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Valentin VRABIE

Caiet de sarcini privind achizitia serviciilor postale de distribuire a corespondentei
interne, cu confirmare de primire, francata in sistem TP

GENERALITATI

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice si constituie ansamblul cerintelor
minimale pe baza carora se elaboreazi de catre fiecare ofertant propunerea tehnico-financiara,
pentru servicii postale de distribuire a corespondentei Tn regim (national) care urmeazi a se
achizitiona conform Procedurii proprii privind atribuirea contractelor de achizitie publicd ce au ca
obiect servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice

Cerintele impuse prin prezentul caiet de sarcini sunt minime si obligatorii. Ofertele care nu
respecta specificatiile si/sau care propun prestarea serviciilor postale in conditii tehnice inferioare
celor prevazute in prezentul caiet de sarcini vor fi declarate neconforme.

1. AUTORITATEA CONTRACTANTA
PRIMARIA MUNICIPIULUI MEDGIDIA,

Adresa: str. Decebal, nr. 35, municipiul Medgidia, judetul Constanta, e-mail: office@primaria-
medgidia.ro

2. SURSA DE FINANTARE

Bugetul Local
3. LEGISLATIA APLICABILA

Pentru prestarea serviciilor postale, ofertantul trebuie sa respecte urmétoarele reglementari
legale:

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

- Hotérérea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice.

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale, si a contractelor de concesiune lucréri si concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea $i functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor
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-Legea nr.129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu
Caracter Personal, precum $i pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor
Cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

- Ordonanta de urgentad nr.13/2013 privind serviciile postale cu modificarile si completarile
ulterioare

4. DENUMIREA SERVICIILOR NECESARE AUTORITATII CONTRACTANTE

Achizitionare servicii postale de distribuire a corespondentei interne, cu confirmare de
primire, francata in sistem TP

5. ARGUMENTAREA NECESITATII $| OPORTUNITATII ACHIZITIEI

Serviciile postale riman un pilon esential in activitatea institutional3, garantand securitatea
juridica, trasabilitatea documentelor oficiale si accesibilitatea pentru publicul larg. Acestea asigura

0 comunicare oficialé de incredere, protejand datele sensibile $i facilitand relatia dintre cetateni,
mediul de afaceri si administratia publica.

Avand in vedere necesitatea acestor servicii la nivelul autoritatii publice locale pe intregul an
pentru buna desfasurare a activitatii autoritatii publice locale, se impune achizitionarea serviciilor
postale pentru asigurarea Corespondentei interne, cu confirmare de primire, francata in sistem
TP, conform tabelului de mai jos:

Nr. crt Trepte de greutate Numar  estimat  trimiteri | Tarif lei fara TVA
Primaria Municipiului | /buc
Medgidia- bucati

1 Pana in 100 gr 2000 buc

2 Peste 100 gr pana la 500 gr | 57.000 buc

3 Peste 500 gr pana la 2000 gr | 1000 buc

PRET

TOTAL

6. CONDITII DE LIVRARE A CORESPONDENTEINCOLETELOR $| TERMENELE DE
EXPEDITIE

Serviciile postale de distribuire a corespondentei corespondentei interne, cu confirmare
de primire, francata in sistem TP se va realiza pentru: Primaria Municipiului Medgidia/Politia
Locald Medgidia/Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor/Directia de Gestionare a
Domeniului Public si Privat Medgidia, Serviciul Impozite Taxe locale si Executare Silita.
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Corespondenta se va preda zilnic de citre expeditor pe baza borderoului de prezentare
a trimiterilor pentru ziua curents, prestatorul de servicii postale procedand la determinarea
electronica a greutétii si dupa caz, a celorlalti parametri fizici ce se iau in calcul pentru stabilirea
tarifului aferent serviciului de expediere a fiecérei transmiteri de corespondenta predata.

Predarea corespondentei la sediul prestatorului de servicii postale se va face in fiecare
Zi lucrétoare,pana la ora 16:00, iar dupa caz, la orice ora in functie de urgentele institutiei.

Corespondenta adresat3 autoritatii contractante, confirmarile de primire $i plicurile retur
se vor inmana delegatului autoritatii contractante impreuna cu borderourile de livrare a trimiterilor,
respectiv borderoul de predare-primire a retururilor, zilnic, la sediile beneficiarului.

Pe plicurile retur, se va mentiona in mod obligatoriu, data avizarii, motivul pentru care
plicul nu a fost predat, precum si data returnarii plicului.

In confirmarile de primire se va mentiona, data predarii plicului si data avizarii, in cazul
n care plicul a fost predat ulterior, numele si prenumele persoanei care a ridicat plicul, seria si
numarul B.I/C.I, stampila pentru persoanele juridice.

Prestatorul de servicii postale de distribuire a corespondentei interne, cu confirmare de
primire, francata in sistem TP, se obliga s& asigure expedierea corespondentei la destinatari.

Prestatorul de servicii postale se obligd sa livreze corespondenta, avand specificat
trimiterea cu confirmare de primire, de maxim 2 ori (prin avizare si reavizare), in termen de maxim
10 zile (in cazul in care destinatarul nu este de negasit la locul destinatiei), dac nici dupa a doua
oara destinatarul nu este gasit, plicul expediat se va returna gratuit la sediul autoritatii
contractante, avand inscrisa pe plic data de avizare/reavizare, stampila cu data si motivul
returului.

Termen de expeditie

- In regiune (localitate si judetul Constanta): maxim (z +2) zile
- Intard: maxim (z+3)zile

Ofertantii trebuie s respecte specificatiile tehnice privitoare la termenul de expeditie, acestea
fiind obligatorii i eliminatorii.
Ofertantii vor trebui s& parcurga urmatoarele faze de lucru:

-preluarea Tn sistem de maxima securitate a plicurilor predate;

-pregatirea si sortarea plicurilor/coletelor in functie de coordonatele cerute,in vederea
expedierii;

-expedierea corespondentei/coletariei, in forma solicitats de autoritatea contractant, catre
destinatiile indicate cu ajutorul serviciilor de expeditie;

-transportul si predarea corespondentei/coletariei la destinatari:

-predarea catre expeditor a borderoului de expeditie completat, plicurile fiind returnate si
confirmérile de primire la adresa de retur specificatd de autoritatea contractants.
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7. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul contractului de achizitie publicd consts in achizitionarea de servicii postale de

distribuire a corespondentei interne cu confirmare de primire, francata in sistem TP, cod CPV
64110000-4 - Servicii postale de distribuire a corespondentei.

8. PROPUNEREA TEHNICA

Propunerea tehnici va cuprinde totalitatea prestatiilor pe care autoritatea contractanta le solicita
operatorului economic furnizor servicii postale de distribuire a corespondentei in regim intern
(national).

Ofertantul va elabora propunerea tehnica, astfel incat acesta sa respecte cerintele inserate in
caietul de sarcini, care sunt minime si obligatorii.

Propunerea tehnicd va cuprinde totalitatea prestatiilor pe care autoritatea contractants le solicitd
operatorului economic furnizor servicii postale de distribuire a corespondentei interne, cu
confirmare de primire, francata in sistem TP,

Se solicitd a fi prezentats oferta pentru toate gramajele indicate in caietul de sarcini,
respectiv expediere de corespondenta interna, cu confirmare de primire, francata in sistem TP .

Ofertantul va elabora propunerea tehnica, astfel incat acesta sa respecte cerintele inserate in
caietul de sarcini, care sunt minime si obligatorii.

9. PROPUNEREA FINANCIARA
Se vor prezenta oferte de pret, conform solicitarii stabilite de autoritatea contractanta.

Tn pretul unitar ofertat pentru fiecare plic/trimitere/colet expediat vor fi cuprinse toate costurile
necesare indeplinirii tuturor operatiunilor de lucru mentionate Tn prezentul caiet de sarcini.

Oferta financiard se va exprima in lei, fird TVA, cu mentiunea expresd a produselor
purtatoare/nepurtatoare de TVA.

Ofertantii vor elabora propunerea financiar astfel incat acesta sa fumizeze toate informatiile
solicitate, valorile inserate in oferta luandu-se In considerare la evaluarea pretului serviciului
postal.

Pretul ofertat pentru serviciile postale trebuie s3 fie ferm $i nu poate fi modificat decat in cazul
aparitiei unor modificari legislative , de regula cu 30 de zile inainte de data modificarii tarifelor, dar
nu mai putin de 5 zile fata de aceasta data.

Perioada minima pe parcursul cireia ofertantul trebuie s3 T$i mentina oferta este de 60 de zile de
la termenul limita de primire a ofertelor.
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Se va retine garantie de participare conform art. 154 alin, (2) din Legea 98/2016, fari a depisi 1%
din valoarea estimati a contractului de achizitie publica.

Grantia de buni executie: 5% din valoarea contractului.

10.DURATA ESTIMATA A CON TRACTULUI
Contractul de achizitie publicd de servicii postale de distribuire a corespondentei in regim
intern se va incheia, in limita creditelor bugetare aprobate, pe o perioada de 6 luni de la data
constituirii garantiei de buni executie.
11.CONDITII DE PLATA

Platile ce fac obiectul contractuluj de achizitie publici se vor efectua in lei.

Decontarea cheltuielilor se vor efectua de citre beneficiarul serviciilor postale de distribuire a
corespondentei, pe baza facturii fiscale emise lunar, insotitd de borderourile de expediere ce contin
evaluarea cantitativi si calitativi a serviciului de expediere, in termen de 30 zile de la data
Inregistrarii facturii la sediul beneficiarului.

12.CRITERIUL DE ATRIBUIRE: cel mai bun raport calitate-pref.

Ofertantii vor detalia tarifele ofertate pe fiecare tip de serviciu postal oferit, pe trepte de volum si
gramaj.

Factorii de evaluare stabilisi de autoritatea contractants sunt:
1. Pretul ofertei: 90%

Algoritm de calcul:

Punctajul se acorda astfel:

a) Pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul maxim alocat;

b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel: P(n) = (Pret
minim ofertat / Pret n) x punctaj maxim alocat.
2. Timpul de tranzit/Termenul de livrare : 10%

Respectarea standardelor pentru serviciul postal (ex: trimiteri z+1, z+2, unde z este ziua preluarii).
Algoritm de calcul :

- punctajul maxim acordat este de 10 puncte pentru un termen de livrare de maxim 1 zj lucrétoare
de la data prelusrii in localitate $i in judetul Constanta, $12 zile in tarj, calcultat de la data preludrii;

o - pentru un termen de livrare de 2 zile in localitate si in judetul Constanta si de 3 zile in
tard, calculati de la data preludrii, se acordi 0 puncte, dar oferta este considerati conforma;

Punctaj total: PT= P1+P2

.
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contractului, acestig asigurand o concurenta reala intre operatorii economici si permit verificarea
efectiva a informatiilor furnizate de catre ofertanti. Stabilireg ponderilor s-a realizat cy aplicarea
principiilor care stau I3 baza achizitiilor publice.

13. OBLIGATIILE OFERTANTILOR

Prestatorul are obligatia de a pune Ia dispozitie autoritatii contractante, prin propunerea tehnics,

metodologia privind conditile generale de Prestare a serviciilor, care va contine cel putin
urmétoarele:

-conditiile de preluare a plicurilor de Ia beneficiar:

-conditiile de calitate pe care urmeazj s3 le indeplineasca serviciile postale de distribuire a
corespondentei in regim intern ce vor fi prestate;

-rdspunderea prestatorului fata de serviciile incredintate;

-un mecanism simplu, transparent si accesibil de solutionare a reclamatiilor primite in cazul
pierderii, furtului, deteriorarii, distrugerii partiale sau totaje a plicurilor-modalitétile n care se vor
constata evenimentele acoperite de garantia impotriva riscurilor de pierdere, furt, deteriorare,
distrugere partiald sau totalz a plicurilor-modul de despagubire a beneficiarulyi $i cuantumul

despagubirilor.

Prestatorul se va obliga s presteze serviciile postale de distribuire a Corespondentei Tn regim
intern in conditii de calitate Superioaré si fara discriminari.

pricinuite destinatarilor, conform art 42, din Ordonanta de urgenta nr.13/2013 privind serviciile
postale,cu modificarile s$i completarile ulterioare.

Prestatorul de servicii postale se va obliga s asigure resursele umane, materiale,
echipamentele $i orice alte asemenea, fie de naturs provizorie, fie definitiva, necesare pentru
desfasurarea in bune conditii a serviciilor ofertate.
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asigure o bunz coordonare g activitatilor Presupuse de aceste servicii, sd rezolve problemele

apédrute in derularea acestor activitati, s3 asigure mentinerea unej legaturi permanente cu
autoritatea contractants.

in relatia cu autoritateg contractant, se va aloca Personal responsabil pentru indeplinirea
in bune conditii a solicitarilor, respectiv:

- minim o persoans responsabila pentry derularea contractului,

- ofertantii vor preciza numele, datele de contact (telefon, fax, telefon mobil, adresa de e-mail

Personalul dedicat trebuie s3 raspund3d cuy promptitudine si profesionalism [a toate solicitarile
autoritatii contractante pentru indeplinirea prevederilor contractuyi.

Tntocmit
Daniela Rafty

Sef Serviciu Relatii Publice, Invatamant, Sport
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Anexa 1

Coresponden;ei interne, cu confirmare de primire, francata in sistem TP, conform tabelului
de mai jos:

"N crt, |'Tl'repte de greutate Numar estimat trimiteri | Tarif lej fara TVA /buc

Primaria Municipiului
| Medgidia- bucati
Pana in 100 gr 2000 buc

Peste 100 gr pana la [ 57.000 buc
500 gr

Peste 500

gr pana la | 1000 buc



