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Lista cuprinzand categoriile de documente care constituie informatii de interes

8.

9.
10.

11.

12
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

public comunicate din oficiu

1. Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Primriei si

- ek

Consiliului Local Medgidia.

.~ Structura organizatorici, atribﬂ;iile "-:dépa-rt'émentelor, programul de

functionare si programul de audiente.

“"Numele si prenumele persoanelor din conducere si ale functionarilor

responsabili cu difuzarea informatiilor publice.

Coordonatele de contact ale tuturor directiilor: sediu, numere de telefon,
fax, e-mail si adresa paginii de intemet.

Sursele financiare, bugetul de venituri si cheltuieli si bilantul contabil anual.
Programele si strategiile proprii (Strategia de Dezvoltare Locala, Planul de
Urbanism General etc.).

Lista proiectelor de hotérari si ordinea de zi a sedintelor de Consiliu Local.
Hotararile Consiliului Local (HCL) si Dispozitile Primarului cu caracter
normativ.

Anunturile de concurs pentru ocuparea posturilor vacante.

Anunturile de achizitii publice, programele anuale de achizitii si rezultatele
licitatiilor.

Compartiment Achizitii Publice

Centralizatorul achizitiilor publice: Lista contractelor atribuite, cele cu valoare
de peste 5.000 euro;

Directia de Asistenta Sociali

Regulament de organizare si functionare;
Organigrama.

Atributiile compartimentelor din cadrul directiei;

Lista serviciilor sociale acordate;

Conditii de acordare a beneficiilor sociale:

Actele necesare pentru obtinerea drepturilor sociale;
Formulare tipizate (cereri, declaratii);

Strategii si planuri de actiune Tn domeniul social.



D.G.D.P.P
| DOCUMENTE CARE SE REFERA LA ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
DIRECTIEI

20.Actele normative constand in: legi, hotérari ale Consiliului Local Medgidia si
regulamente care reglementeazs organizarea si functionarea Directiei;

21.Structura  organizatorica: Organigrama, statul de functii si  atributiile
serviciilor/compartimentelor din cadrul Directiei;

22.Conducere: numele $i prenumele persoanelor din conducere si ale
angajatului/functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

23.Datele de contact: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-
mail;

24.Programul de functionare al Directiei.
I.LDOCUMENTE PRIVIND GESTIONAREA RESURSELOR S| ACHIZITII

25.Documente privind sursele financiare $i bugetul: informatii privind bugetul
alocat Directiei si executia bugetara;

26.Programe si strategii: strategii proprii de gestionare a bunurilor din domeniul
public si privat al municipiului:

27.Lista documentelor emise/gestionate: inventarul tipurilor de documente pecare .

institutia le emite sau le detine conform legii.

llI.DOCUMENT‘E«PRI\/_LND_.T RANSPARENTA SI RAPORTAREA T
28.Raportul periodic de activitate al Directiei, publicat anual:
29.Mecanisme de contestare, constand in procedurile si modalitatile de contestare

a deciziilor D.G.D.P.P. in situatia in care o persoana se considers vatamata

intr-un drept al sau.

IV.INFORMATII SPECIFICE DOMENIULUI PUBLIC SI PRIVAT
30.Anunturi de inchiriere, concesionare, vanzare, cuprinzand detalii privind

licitatile publice pentru bunurile mobile si imobile, proprietate privata a

municipiului Medgidia;
31.Regulamente specifice care cuprind norme privind parcarile publice,

administrarea pietelor si a cimitirelor.

Directia Economici

32. Situatii financiare anuale $i trimestriale.

33.Contul de executie bugetars.

34. Strategii si programe economico-financiare.

35. Raportari privind datoria public locals.

36. Indicatori economico-financiari.
Compartiment Buget

37.Proiect buget local si rectificari.

38. Executia bugetars lunara/trimestriala.

39. Note de fundamentare bugetars.

40. Liste de investitii publice.
Compartiment Contabilitate

41.Bilant contabil.

42.Cont de rezultat patrimonial.

43. Situatii financiare

44.Rapoarte contabile periodice.
Compartiment Salarizare

45. Stat de functii (in forma publica).

46. Informatii privind cheltuielile de personal (agregat).

47.Politici salariale.



Serviciul Impozite si Taxe Locale

Consiliere contribuabili si inregistrare documente.

48. Ghiduri fiscale

49. Proceduri fiscale locale.

50.Formulare tipizate
Stabilire impozite persoane fizice/juridice.

51.Hotarari privind taxe si impozite locale.

52.Nivelul impozitelor sl taxelor locale stabilite conform hotararilor consiliului local,
modul de calcul al acestora, facilitétile fiscale de care beneficiazs anumite
categorii de cetateni, informatii care privesc aplicarea Legii nr. 227/2015 privind
Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
Evidenta titluri executorii.

53.Proceduri de executare fiscal
Urmarire debite

54. Situatii agregate privind gradul de colectare.
Executare silita persoane fizice/juridice.

55. Proceduri de executare.

; Colectare creante

. .56.Rapoarte privind colectarea veniturilor.

Politia Locala

57.Actele normative care reglementeazs organizarea si functionarea Politiei locale
Medgidia.

58.Numele si prenumele persoanelor din conducerea Politiei locale Medgidia si
cele ale persoanei responsabile cu difuzarea informatiilor publice;

59.Coordonatele de contact ale Politiei Locale Medgidia, respectiv: denumirea,
sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet:

60. Sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

61.Modalitatile de contestare a deciziei autoritatii, n situatia in care persoana se
considerd vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes
public solicitate;

62. Raportul periodic/anual de activitate al Politiei locale Medgidia.

63. Lista actelor normative potrivit cirora agentii pot constata contraventii si aplica
sanctiuni.

Serviciul Proiecte

64.Lista proiectelor aprobate;
65. Programele si Strategiile de dezvoltare aprobate prin HCL;
66. Planuri de dezvoltare aprobate prin HCL;

Serviciul Relatii Publice invatamant Culturs

67.Cadrul Normativ Institutional: Actele normative care fundamenteaza
organizarea, functionarea si atributiile specifice Serviciului Relatii Publice,
Tnvétémént, Cultura, Raportul privind starea economica, sociala si de mediu al
municipiului.

68. Strategii si  Planificare Programatica: Calendarul manifestarilor publice
aprobate la nivelul Municipiului Medgidia.

69. Proceduri de Finantare Nerambursabila: Ghidurile solicitantului si metodologiile
de selectie a proiectelor culturale si de tineret, in conformitate cu Legea
350/2005.



Serviciul Resurse Umane SSM si Administrativ

70. Lista functiilor din institutie.

71.Drepturile salariale (niveluri, nu individual cj pe functii).
Activitate institutionala.

72.Rapoarte de activitate.

Administratie Publici Local3

73.Actele normative care reglementeaza organizarea $i functionarea Consiliului
Local al Municipiului Medgidia;

Daniela RAFTU

Sef Serviciu, Wublice, Invitamant, Culturs

Intocmit, Consilier, Co artiment Relatii Publice $i Pres3
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Lista cuprinzénd categoriile de documente produse si/lsau gestionate potrivit
legii, care constituie informatii de interes public la nivelul Municipiului
Medgidia, altele decét cele puse la dispozitie din oficiu

1. Documentatii de atribuire a“gestiunii servicijlor publice (salubritate, transport, =
iluminat). FoREs—

2. Informatii privind patrimoniul public si privat al municipiului  (inventarul
bunurilor).

3. Rapoarte de audit sau control efectuate de catre institutiile abilitate.

Compartiment Achizitii Publice

4. In cazul achizitiei: solicitari de oferte, oferte, referat de necesitate, nota
justificativa, raport de testare a pietei (daca este cazul), contractul de achizitie
publica si actele aditionale (cu anonimizarea datelor cu caracter personal);

5. In cazul procedurilor de achizitie publica (proceduri simplificate; licitatii
deschise): caiete de sarcini, strategie de contractare, instructiuni catre ofertanti
(conditiile tehnice si regulile de participare) formulare, draft de contract,
documente de calificare, oferte tehnice, oferte financiare, documente suport
DUAE, procese — verbale rezultate ca urmare a etapelor de evaluare, solicitarile
de clarificari, precum si clarificirile transmise/primite de autoritatea
contractanta, raportul procedurii de atribuire, dovada comunicarilor privind
rezultatul procedurii, contractul de achizitie publicd si actele aditionale cu
anonimizarea datelor cu caracter personal), dacd este cazul contestatiile
formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile motivate
pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, documentul
constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant.

Directia de Asistenta Sociala

6. Situatii statistice privind beneficiarii serviciilor sociale (in forma anonimizata);
7. Informatii privind proiectele si programele sociale derulate:



D.G.D.P.P.

.LDOCUMENTE  PRIVIND ADMINISTRAREA  PATRIMONIULUI Sl
CONTRACTE

8. Documentatii de licitatie: caiete de sarcini, regulamente si instructiuni pentru
ofertanti privind inchirierea, concesionarea sau vanzarea bunurilor din
domeniul privat al municipiului;

9. Copii de pe contractele de inchiriere, concesiune, vanzare, comodat, conventii
(cu anonimizarea datelor cu caracter personal);

10. Documente referitoare la inventarul bunurilor, constand in listele cu imobilele,
terenurile sau spatiile comerciale aflate in administrarea directiei;

11.Procesele-verbale intocmite la receptia lucrérilor sau la predarea-primirea unor
bunuri administrate.

ILACTE ADMINISTRATIVE S| DECIZI|

12. Referate de aprobare si note de fundamentare care justificd necesitatea unor
proiecte de hotaréari sau decizii administrative:

13.Rapoarte de activitate anuale privind performanta serviciilor/compartimentelor
gestionate. . A
lI.LDOCUMENTE PRIVIND RELATIILE CU CETATENI SILPETITII

14.Registrele -de petitii: evidenta solicitarilor primite i a modului de solutionare
(fara dezvaluirea identitatji petitionarilor). I

15. Certificate si avize: copii ale avizelor eliberate pentru ocuparea domeniului
public sau alte activitati specifice (cu conditia ca acestea sa le fie eliberate

titularilor sau reprezentantilor legali ai acestora).
Directia Economica

16. Situatii detaliate privind executia bugetara.
17.Contracte economice (in forma anonimizata).
18. Documente justificative ale cheltuielilor.
19. Situatii privind arieratele.
Compartiment Buget
20.Fundamentari bugetare detaliate.
21.Documente privind alocari bugetare.
22.Note interne privind redistribuiri.
Compartiment Contabilitate
23.Note contabile.
24 Registrul mijloacelor fixe.
25. Situatii analitice detaliate.
Compartiment Salarizare
26. Situatii detaliate privind drepturi salariale (in form& anonimizats).
27.Documente privind sporuri si indemnizatii.

Serviciul Impozite si Taxe Locale

28. Situatii fiscale individuale (la cererea persoanei vizate).

29. Decizii de impunere.

30. Certificate fiscale.

31. Situatii privind debite restante.

32. Documente privind executarea silita.

33. Lista imputernicitilor primarului care pot constata contraventii, aplica sanctiuni
in domeniul fiscal;

34.1nscrisurile din dosarul fiscal al petentului.



Compartiment Juridic

35. Drafturi de contract:

36. Contractele de achizitie publica;

37.Contractele de dare in administrare;

38.Contractele de locatiune;

39. Contractele de asistent4 juridica;

40.Contracte de vanzare-cumpérare;

41.Protocoale de colaborare/acorduri si actele aditionale aferente acestora, in
cazul in care nu intrd sub incidenta clauzei de confidentialitate.

42.Contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

43.Contestatii /petitii privind discriminarea (inclusiv cele adresate Consiliului
National pentru Combaterea Discriminarii ) — informatii de interes public cu
caracter partial, comunicate in forma anonimizata, conform prevederilor legale
privind protectia datelor personale.

44.Corespondenta internd (adrese, referate, rapoarte) si corespondentd externa
(adrese, sesizari) daci publicitatea acestora nu aduce atingere asigurarii unui

-~ -Ppraces_echitabil ori interesului legitim, al oricireia dintre partile implicate in

~ proces.

Politia Locala

45. Copii dupa condica de prezenta (in forma anonimizata a semnaturii);/ Graficele
de lucru ale personalului operativ;

46. Planificarea perioadelor de concediu, fir3 specificarea tipului de concediu
(medical/odihna).

47.Rapoartele de activitate Zilnice/sdptamanale: Documentele intocmite de
politistii locali la finalul programului, prin care se justifica activitatea prestata
(patrulari, interventii, verificari). Nota: Datele cu caracter personal in forma
anonimizata.

48.Notele de constatare/instiintarile l3sate pe parbriz: Documentele intocmite pe
teren in urma sesizarilor cetatenilor, pentru a dovedi daca politistul a verificat
sau nu reclamatia. Not&: Datele cu caracter personal vor fi anonimizate.

49.Informatii privind masinile utilizate, consumul de combustibil lunar si

~echipamentele din dotare. a

50.Date statistice operative: Numarul lunar/anual de sanctiuni aplicate, defalcate
pe domenii (circulatie pe drumurile publice, ordinea publica, protectia mediului,
activitate comercial, disciplina in constructii si afisaj stradal).

51.Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante.

52. Declaratiile de avere si declaratiile de interese ale functionarilor publici.

53. Relatii de colaborare sau parteneriat cu autoritatile publice din tara.

Proiecte Europene

4. Documentatiile tehnice ( SF, DALI, PT, DTAC, parte economicd, se va consulta
exclusiv la sediul Primariei Municipiului Medgidia numai de cei care pot face
dovada c3 sunt direct interesati sau potential afectati de prevederile acestora);

95.Informatii generale ale proiectelor aflate in implementare, cu contracte de
finantare semnate (durata, valoare, activitati, rezultate).



Serviciul Relatii Publice invatimant Culturs

56.Acte de Cooperare Institutionald: Protocoalele de colaborare, acordurile de
parteneriat si conventiile incheiate cu unitatile de Tnvatdmant, institutile de
cultura sau operatorii privati din sectorul creativ, in cazul in care nu intri sub
incidenta clauzei de confidentialitate.

57.Documentatia Evenimentelor Publice: Caietele de sarcini, referatele de
necesitate si rapoartele de executie specifice organizarii festivalurilor,
spectacolelor si ceremoniilor oficiale.

58.Monitorizarea  Infrastructurii Educationale: Documente  referitoare la
organizarea si functionarea retelei scolare, informatiile privind situatia juridic a
imobilelor apartinand domeniului public in care isi desfasoard activitatea
unitatile de invatdmant preuniversitar din raza administrativs a Municipiului
Medgidia.

59.Arhiva  Consultarilor  Publice: Minutele, procesele-verbale si sintezele
recomandarilor rezultate Tn urma dezbaterilor publice pe teme de interes
educational sau cultural.

60.Evidenta Petitionarii: Situatia statistica anual3 privind numérul de cereri,
reclamatii si_sesizari. gestionate, structurate pe domenii de interes (cultura,
invatdmant). - _ g

61.Nomenclatorul Arhivistic - al - documentelor inregistrate, create si ‘supuse
termenelor de pastrare care constituie fondul arhivistic al Primariei municipiului
Medgidia.

62.Corespondent3 interna (adrese, referate, rapoarte) si corespondenta extern
(adrese, sesizari solicitate din arhiva institutiei) daca publicitatea acestora nu
aduce atingere asigurérii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricareia
dintre partile implicate in proces, cu conditia ca acestea sa le fie eliberate
titularilor sau reprezentantilor legali ai acestora.

Serviciul Resurse Umane SSM si Administrativ

63. Statul de funciii detaliat (far& nume).

64. Situatii privind ocuparea posturilor.

65. Dispozitii emise de primar (in forma anonimizata).

66.Informatii extrase in forma anonimizats din contractul individual de munca:
functia ocupata, salariul, durata-contractului.

67.Fisa postului (In form& anonimizat3).

68. Indicatori de performants ai compartimentului HR.
Recrutare si carier

69.Dosare de concurs (CV, diplome / certificate, cerere de inscriere, in forma
anonimizata).

70. Procese-verbale ale comisiilor.

71.Punctaje si rezultate detaliate (in forms anonimizata).
Evaluare si performants

72.Metodologii de evaluare.

73.Rapoarte centralizate privind evaluarile.

74. Statistici privind calificativele.
Salarizare

75. Situatii centralizate privind veniturile salariale.
Formare profesionala

76. Planuri de formare.

77. Evidente centralizate ale participarii la cursuri.

78. Contracte cu furnizori de formare.
Relatii de munca

79. Situatii centralizate privind concediile.



80. Rapoarte privind conflicte de munca (fn form& anonimizat).

Control si conformitate

81.Rapoarte de audit intern (in m&sura in care nu sunt exceptate).
82. Proceduri operationale HR.

83.

85.

86.

87.
88.

89.
90.

Rapoarte SSM (in forma anonimizata).

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor

Situatia statistica privind activitatea de stare civils $i evidenta persoanelor
privind numérul actelor de stare civil4 intocmite, numarul actelor de identitate
produse, numarul populatiei.

Directia Urbanism Investitii

Documentatile de urbanism si amenajarea teritoriului, reglementarile
urbanistice si celelalte reglementari care au stat la baza emiterii certificatelor
de urbanism, care vor fi putea consultate la cererea solicitantilor certificatelor
de urbanism.
Planul urbanistic general, regulamentul de urbanism, planurile urbanistice
zonale, planurile Urbanistice de detaliu. T e o
Lista autorizatiilor desfiintare, cu respectarea legislatiei in vigoare.” "

Extrase din"contihutul documentatiei tehnice autorizata si al anexelor aferente,
conform legii, se consultd exclusiv la sediul institutiei, la Compartiment
urbanism/arhitect sef, doar de catre persoanele care pot face dovada c& sunt
direct interesate sau potential afectate de prevederile acestora.

Administratie Publici Locali

Hotéararile Consiliului Local al Municipiului Medgidia:
Minutele si procesele-verbale privind desfasurarea sedintelor Consiliului Local
al Municipiului Medgidia;

91. Componenta nominald a Consiliului Local al Municipiului Medgidia! inclusiv
apartenenta politica;

92. Componenta comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului
Medgidia;

93. Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Local al Municipiului
Medgidia; ..

94. Rapoartele anuale de activitate intocmite de consilierii locali;

95. Dispozitille cu caracter normativ emise de Primarul Municipiului Medgidia;

96. Lista asociatiilor de proprietari.

Daniela RAFTU

Sef Serviciu, Beftii Publice, Invatamant, Culturs

Intocmit, Consilier, Compartiment Relatii Publice si Pres3

Daniel GHEORGHE
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Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/lsaugestionate potrivit

legii, care constituie informatii de interes public la nivelul Municipiului

Medgidia, care se excepteazi de la liberul acces la informatiile de interes

9.

public

- Informatii: privind . datele.cu caracter personal (CNP, adresa domiciliului...

serie/nr. Cl, stare de sdnatate, situatie material3 detaliata a persoanelor fizice). ..
Documente- aflate_in"lucru (note interne, referate de serviciu- nefinalizate;. -

ciorne, opinii consultative in'procesul de elaborare a deciziilor) -

- Informatii din dosarele aflate pe rolul instantelor judecitoresti sau in curs

de cercetare penald/disciplinara.
Informatii privind siguranta obiectivelor strategice (planuri de retele edilitare
vitale, planuri de aparare civila).

Compartiment Achizitii Publice

Informatii a caror publicare ar aduce atingere principiului concurentei loiale (in
timpul procedurilor de licitatie active). ,

Informatiile declarate confidentiale de ofertanti conform declaratiilor depuse in
cadrul ofertelor: Secrete comerciale, proprietate intelectuald sau elemente
tehnice specifice din oferte (daca sunt marcate ca atare); Totodats, conform
art. 217 alin. 4 din Legea nr. 98/2016 - "Ulterior finalizarii procedurii de atribuire,
dosarul achizitiei publice are caracter de document public.”

Ofertele tehnice si financiare ale ofertantilor care contin secrete comerciale
sau solutii tehnice proprii.

. Partile confidentiale din oferta castigatoare: doar daca au fost marcate explicit

ca atare de catre ofertant (exemple: liste de preturi de la furnizori terti, algoritmi
proprii).

Date cu caracter personal: semnéturi olografe, copii ale actelor de identitate,
CV-uri ale expertilor (in forma anonimizata).

10. Notele de observatie ale expertilor cooptati si corespondenta interna a Comisiei

de Evaluare din timpul procesului deliberativ (pana la semnarea raportului
final).

Directia de Asistenta Sociala

11.Dosarele individuale ale beneficiarilor;

12.Anchete sociale individuale;

13.Documente medicale;

14.Documente aflate in lucru intern sau care contin informatii confidentiale,

conform legislatiei in vigoare.



D.G.D.P.P.

I.DOCUMENTE CARE CONTIN DATE CU CARACTER PERSONAL

15.Dosare de personal: contracte individuale de munca, fise de post, decizii de
salarizare si documente medicale ale angajatilor;

16.Datele de identificare ale cetatenilor: nume, prenume, CNP, seria si numarul
actului de identitate continut in cereri, sesiziri, contracte de inchiriere,
concesiune, vanzare, comodat, conventii;

17.Declaratii fiscale: documente care contin venituri sau bunuri detinute de
persoane fizice (exemple: Declaratii CAS, CASS).
[I.DOCUMENTELE PRIVIND CONTRACTELE

18. Oferte Financiare si Tehnice: Tn cadrul procedurilor de licitatie, detaliile tehnice
specifice sau strategiile de pret declarate confidentiale de catre ofertanti pentru
a proteja proprietate intelectuala sau secretul comercial:

19.Documentatii de proiectare: planuri si proiecte tehnice ale unor obiective
strategice sau care intra sub incidenta drepturilor de autor.
[I.LDOCUMENTE ADMINISTRATIVE SI JURIDICE SPECIFICE

20. Informatii privind procedurile juridice: documente aferente unor cauze aflate pe
rolul instantelor de judecata (exemple: Note de probatoriu, strategii de aparare
ale municipiului), daca.prin divulgare s-ar aduce atingere procesului: = . .

21.Deliberari interne: note, procese-verbale sau opinii interne emise in procesul

de fundamentare a deciziilor, inainte ca acestea s3 devina acte administrative
definitive; r R &

22.Corespondenta confidentiala: adrese primite de la alte institutii marcate cu
regim de confidentialitate conform legii (exemple: informatii de la politie, SRI,
parchete,instante de judecata); - :
IV.DOCUMENTE PRIVIND SECURITATEA SI ORDINEA PUBLICA

23.Planuri de protectie si paza: documente referitoare la sistemele de securitate
ale cladirilor publice sau planuri de interventie Tn situatii de urgenta;

24.Harli si retele: detalii tehnice ale retelelor de utilitati care, prin natura lor, pot fi
considerate informatii clasificate sau pot periclita siguranta publica daca sunt
divulgate. :

Directia Economica

25.Documente care contin date cu caracter personal (CNP, salarii individuale).
26.Documente cu caracter intern (note interne, corespondenta interna).
27.Documente aferente procedurilor de control in desfasurare.
28.Documente care contin informatii clasificate sau sensibile.
Compartiment Buget
29.Note interne de fundamentare nepublicate.
30.Proiecte in lucru Tnainte de aprobare.
Compartiment Contabilitate
31.Documente justificative cu date personale (facturi, ordine de plata cu date
sensibile).
32. Situatii contabile detaliate nepublice.
Compartiment Salarizare
33. State de platd nominale.
34.Dosare de personal.
35. Informatii privind veniturile individuale.

Serviciul Impozite si Taxe Locale
36. Dosare fiscale individuale.

37. Informatii privind patrimoniul contribuabililor.
38.Date bancare ale contribuabililor.



39.Proceduri de executare in curs (pana la finalizare).

40. Informatii protejate de secret fiscal.

41.Prelucréri de date cu caracter personal, fard consimtamantul persoanei vizate;

42.Procesele verbale de constatare a contraventiilor;

43.Cererile, petifile precum si reclamatiile si sesizarile adresate Serviciului
I.T.L.E.S., fara acordul semnatarilor;

44. Informatii cu privire la impozitele si taxele locale, alte obligatii ale platitorilor,
care tin de pastrarea secretului fiscal:

45. Certificatele fiscale;

46. Istoricele de rol;

47.Documentele care privesc persoane fizice/juridice aflate in dosarele de
executare sau in dosarele care fac obiectul unor cauze aflate pe rolul
instantelor judecatoresti, ori care au ficut obiectul unor dosare de executare
inchise sau solutionate definitiv la instantele de judecats;

48.Documente care privesc persoane fizice/juridice, aflate in arhiva Serviciului
L TLES,;

49.Alte documente cu caracter personal sau prelucrari de date cu caracter
personal care cad sub incidenta Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor
cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date.

4«

Comp_artiment Juridic

50.Dosare de instanta (actele de procedurs, concluziile. scrise si probele din
dosarele aflate pe rolul instantelor de judecata);

51.Consultants juridica oferits de citre terti, respectiv avocati, cat si consultanta
juridica oferitd de consilierii juridici din cadrul Compartimentului-Juridic (opinii
juridice, note de fundamentare si corespondenta intern care vizeaza strategia
de apérare a institutiei n procese);

52.Date cu caracter personal (orice document care contine cod numeric personal,
adresa de domiciliu, serie, numar, Cl conform Regulamentului 2016/679);

53.Cercetari disciplinare nefinalizate (documente din cadrul comisiilor de
disciplina); ) . g

54.Documente legate de munci in folosul comunitétii, cu exceptia hotararilor
judecétoresti civile/penale;

55.Adeverinte privind inexistenta litigiilor solicitate de persoane fizice/juridice
necesare la participarea la licitatii avand ca obiect vanzarea prin licitatie public
a unor imobile intravilane.

Politia Locali

56.Documentele cu caracter personal si deciziile directorului executiv:

57.Cererile, petitile precum si reclamatiile si sesizarile adresate Politiei Locale
Medgidia, fara acordul semnatarilor;

58. Informatii primite de la banci, organe de politie, institutii care gestioneazs
registre publice sau alte asemenea, care au caracter confidential;

59. Contractele civile, contractele administrative, dacd acestea contin clauze de
confidentialitate;

60. Documentele care privesc persoanele fizice, aflate in dosarele care fac obiectul
unor dosare solutionate definitiv si irevocabil:

61. Documentele care privesc persoanele fizice, aflate 1n arhiva proprie;

62. Dosarele aflate pe rolurile instantelor de judecatd si documentele ce le
compun.

63. Sesizarile si documentele comisiei de disciplina, informatiile privind procedura
disciplinard si cele rezultate din cercetarea administrativd, cu exceptia
raportului privind propunerea de sanctionare;



64. Procesele-verbale de contraventie (pot fi consultate doar de contravenient,
martor sau instanté/organ de cercetare penali).
65. Informatii din dosare de cercetare administrativa sau penala a cror divulgare
pericliteaza rezultatul anchetei.
66.Planurile de paza ale obiectivelor monitorizate, frecventele radio de emisie-
receptie si parolele sistemelor informatice.
67.Datele persoanelor care au facut sesizari (reclamantii), pentru a preveni actele
de razbunare.
68.Ordinele de plata, situatiile privind pensia alimentars $i orice alte retineri
salariale nu sunt informatii publice. Aceste documente contin date cu caracter
personal si sunt protejate conform legislatiei privind protectia datelor. Situatiile
financiare depuse, precum si declaratia D112, contin date cu caracter personal
si informatii sensibile, motiv pentru care nu sunt documente publice. Acestea
sunt utilizate exclusiv in scopurile prevazute de lege si nu pot fi puse la
dispozitia cetatenilor.
69.Documentele medicale ale angajatilor, inclusiv certificatele medicale,
concediile medicale, adeverintele medicale si orice alte informatii privind starea
de sanatate, nu sunt publice. Acestea contin date cu caracter personal si
informatii sensibile, fiind protejate strict de legislatia privind protectia datelor.
70.Adeverintele eliberate angajatilor (de orice tip) nu pot fi facute publice,
.- -....deoarece contin date personale (nume, CNP, functie, salariu, vechime, date
- . medicale, date familiale etc.), sunt documente individuale, destinate exclusiv
- - persoanei pentru care au-fost emise, - -sunt -protejate de legislatia privind -
protectia datelor (GDPR). Exemple: adevefinte de venit, adeverinte pentru
medic, adeverinte pentru banc#, adeverinte concediu medical, adeverinte
vechime pensie, adeverinte pentru ANAF, adeverinte pentru alocatie,
indemnizatii etc. .

Proiecte Europene

71.Dispozitiile cu caracter normativ emise de Primarul Municipiului Medgidia;

72.Cererile de finantare si Anexele acestora, Rapoartele de progres ale proiectului,
Cererile de rambursare, Cererile de Platd, Dispozitile echipelor de
implementare, rapoartele de activitate si pontajele echipelor de implementare:

73.Contractele de finantare, notele justificative, Actele Aditionale aferente
Contractelor de finantare.

74.Solicitarile de clarificari de la finantator in diferite etape (evaluare,
implementare, durabilitate) si rdspunsurile acestora;

75.Relatii de colaborare sau parteneriat cu autoritatile publice din tard si din
strainatate;

Serviciul Relatii Publice invitimant Culturi

Protectia Datelor cu Caracter Personal (GDPR): Orice document care contine
date identificate sau identificabile ale persoanelor fizice (CNP, domiciliu,
serie/numar act identitate, situatie medicala, date financiare personale)
conform Regulamentului (UE) 2016/679.

76.Documente cu Caracter Interlinear si Deliberativ: Notele de serviciu, proiectele
de acte administrative aflate in stadiu de redactare, punctele de vedere
consultative interne gi corespondenta care preceda procesul de luare a deciziei
finale.

77.Protectia Intereselor Comerciale si Proprietatea Intelectuald: Ofertele tehnice
detaliate ale operatorilor economici (scenarii artistice originale, solutii tehnice
de scenotehnic) si informatiile declarate confidentiale in cadrul procedurilor de
achizitie publica.



78.Securitatea Obiectivelor de Interes Public: Planurile de pazi, configuratia
sistemelor de monitorizare video si schemele de securitate ale institutiilor de
Tnvatdmant si ale obiectivelor culturale administrate.

79. Dosarele de Litigii si Cercetari Administrative: Documentatia aferents cauzelor
aflate pe rolul instantelor judecatoresti sau informatiile rezultate din anchete
disciplinare si administrative aflate in derulare.

80. Documente din arhiva institutiei dacd sunt solicitate de catre persoane terte.

Serviciul Resurse Umane SSM si Administrativ

81.Dosare de personal.
82.Contracte individuale de munca (integral).
83.CNP, adres3, date de contact.
84.Date privind familia.

Date privind viata privats si sanatatea.
85. Concedii medicale (diagnostic, detalii).
86. Informatii medicale.
87. Situatii personale sensibile.

Proceduri in curs.
88. Cercetari disciplinare nefinalizate.
89. Anchete administrative. _
90. Sesizari in curs de analiza.

————p—— — X & oevd : "

Litigii si aparare juridica. . T s

91. Opinii juridice interne.

92. Documente pregatitoare pentru procese.
Documente interne deliberative.

93. Note interne. v

94. Drafturi.

95. Puncte de vedere.

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor

96. Date de stare civila ale titularilor si ale parintilor titularilor actelor de stare civil
(nume, prenume, data si locul nasterii/casatoriei/decesului, modificari privind
statutul civil al acestora), date de evidentd a persoanelor (adresid de
domiciliu/resedinta, serie act de identitate, date de migrare), orice alte solicitari
ce cad sub incidenta Regulamentului European nr. 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice fn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date. -

Directia Urbanism Investitii

97. Certificatele de urbanism, impreuna cu documentele care au stat la baza
emiterii acestora.

98. Autorizatiile de construire si de desfiintare, Impreuna cu documentele care au
stat la baza emiterii acestora.

99. Referatele de specialitate pentru hotararile Consiliului Local.

100. Notele interne.

101. Certificatele de nomenclaturs stradal si adresa.

102. Convocatoarele, procesele-verbale si rapoartele Comisiei Tehnice de
Urbanism si Amenajarea Teritoriului.

103. Procesele-verbale de constatare.

104. Certificatele de atestare a edificarii/extinderii constructiilor.

105. Instiintarile privind valoarea final3 a lucrarilor de autorizare,

106. Avizele emise pentru Consiliul Judetean.

107. Raspunsurile la petitii.



108. Alte documente care contin date cu caracter personal sau informatii protejate,
conform legii.

Administratie Publica Locali

109. Documentele care contin informatii cu caracter personal care insotesc
hotararile Consiliului Local si dispozitiile primarului;

110. Deliberarile Consiliului Local in cazurile in care, potrivit legii, s-a aprobat ca
acestea sa nu fie publice, precum si documentele insotitoare ntocmite in
aceste situatii.

Daniela RAFTU

Sef Serviciu, tii Publice, Inv&tdmant, Cultura

Intocmit, Consilier, Compartiment Relatii Publice si Presa
Daniel GHEORG(H ]





