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PRIMARIA MUNICIPIULUI MEDGIDIA  [EeELLE
C.L.F.: 4301456 Telefon:0241/812.300, Fax 0372/891.002
Sediu: Strada Decebal, nr.35 E-mail: office@primaria-medgidia.ro
Cod postal: 905600 Site: primaria-medgidia.ro
Aprob,
Primar

Valentin Vrabie
CAIET DE SARCINI
privind achizitia serviciilor de organizare a evenimentului Ziua femeii
Cod CPV: 79952000 - Servicii pentru evenimente(Rev. 2)

l. AUTORITATEA CONTRACTANTA: UAT Municipiul Medgidia, cu sediul in str. Decebal
nr.35, Medgidia, Judetul Constanta,
Denumirea contractului: prestarea serviciilor de organizare a evenimentului Ziua femeii

Locatia prestarii serviciilor: in mai multe restaurante aflate pe raza unitatii administrativ teritoriale
a municipiului Medgidia, care sa acopere necesarul de 2300 de persoane.

REGLEMENTARI LEGISLATIVE :
0 Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare
0 Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

Obiectul caietului de sarcini 1l constituie achizitionarea serviciilor de organizare a evenimentului
Ziua femeii.

Prezentul Caiet de Sarcini contine specificatii tehnice minime in baza carora ofertantul va
intocmi oferta tehnica si financiara, facand parte integrantd din documentatia de atribuire in
vederea participarii la procedura simplificata pe Anexa Il la Legea 98/2016, si constituie
ansamblul cerintelor minime pe baza carora fiecare ofertant elaboreaza propunerea tehnica si
financiara.

[I. NECESITATEA SI OPORTUNITATEA

Obiectivul general al evenimentului il constituie revitalizarea vietii urbane prin crearea unor
evenimente inedite, cu caracter repetitiv, care ar putea avea ca si consecinta directa crearea
unei comunitati unite prin participarea cetatenilor la evenimente care au drept scop socializarea
si cunosterea reciproca.

Il. SCOPUL

Prin achizitia serviciilor necesare pentru organizarea evenimentului prilejut de Ziua femeii
in municipiul Medgidia, se doreste identificarea unor prestatori organizati sub forma unei asocieri/
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subcontractanti/terti sustinatori care sa corespunda tuturor cerintelor ce vor fi descrise in cele ce
urmeaza.

IV. DESCRIEREA SERVICIILOR. CERINTE SI SPECIFICATII TEHNICE

Municipalitatea organizeaza cateva evenimente care sunt foarte asteptate in comunitate
printre care si evenimentul dedicat doamnelor si domnisoarelor, cu ocazia Zilei Femeii. Anul
acesta ne propunem organizarea acestui eveniment pentru aproximativ 2300 de doamne si
domnisoare, incluzand si comunitatile etnice minoritare, in mai multe locatii aflate in municipiul
Medgidia.

Astfel ne dorim ca Prestatorul sa ofere intreaga gama de servicii solicitate in prezentul
caiet de sarcini, care va insuma atat servicii de restaurant cat si servicii artistice pentru reusita
evenimentului.

Organizarea evenimentului va consta in achizitia urmatorului pachet de servicii :

Asigurare scenotehnica adaptata programului artistic pus la dispozitie prin formatie sau
taraf sau dj

- Servicii de restaurant cu prezentarea unui meniu festiv

- Amenajarea salii de evenimente conform cerintelor Autoritatii Contractante

1. Scenotehnica si program artistic
Sonorizarea va fi asigurata prin sistem de sunet adaptat programului artistic prezentat de
formatie, taraf sau DJ ( acolo unde este cazul).

Ofertantul va asigura urmatoarele servicii conexe:
- scenotehnica va fi montata cu o zi inaintea evenimentului si se va asigura personalul tehnic
necesar,
- transportul echipamentelor, instalarea si demontarea sunt in sarcina prestatorului.
- prestatorul este raspunzator de asigurarea securitatii echipamentelor, personalului propus
si a participantilor la eveniment.
- se vor asigura conditiile minime de protectia mediului si protectia muncii,
- prestatorul va desemna un coordonator de eveniment care va colabora in permanenta cu
reprezentantii desemnati de achizitor,
- prestatorul va trebui sa respecte conditile impuse de lege privind asigurarea masurile de
protectie si securitate impotriva incendiilor,
- Pentru asigurarea programului artistic prin formatie/ taraf sau se vor prezenta documente
justificative sau precontracte semnate de reprezentantii artistilor, exclusiva sau neexclusiva, din
care sa reiasa disponibilitatea artistilor in ziua respectiva, intrucat neparticiparea acestora la
eveniment ar aduce prejudiciu de imagine institutiei noastre si al localitatii.
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Programul artistic

Evenimentul se va desfasura pe data de 08 martie 2024, respectiv 09 martie 2024 pentru
comunitatile etnice minoritare, dupa cum urmeaza:

Vineri, 08 martie 2024, incepand cu orele 17.00 in toate locatiile disponibile din municipiul
Medgidia, astfel incat sa poate fi asigurat evenimentul pentru un numar de aproximativ 1800 de
persoane.

Sambata, 09 martie 2024, incepand cu orele 17.00 intr-o singura locatie din municipiul
Medgidia care va avea disponibilitate pentru 500 de persoane.

2. Servicii de restaurant

Prestatorul trebuie sa asigure serviciile de restaurant pentru un numar de aproximativ 1800
de persoane pentru data de 08 martie 2024, respectiv 500 de persoane pentru data de 09 martie
2024, printr-un meniu festiv ce poate cuprinde :

a. Aperitiv:

b. Fel de baza:

c. Desert:

d. Bauturi alcoolice si non-alcoolice

Meniul va contine in mod obligatoriu minim :

- preparate din carne — pui, porc, vita, peste preparate la cuptor sau gratar, produse
vegetariene( 250 gr/portia) cu garnituri - legume, orez, cartofi,( minim 150 gr/portie) asezonate cu
salata din legume proaspete sau murate, etc.

- apa minerala, plata (ambalate la sticla din sticla de 0,75 1); sau bauturi racoritoare la sticla
din sticla de 0,25 I/pers, 0.33 L/pers, sau sucuri naturale la 1l/pers.

- desert (minim 150 gr/portie). prajituri, tarte, tort, etc

- bauturi alcoolice si non-alcoolice - Vin Roze; Aperol; Campari; Gin Tonic; Prosecco;
Whiskey; Lichior;Vodca;

Nu se accepta produse de patiserie din comert ambalate.(cornuri, covrigei, snaks-uri tip salatini,
etc)

Alte specificatii referitoare la serviciile de restaurant:

Prestatorul va asigura urmatoarele:

[ serviciile privind asigurarea si servirea mesei, pentru numarul de persoane participante, astfel
cum a fost mentionat in prezentele specificatii tehnice;

[1 accesorii de servire pentru masa (pahare, platouri, farfurii, servetele, tacamuri etc.), fete de
masa si recipiente pentru pastrarea la cald a preparatelor, atunci cand situatia o impune;

(1 personal calificat pentru a asigura serviciul (chelneri), conform necesitatilor serviciilor de masa,
daca este cazul.

PRIMARIA MUNICIPIULUI MEDGIDIA ﬁ



D 1SO
= 'C % QSCert
PRIMARIA MUNICIPIULUI MEDGIDIA Qs ﬂmf

C.I.F.: 4301456 Telefon:0241/812.300, Fax 0372/891.002

Sediu: Strada Decebal, nr.35 E-mail: office@primaria-medgidia.ro
Cod postal: 905600 Site: primaria-medgidia.ro

Produsele ce alcatuiesc meniul individual trebuie sa fie proaspete, bine preparate (nu arse
sau crude/in sange), calde sau reci (dupa caz), iar prestarea serviciilor trebuie sa respecte
normele stabilite de legislatia in vigoare, in domeniul sanatatii alimentare. Cantitatea si calitatea
produselor trebuie sa respecte oferta tehnica depusa la procedura de achizitie.

Prestatorul are obligatia de a vizita locul de organizare a evenimentului, cel tarziu cu o zi
inainte de desfasurarea acestuia, in vederea stabilirii unor detalii logistice pentru buna
desfasurare a evenimentului (amplasarea participantilor in sala de reuniune, amplasarea
recipientelor pentru preparatele calde etc.).

Serviciile de restaurant se vor organiza pentru un numar persoane stabilit de comun acord
cu beneficiarul, in fiecare locatie din municipiu.

3. Amenajarea locatiei
Prestatorul va asigura decorarea si impodobirea salii, specific evenimentului. In situatia in care
exista cabina foto/ camera foto video 360, in locatia prestatorului acesta o poate pune la dispozitie
in organizarea evenimentului.

V. PREZENTAREA OFERTELOR
MODUL DE ELABORARE AL OFERTEI TEHNICE

Este obligatorie intocmirea propuneri tehnice astfel incat, sa reiasa ca ofertantul a inteles
complexitatea contractului ce urmeaza sa fie atribuit, prin raportarea la cerintele minime impuse
la pct IV — Descrierea serviciilor, pct. 1, 2 si 3.

Oferta va fi elaborata astfel incat sa contina in mod clar si fara echivoc toate serviciile
solicitate mai sus.
Oferta tehnica trebuie prezentata in urmatoarea structura:

- Descrierea metodologiei de organizare si desfasurare a evenimentului;

- Resursele umane implicate Tn organizarea si desfasurarea evenimentului;

- Dovada asigurarii programului artistic

- Prezentarea locatiei si a facilitatilor tehnice oferite ( parcari, acces persoane cu dizabilitati, etc).
- Declaratie pe propria raspundere ca se vor respecta normele sanitar — veterinare, specifice
sanatatii alimentare, precum si masurile ISU.

- Declaratie privind respectarea reglementarilor obligatorii in domeniul mediului, social si al
relatiilor de munca (art. 51 din Legea 98/2016).

MODUL DE ELABORARE A OFERTEI FINANCIARE

Oferta financiara va cuprinde totalitatea preturilor pentru categoriile de servicii necesare
realizérii obiectului contractului, conform standardelor si normativelor in vigoare.
La elaborarea propunerii financiare, ofertantul va tine seama de intreaga gama de servicii
prevazute in Caietul de sarcini si de costurile aferente realizarii acestor servicii pe perioada
evenimentelor.
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n acest scop, propunerea financiara va fi intocmita in lei , incluzand toat& perioada de
derulare a contractului, cu TVA-ul evidentiat separat sau cu mentiunea SOCIETATE ESTE/ NU
ESTE platitoare de TVA (daca este cazul).

Se va retine garantie de participare conform art.154 alin. (2) din Legea 98/2016, fara a
depasi 1%, din valoarea estimata a contractului de achizitie publica.

Garantie de buna executie: 5% din valoarea contractului.
Vi. DURATA DE VALABILITATE a ofertei va fi de 30 de zile.
VILI. CRITERII DE ATRIBUIRE

Cel mai bun raport calitate — pret cu respectarea intocmai a cerintelor din prezentul caiet de
sarcini.

FACTORI DE EVALUARE:

1. Pretul ofertei — 40 de puncte

2. Facilitatile tehnice ale locatiei in care se va desfagura evenimentul — 20 puncte
3. Program artistic propus — 20 puncte

4. Numarul ospatarilor care vor servi participantii la eveniment — 20 de puncte

DESCRIEREA FACTORILOR DE EVALUARE:

1. FACTORUL DE EVALUARE ,,PRETUL OFERTEI” - P (pret)

Preturile fara TVA ofertate sunt ierarhizate in functie de nivelul acestora, cel mai mic pret obtinand
cel mai mare punctaj, adica 40 puncte. Celelalte preturi ofertate obtin punctaje prin raportare la
cel mai mic pret.

Algoritm de calcul:
e Pentru oferta admisibila cu pretul cel mai scazut se vor acorda 40 puncte,
e Pentru restul ofertelor admisibile, punctele se vor calcula utilizand urmatoarea formula:
Ppre; (n) =Pre,t (minim)/Pre,t(n) X 40, unde:
P ot (n) - punctajul obtinut de céatre oferta admisibila aflata sub evaluare;
Pretminim) - cel mai scazut dintre preturile ofertelor admisibile;
Pret) - pretul ofertei admisibile aflatad sub evaluare.
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2. FACTORUL DE EVALUARE ,FACILITATI TEHNICE ALE LOCATIEI iN CARE SE VA
DESFASURA EVENIMENTUL”

Se va avea in vedere descrierea facilitatilor tehnice si a masurilor utilizate de operatorul economic
in vederea asigurarii calitatii serviciilor solicitate de autoritatea contractanta. Astfel, autoritatea
contractanta va acorda punctaj ofertelor in functie de facilitatile tehnice ale locatiei mentionate de
ofertanti Tn cadrul propunerii tehnice prezentate, punctajul maxim acordat putand fi de 20 de
puncte.

Algoritm de calcul:

Se va avea in vedere descrierea facilitatilor tehnice si a masurilor utilizate de operatorul economic
in vederea asigurarii calitatii serviciilor soliciate de autoritatea contractanta, respectiv:

a) Accesibilitdti pentru persoane cu dizabilitati (rampe acces, bare de sustinere pentru
deplasarea in interior, lift accesibil pentru scaune/ fotolii rulante, locuri de parcare
persoane cu dizabilitati, bai speciale) — 4 puncte;

(se vor indica accesibilitétile de care dispune operatorul economic)

b) acces gratuit la parcare (publica sau privatad) — 4 puncte;

(se va preciza numarul de locuri de parcare de care dispune operatorul economic sau la care are
acces)

c) aer conditionat / ventilatie / incalzire Tn toata incaperea / toate incaperile in care se va
desfasura evenimentul — 4 puncte;

d) spatiu exterior / terasa destinat persoanelor fumatoare — 4 puncte;

(se va indica daca ofertantul dispune sau nu de un spatiu destinat persoanelor fumatoare)

e) cabina foto / camera video 360 — 4 puncte.

NOTA: Facilitatile tehnice ale locatiei in care se va desfagura evenimentul vor fi precizate
de ofertant/asociere/subcontractant/tert sustinator in cadrul propunerii tehnice.

in situatia depunerii unei oferte de o asociere de operatori economici, factorul de evaluare se va
detalia de fiecare operator economic in parte. In situatia, in care unul din membrii asocierii nu
dispune de una sau mai multe din facilitatile tehnice mentionate mai sus, punctajul va fi
reprezentat de media aritmetica a factorilor de evaluare acordat pentru membrii asocierii.

Exemplu: Astfel asocierea formata din SC X SRL(lider de asociere), SC Y SRL si SC Z SRL, a
precizat urmatorarele:

- SC X SRL a primit urmatorul punctaj: a — 4 puncte; b — 4 puncte; ¢ — 4 puncte; d- 4 puncte; e —
4 puncte = punctaj total 20 de puncte;

- SC Y SRL a primit urmétorul punctaj: a — 0 puncte; b — o puncte; ¢ — 4 puncte; d — 4 puncte; e
— 4 puncte = punctaj total 12 puncte;

- operatorul SC Z SRL a primit urmatorul punctaj: a — 0 puncte; b — 4 puncte; ¢ — 4 puncte; d — 4
puncte; e — 4 puncte = punctaj total 16 puncte.
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Astfel, autoritatea contractanta va acorda punctaj astfel: SC X SRL — 20 puncte; SCY SRL — 12
puncte; SC Z SRL — 16 puncte, ulterior se va face media aritmetica pentru stabilirea punctajului
care va fi acordat asocierii (20+12+16 = 48 : 3), astfel va rezulta punctajul final pentru acest factor
de evaluare, respectiv 16 puncte.

3. FACTORUL DE EVALUARE ,,PROGRAMUL ARTISTIC PROPUS”

Autoritatea contractanta doreste sa le ofere participantilor un program artistic diversificat, motiv
pentru care a inclus mai multi subfactori de evaluare, care vor fi punctati in conformitate cu
algoritmul de calcul precizat mai jos.

Algoritm de calcul:
a) daca programul artistic va fi prezentat de formatie / taraf — se vor acorda 10 puncte, iar
daca acesta va fi asigurat de un DJ — se vor acorda 5 puncte;
b) daca ofertantul va prezenta un program de entertainment (divertisment) special gandit
pentru acest eveniment- se vor acorda 5 puncte ;
c) daca ofertantul va organiza in cadrul evenimentului un concurs / tombola cu premii - se
vor acorda 5 puncte.

NOTA: Programul artistic propus va fi precizat de ofertant/asociere/subcontractant/tert
sustinator in cadrul propunerii tehnice.

In situatia depunerii unei oferte de o asociere de operatori economici, factorul de evaluare se va
detalia de fiecare operator economic in parte. In situatia, in care unul din memobrii asocierii nu va
propune un program artistic, asa cum este mentionat mai sus, punctajul va fi reprezentat de
media aritmetica a factorilor de evaluare acordati pentru membrii asocierii. ( A se vedea exemplul
detaliat la factorul de evaluare nr. 2 - ,FACILITATI TEHNICE ALE LOCATIEI IN CARE SE VA
DESFASURA EVENIMENTUL”)

4. FACTORUL DE EVALUARE ,NUMARUL OSPATARILOR CARE VOR SERVI
PARTICIPANTII LA EVENIMENT”

Pentru o servire eficienta a participantilor la eveniment, autoritatea contractanta a impus un
numar maxim de persoane care pot fi servite de un singur ospatar. Punctajul maxim care poate
fi acordat pentru acest factor de evaluare este de 20 de puncte.

Algoritm de calcul:

a) pentru un numar de maxim 30 de persoane care vor fi servite de un ospatar - se vor acorda 20
puncte;

b) pentru un numar de 30 - 40 de persoane care pot fi servite de un ospatar - se vor acorda 10
puncte;
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¢) pentru un numar de 40 - 50 de persoane care pot fi servite de un ospatar - se vor acorda 5
puncte;

d) pentru un numar mai mare de 50 de persoane care pot fi servite de un ospatar — nu se vor
acorda punctaj.

NOTA: Numarul ospatarilor care vor servi participantii la eveniment va fi precizat de
ofertant/asociere/subcontractant/tert sustinator in cadrul propunerii tehnice.

In situatia depunerii unei oferte de o asociere de operatori economici, factorul de evaluare se va
detalia de fiecare operator economic in parte. In situatia, in care numarul ospétarilor diferd de la
operator la altul, punctajul va fi reprezentat de media aritmetica a factorilor de evaluare acordati
pentru membrii asocierii. ( A se vedea exemplul detaliat la factorul de evaluare nr. 2 - ,FACILITA Tl
TEHNICE ALE LOCATIEI IN CARE SE VA DESFASURA EVENIMENTUL’).

VIIl.  PLATA FACTURILOR FISCALE

Platile aferente serviciilor prestate se vor efectua in baza facturilor emise de prestator
dupa receptia calitativa/cantitativa a serviciilor. Receptia serviciilor se va face in baza unui proces
verbal redactat de achizitor (se vor descrie succint serviciile prestate) insotit de poze cu meniul
servit la eveniment.

Plata facturilor va fi efectuata in termen de 30 de zile de la inregistrarea facturii la
Beneficiar, integral prin Ordin de plata, Tn contul deschis la trezorerie al Prestatorului.

Daca factura sau documentele care insotesc factura nu sunt intocmite corespunzator gi
sunt necesare clarificari suplimentare sau alte documente suport din partea Prestatorului,
termenul de 30 de zile pentru plata facturii se suspenda prin notificare. Repunerea in termen se
face de la momentul indeplinirii conditiilor de forma si de fond ale facturii.

In situatia in care meniul servit nu respecta oferta tehnica in baza caruia a fost incheiat
contractul, sau programul artistic nu se desfasoara cu artistii contractati pentru evenimentul Ziua
femeii, creand astfel o imagine negativa institutiei publice, beneficiarul isi rezerva dreptul de a
retine un procent de 20% din valoarea totala a facturii.
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