Concurs Polifia Localii a municipiului Medgidia:
o Compartiment Juridic:
Consilier juridic, clasa I, grad profesional debutant — 1 post:

ATRIBUTIILE POSTULUI:

(1) Compartimentul Juridic rdspunde de aplicarea si interpretarea actelor normative cu incident
in activitatea Politiei Locale a Municipiului Medgidia, de legalitatea actiunilor §i masurilor luate
la nivelul institutiei de cétre conducere, colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul Politiei
Locale a Municipiului Medgidia, cu Priméria Municipiului Medgidia si cu celelalte institutii
abilitate ale statului.

(2) Compartimentul Juridic are urmitoarele atributii:

- avizeazd pentru legalitate deciziile conducerii Politiei Locale a Municipiului Medgidia;

- exprimi puncte de vedere in ceea ce priveste aplicarea si interpretarea actelor normative in
cazul ludrii unor masuri de citre conducerea institutiei sau la cererea celorlalte compartimente,
daci aceste solicitéri privesc activitatea Politiei Locale a Municipiului Medgidia;

- colaboreazd la intocmirea proiectelor de hotérari, regulamente, dispozitii pentru imbunatétirea
activitdtii in domeniile de activitate in care Politia Locale a Municipiului Medgidia are
competente;

- participé la Intocmirea contractelor in care Politia Locala a Municipiului Medgidia este parte si
le avizeaza din punct de vedere juridic;

- sesizeazd conducerea Politiei Locale a Municipiului Medgidia cu orice aspecte legate de
nerespectarea legislatiei in vigoare pe care le constaté in activitatea compartimentelor institutiei;
- transmite, la solicitarea instantelor judecitoresti sau a altor organe, relatii solicitate sau copii
dupa acte;

- asigurd legalitatea proceselor verbale de contraventie intocmite de Politia Locala a
Municipiului Medgidia;

- acorda, la solicitarea cetétenilor, relatii, preciziri si Indrumaéri in legéturd cu aplicarea actelor
normative in vigoare legate de activitatea Politiei Locale a Municipiului Medgidia;

- aduce la cunostintd, celorlalte compartimente, actele normative cu incidentd in activitatea
Politiei Locale a Municipiului Medgidia, precum si toate modificarile legislative ale acestora;

- Intocmeste suporturi de curs pe aspecte legislative si de practicd judiciard pentru pregitirea
periodica a politistilor locali;

- asigurd reprezentarea Politiei Locale a Municipiului Medgidia in fata instantelor judecétoresti
in cauzele civile si in cele de contencios administrativ;

- promoveazi, la cererea conducerii, actiuni judecétoresti pentru recuperarea debitelor pe baza
propunerilor si documentelor puse la dispozitie de conducerea Politiei Locale a Municipiului
Medgidia;

- formuleazi apeluri, recursuri si redacteaza actiuni judec&toresti gi Intdmpinari;

- fine evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor judecétoresti §i prezintd conducerii institutiei,
trimestrial, situatia procesuala;

- coordoneazi gestiunea crizelor si a conflictelor de comunicare ce pot afecta increderea opiniei
publice in legiturd cu angajamentele, programele si actiunile Politiei Locale;

- planifica si organizeaza actiuni de comunicare in vederea cresterii performantelor, eficientei si
eficacitétii Politiei Locale a Municipiului Medgidia;

- tine evidenta proceselor verbale de sanctionare contraventionald;



- intocmeste lunar situatia privind sanctiunile contraventionale si o aduce la cunostinti
conducerii institutiei;
- prezintd lunar conducerii institutiei deficientele constatate in activitatea de constatare si
sanctionare contraventionald si propune mésurile ce se impun pentru imbunititirea acesteia;
- comunicd din oficiu, organelor de specialitate ale unititilor administrativ-teritoriale In a caror
raza teritoriald domiciliaza contravenientul persoani fizica sau, dupa caz, isi are domiciliul fiscal
contravenientul persoani juridicd, procesul-verbal de constatare a contraventiei si de aplicare a
sanctiunii, neatacat cu plangere in termenul legal;
- comunici in termenul previzut de lege, procesele verbale de constatare a contraventiei si de
aplicare a sanctiunii, care nu au fost semnate de contravenienti;
- tine evidenta amenzilor achitate, precum si a confirmérilor de debit comunicate de organelor de
specialitate ale unitdtilor administrativ-teritoriale in a c#ror raza teritoriald domiciliazi
contravenientul persoand fizici sau, dupa caz, isi are domiciliul fiscal contravenientul persoani
juridica;
- inregistreaza in evidenta tehnico-operativd bunurile confiscate sau abandonate pe domeniul
public;
- inventariazi bunurile confiscate sau abandonate pe domeniul public, ia masurile de securitate,
de pistrare si de conservare corespunzitoare a acestora pana la predarea efectivi citre organul de
valorificare sau pani la distrugerea acelora care nu intrunesc conditiile de comercializare;
- intocmeste procesele verbale de distrugere a bunurilor care nu intrunesc condifiile de
comercializare;
- preds, pe bazi de proces verbal de predare primire, organului de valorificare bunurile care
indeplinesc conditiile de comercializare;
- monitorizeaza impactul actiunilor Politiei Locale a Municipiului Medgidia prin analiza mass-
mediei si opiniei publice locale si propune masuri clare de Imbunititire a procesului de
comunicare cu cetitenii;
- promoveaza actiunile institutiei si realizeazd materiale de prezentare si promovare;
- colaboreaza cu structuri similare din cadrul autorititilor si institutiilor publice sau cu alte
persoane juridice ori cu persoane fizice, pentru realizarea obiectivelor de comunicare ale
institutiei;
- redacteaz si transmite comunicate de presa;
- promoveaza competentele si actiunile oferite cetatenilor de catre Politia Locala Municipiului
Medgidia, cu privire la ordine, liniste publicd, precum si cea de siguranti a cetétenilor;
- intocmeste lucrari de specialitate pe probleme de relatii publice;
- intretine relatii de colaborare cu organizatii profesionale diverse pe probleme de relatii publice;
- gestioneazi situatii de crizd comunicationald, evenimente neprevizute care necesitd rapid un
punct de vedere limuritor din partea Politiei Locale a Municipiului Medgidia;
- are ca obiectiv principal eficacitatea actului de comunicare dintre Politia Locald a Municipiului
Medgidia si publicul tintd, urmarind realizarea unui program de relatii publice al institutiei bazat
pe management de comunicare in ambele sensuri, pentru cetéteni §i pentru institutie;
- asigurd accesul la informatiile de interes public din oficiu sau la cerere;
- are obligatia s3 comunice din oficiu urmatoarele informatii de interes public:

= actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea institutiei;

= structura organizatoric, atributiile departamentelor, programul de functionare;

* numele si prenumele persoanelor din conducerea institutiei si ale functionarului

responsabil cu difuzarea informatiilor publice;



= coordonatele de contact ale institutiei, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon,

fax, adresa de e-mail si adresa paginii de internet;

= sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

= programele i strategiile proprii;

= lista cuprinzind documentele de interes public;

» lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

» modalititile de contestare a deciziei institutiei in situatia in care persoana se considerd

vitamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.
- asigura accesul la informatiile mentionate mai sus prin:

- consultare la sediul institutiei;

- legitura permanentd cu cetétenii prin intermediul email-ului pe adresa Politiei Locale a
Municipiului Medgidia, termenele de raspuns fiind cele specificate de Legea 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public si Norma Metodologica de aplicare a acestei Legi,
respectiv cele previzute de Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitdfii de
solutionare a petitiilor, aprobati prin Legea nr. 233/2002;

- tine evidenta la zi a comunicatelor de presa emise de Politia Locala a Municipiului Medgidia;

- asiguri relatiile cu autoritdtile administratiei publice centrale gi locale;

- tine evidenta adreselor formulate in baza Legii 544/2001 (atit a celor scrise si a celor
telefonice) prin intermediul registrelor aferente, precum si evidenta petitiilor sosite care au ca
destinatar Politia Locald a Municipiului Medgidia;

- inregistreazi intreaga corespondenti a institutiei prin registraturd si o distribuie cétre
compartimentele de specialitate;

- asigurd expedierea corespondentei citre compartimentele de specialitate pentru rezolvarea
temeinica si legald a acestora, cu precizarea termenului de trimitere a raspunsului;

- asigurd indeplinirea activitagilor specifice de primire in audientd a cetitenilor la conducerea
Politiei Locale a Municipiului Medgidia, urmérind modul de rezolvare a sesizarilor acestora;

- expediazi corespondenta prin postd si tine evidenta confirmirilor de primire inapoiate de la
posta;

- Inregistreaz, pastreaza si arhiveazi documentele repartizate de catre Directorul Executiv;

- asigurd primirea, repartizarea si gestionarea dispozitiilor emise de Primarul Municipiului
Medgidia, Hotéararilor Consiliului Local si a deciziilor Directorului Executiv;

- colaboreazi cu toate celelalte compartimente ale institutiei asigurand, la solicitare, accesul la
informatiile publice prin intermediul mijloacelor informatice;



