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CAIETUL DE SARCINI

Acord-cadru pentru achizitionarea de Servicii de restaurant si catering pentru organizare
de evenimente/seminarii/reuniuni apartinand Municipiului Medgidia

Cod CPV: 55520000-1 - Servicii de catering; 55300000-3 - Servicii de restaurant si de servire a
mancarii.
1. INFORMATII GENERALE

1.1 Autoritatea Contractanta

Autoritatea Contractanta: Municipiul Medgidia

C.I.F.: 4301456

Adresa beneficiarului de corespondenta: Municipiul Medgidia, str. Decebal, nr. 35, judetul
Constanta

1.2 Informatii generale relevante si justificarea necesitatii contractului

Primaria Municipiului Medgidia prin Serviciul de Relatii Publice Invatamant Sport
promoveaza si organizeaza evenimente locale, care se desfasoara in Municipiul Medgidia. In
acest sens serviciul ofera planificarea si valorificarea numeroaselor evenimente si parteneriate
de care beneficiaza Municipiul Medgidia, precum si implementarea unor noi colaborari, la nivel
national si international ale municipalitatii in vederea imbunatatirii imaginii institutiei si indeplinirii
obiectivelor acestora.

Serviciul Relatii Publice organizeaza evenimentele desfasurate anual sub egida Primariei
Municipiului Medgidia, respectiv : Ziua Nationala a Romaniei, Ziua Nationala a Culturii,
Boboteaza, Ziua Unirii Principatelor Romane, Ziua Independentei si Ziua Victoriei, Ziua
Europei, Ziua Internationala a Femeii, Ziua Eroilor, Ziua Copilului, Ziua Drapelului, Ziua Armatei
Romaniei, precum si cele dedicate Sfintelor Sarbatori de Pasti si de Craciun. De asemenea, pe
langa aceste evenimente sunt organizate ceremonii festive pentru premierea cetatenilor majori,
a tinerilor casatoriti, precum si a celor care sarbatoresc 25, respectiv 50 de casatorie, si a
cetatenilor centenari din municipiu.

Primaria Municipiului Medgidia aspira catre o prezenta crescuta a artei si a culturii in
viata cotidiana, sub forma de experienta si consum cultural.

in acest sens, administratia publici locala creeaza conditii propice unei vieti culturale
dinamice si diverse in oras, competitiva la nivel national si international si relevanta pentru
cetatenii oragului prin recunoasterea valorilor de patrimoniu si punerea in valoare a acestora,
sprijin pentru cultura contemporana, valorificarea potentialului economic al culturii, recunosterea
importantei legaturii dintre cultura si societate, precum si recunoasterea culturii ca motor de
dezvoltare individuala si comunitara. Astfel municipalitatea organizeaza cateva evenimente care
sunt foarte asteptate in comunitate, si anume: Festivalul de Jocuri si Reconstiuiri Istorice
“‘Dapyx’, Tabara Internationala de Pictura “ L.Grigorescu”, Festivalul de Dans Sportiv Medgidia,
Campionatul de Navomodele, Festivalul de teatru “ Tanta si Costel”’, Festivalul de Muzica
Usoara si Populara “ Tinere Sperante”, Revelion 2021- 2022, Hramul Orasului etc .



In cadrul acestor manifestari sunt trimise invitatii de participare unui numar mare de
cetateni, precum si: consilieri locali, directori de institutii, agenti economici, reprezentanti ai
scolilor, armata, persoane particulare.

In fiecare an o serie de delegatii oficiale si reprezentanti ai diferitelor institutii
guvernamentale din tara si/sau strainatate si organizatii publice ori private vin in vizita oficiala la
sediul autoritatii publice locale si sunt primite conform uzantelor si oficiilor de gazda. In acest
context al evenimnetelor organizate este necesara inchierea unui acord cadru cu operatori
economici care ofera servicii de restaurant/catering.

Nota: In cazul in care oferta tehnica nu indeplineste cerintele minime din caietul de sarcini,
aceasta va fi respinsa.

Oferta financiara se va prezenta conform Formularului nr. 2 impreuna cu detalierea
preturilor (anexa la formular).

Autoritatea contractanta va incheia un acord-cadru cu un numar maxim de 3 ofertanti ale
caror oferte vor fi declarate admisibile si vor fi clasate pe primele 3 locuri in urma aplicarii
criteriului de atribuire, respectiv pretul cel mai scazut raportat la cantitatile si valorile maxime ale
acordului-cadru.

Atunci cand doud, sau mai multe oferte, au aceeasi valoare a propunerii financiare si
sunt clasate pe acelasi loc, autoritatea contractantd va incheia acordul-cadru cu toti operatorii
economici clasati pe locurile aferente numarului maxim (3) stabilit.

Se va completa formularul pus la dispozitie de autoritatea contractanta, respectiv
formularul nr. 2.

Noté&: In cazul in care oferta tehnica nu indeplineste cerintele minime din caietul de sarcini,
aceasta va fi respinsa.

2.0BIECTIVUL, REZULTATELE ASTEPTATE S| MANAGEMENTULUI ACORDULUI CADRU
2.1. Obiectivul general al acordului cadru:

Sprijinirea beneficiarului in organizarea corespunzatoare a
evenimentelor/seminariilor/reuniunilor, in conformitate cu specificatiile tehnice solicitate mai jos.
Evenimentele se vor organiza in Medgidia.
2.2 Obiectivul specific:
Obiectivul specific consta in achizitionarea de servicii pentru organizarea de minim 20 - maxim
40 evenimente intr-o perioada de 12 luni, care pot include servicii pentru asigurarea mesei,
precum si amenajarea acestora in scopul desfasurarii optime a evenimentelor.
2.3. Principalele rezultate
Principalele rezultate de atins, raportate la numarul de evenimente ce vor fi organizate prin
prezentul acord cadru, sunt minim 20 si maxim 40 evenimente.
2.3 Managementul acordului cadru

Pot face  obiectul unui contract subsecvent orice combinatie de

evenimente/servicii/produse prevazute in acordul cadru (de exemplu, fara a se limita la:
festivaluri, delegatii, etc.)



In cazul unui numar de persoane diferit de cel stabilit pentru fiecare categorie de
evenimente, se vor respecta preturile maxime fixate la nivelul acordului cadru, prevazute pentru
fiecare tip/categorie de servicii/produs ofertat initial, la care Beneficiarul a incadrat evenimentul.
Acordul-cadru se va semna cu maxim 3 (trei) operatori economici, in ordinea clasamentului
stabilit conform criteriului de atribuire.

In situatia in care doua sau mai multe oferte se vor clasa pe acelasi loc in clasamentul
final, autoritatea contractanta va incheia acordul-cadru cu toti operatorii economici clasati pe
locurile aferente numarului maxim (3) stabilit.

Autoritatea contractanta va atribui ulterior, prin reluarea competitiei intre operatorii
economici semnatari ai acordului-cadru, comenzile ferme (subsecvente) de servicii de
Organizare de evenimente/seminarii/reuniuni in etapa de reluare a competitiei ori de cate ori va
aparea necesitatea organizarii unor evenimente/seminarii/reuniuni care fac obiectul
specificatiilor tehnice inaintate de catre Autoritatea Contractanta.

Criteriul de atribuire aplicat acordului cadru este “pretul cel mai scazut” aferent
organizarii tuturor evenimentelor solicitate prin prezentul Caiet de sarcini.
Pretul maxim nu va putea fi depasit in nicio situatie, pe toatad durata acordului-cadru. Preturile
ofertate constituie elemente care pot fi imbunatatite doar in sensul scaderii acestuia, in procesul
de reofertare pentru atribuirea contractelor subsecvente, celelalte elemente/conditii stabilite
initial Tn acordul-cadru, nefiind acceptate a suferi modificari.

La reluarea competitiei, criteriul de atribuire aplicat de catre autoritatea contractanta va fi
pretul cel mai scazut al tuturor servicilor de organizare evenimente/seminarii/reuniuni, in
conditiile respectarii tuturor cerintelor specifice solicitate ale autoritatii contractante.

Durata de implementare a acordului cadru este de 12 de luni de la data intrarii in
vigoare a acestuia.

Durata de implementare si data de incepere a prestarii serviciilor pentru contractele
subsecvente vor fi stabilite In fiecare contract subsecvent in parte.

Tabel centralizator cu numarul maxim de evenimente care se estimeaza ca vor fi
organizate in perioada de implementare a acordului-cadru:

Calendarul evenimentelor 2021-2022

Nr. Nr. estimat de | Nr. total estimat
crt. Eveniment Nr. persoane/eveni de persoane Tip masa
evenimente ment
1 Boboteaza 1 70 70 Pranz
2 Ziua femeii 1 1000 1000 Cina
3 Ziua eroilor 1 70 70 Pranz
4 Festival Dans 1 40 40 Mic
Sportiv dejun/Pranz
/cina
5 Ziua Armatei 1 50 50 Pranz
6 Ziua Copilului 1 300 300 Pranz
7 Zilele 1 200 200 Pranz
Pensionarilor




8 Ziua Armistitiului 1 70 70 Pranz
9 Ziua Nationala 1 70 70 Pranz
10 Inaugurare 1 70 70 Cina
iluminat
11 Sarbatoarea 2 200 400 Cina
Nasterii Domnului
12 Revelion 1 1000 1000 Cina
13 Premiere 3 200 600 Cina
categorii cnf HCL
53/2017
14 Contracte de 3 400 1200 Pranz /cina
colaborare
(Mehmet Niazy,
Clubul Elevilor,
UDTTMR)
15 Delegatii 3 70 210 Mic
dejun/pranz/ci
na
16 | Festivalul Tinere 2 40 80 Mic
Sperante dejun/pranz/ci
na
17 | Fetivalul de teatru 3 150 450 Mic
Tanta si Costel (3 dejun/pranz/ci
zile- 3 mese/zi) na
18 Festivalul de 1 200 200 pranz/cina
Traditii si
Obiceiuri de
sarbatori
19 Festivalul de 1 60 60 pranz/cina
muzica folk
20 Evenimente 11 50 550 Mic
neprevazute dejun/pranz/ci
delegatii na
Total 40 4310 6690

*AC Tsi rezerva dreptul de a organiza un numar mai mic de evenimente, fara ca prestatorul sa
pretinda plata de daune-interese.

3.BUGETUL

Valoarea totala estimata a acordului-cadru 1.000.000 lei, exclusiv TVA

Posibilitatea depunerii de oferte alternative: Nu pot fi depuse oferte alternative.

Valoarea maxima estimata a acordului-cadru pentru achizitia serviciilor este de 1.000.000
lei, exclusiv TVA.

Valoarea minima estimata a acordului-cadru: 700.000 lei fara TVA;



Valoarea minima estimata a unui contract subsecvent: 500 lei fara TVA;
Valoarea maxima estimata a unui contract subsecvent: 300.000 lei fara TVA;

Cantitatile estimate pentru servicii sunt urmatoarele:

Cantitatea minima estimata la nivelul acordului-cadru: 20 evenimente;

Cantitatea maxima estimata la nivelul acordului-cadru: 40 evenimente;

Cantitatea minima estimata la nivelul unui contract subsecvent: 1 eveniment de 10 persoane;
Cantitatea maxima estimata la nivelul unui contract subsecvent: combinatie de evenimente de
1000 persoane.

» Valoarea estimata pentru intregul acord-cadru este de minim 700.000 lei la care se adauga
T.V.A, si maxim de 1.000.000 lei la care se adauga T.V.A.

» Se vor incheia un numar de maxim 40 contracte subsecvente, atribuirea acestora facandu-se
cu reluarea competitiei, prin reofertare, intre operatorii economici semnatari ai acordului-cadru;

+ Datele furnizate in caietul de sarcini legate de perioada de derulare, de numarul de participanti
sunt estimative. Acestea vor fi comunicate prestatorilor inainte de derularea evenimentului, prin
specificatiile tehnice de la incheierea fiecarui contract subsecvent.

» Operatorul economic va fi raspunzator de derularea in conditii corespunzatoare a tuturor
evenimentelor ce fac obiectul prezentului acord-cadru, in ceea ce priveste asigurarea serviciilor
de restaurant si catering.

4. GRUP TINTA SI DESCRIEREA SERVICIILOR CE VOR FI PRESTATE
4.1 Grupul tinta

Grupul tintd este compus din:

O cetateni ai municipiului Medgidia

0 delegatii din tara si strainatate

[0 reprezentanti ai institutiilor publice, invitati la evenimentele organizate

4.2. Cerinte impuse operatorilor economici

Operatorii economici trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

- sa aiba sediul pe raza Municipiul Medgidia.

- sa aiba ca si obiect de activitate atat prestarea de servicii de restaurant, cat si de catering;

- sa detine experienta similara prestata in ultimii 3 ani (calculati pana la data limita de depunere
a ofertelor), care sa poata fi dovedita prin prezentarea unui numar de contracte, lasate la
latitudinea operatorilor economici, de complexitatea activitatilor ce constituie obiectul
contractului ce urmeaza a se incheia (servicii de restaurant/de catering), in valoare cumulata de
cel putin 300.000 lei fara TVA. Prestarile de servicii se confirma prin prezentarea unor
contracte/recomandari emise sau contrasemnate de o autoritate ori de catre clientul privat
beneficiar/facturi sau orice documente, din care sa rezulte informatii privind denumirea
serviciilor prestate, valoarea, beneficiar, perioada si locul prestarii serviciilor si daca au fost
duse la bun sfarsit.

4 .3.Activitati derulate in cadrul contractelor subsecvente

Servicii de restaurant si catering pentru organizare de evenimente/seminarii/reuniuni apartinand
Municipiului Medgidia



+ 1. Servicii catering constau in:

a) bufet rece si cald (minim 400 gr/portie), paine, inclusiv recipiente pentru sare/piper/ulei/otet;
In principiu, bufetul poate contine: ciorbe/supe/antreuri; preparate din carne — pui, vit3, peste;
produse vegetariene; garnituri - legume, ciuperci, salata etc.

b) apa minerala (1 sticla de 0,5 | pentru fiecare participant) si apa plata (1 sticla de 0,5 | pentru
fiecare participant);

c) desert (minim 150 gr/portie).

Prestatorul va asigura urmatoarele:

[ serviciile privind asigurarea si servirea mesei, pentru numarul de persoane participante, astfel
cum a fost mentionat in prezentele specificatii tehnice;

[1 accesorii de servire pentru masa (pahare, platouri, farfurii, servetele, tacamuri etc.), fete de
masa albe si recipiente pentru pastrarea la cald a preparatelor, atunci cand situatia o impune;

0 personal pentru a asigura serviciul (chelneri), conform necesitatilor serviciilor de masa, daca
este cazul.

Produsele vor fi prezentate sub forma de bufet suedez/portionate si ambalate individual,
in functie de numarul de participanti. Orele la care vor fi livrate produsele pentru masa vor fi
stabilite de Prestator de comun acord cu Beneficiarul, conform agendei evenimentului ce va fi
pusa la dispozitia acestuia de catre reprezentantii Beneficiarului.

Produsele ce alcatuiesc serviciile de catering trebuie sa fie proaspete, bine preparate
(nu arse sau crudef/in sange), calde sau reci (dupa caz), iar prestarea serviciilor trebuie sa
respecte normele stabilite de legislatia in vigoare. Cantitatea si calitatea produselor trebuie sa
respecte oferta tehnica depusa la procedura de achizitie.

Dovada prestarii serviciilor de catering se va realiza pe baza procesului verbal de
receptie cantitativa si calitativa.

Prestatorul are obligatia de a vizita locul de organizare a evenimentului, cel tarziu cu o zi
inainte de desfasurarea acestuia, in vederea stabilirii unor detalii logistice pentru buna
desfasurare a evenimentului (necesitatea utilizarii unor prelungitoare, amplasarea participantilor
in sala de reuniune, amplasarea recipientelor pentru preparatele calde etc.).

+ 2. Serviciile de restaurant, pentru desfasurarea evenimentelor in Medgidia,

constau in:

+ Mic dejun ce va fi servit de preferat intre orele 07:30 — 09:00 (estimare)

+ Masa de pranz ce va fi servita intre orele 12:30 — 14:00 (estimare)

+ Cina ce va fi servita intre orele 18:30 — 20:00 (estimare)

Serviciile de restaurant se vor organiza pentru un numar persoane stabilit de comun acord
cu beneficiarul.

In anumite situatii si in functie de specificul evenimentelor organizate de Municipiul
Medgidia, acestea pot avea si caracter privat. De aceea, spatiul alocat desfasurarii
evenimentului va fi unul cu caracter semiprivat, fara a permite intersectarea imediata a acestora
cu ceilalti participanti din cadrul restaurantului (un spatiu semiinchis — separeu sau sala special
dedicata servirii meselor).

Meniul pentru cina/pranz va fi stabilit impreuna cu beneficiarul si va cuprinde doua feluri de
mancare, apa, sucuri, cafea, cu acomodare/servire la masa (exclus aranjament bufet suedez).

La momentul transmiterii numarului final de participanti, Beneficiarul va informa Prestatorul
daca exista persoane cu regim alimentar special (alergii, contraindicatii, intolerantd la anumite



alimente, etc), astfel incat Prestatorul sa poata lua toate masurile necesare pentru asigurarea
meselor principale pentru acei participanti.

Numarul estimat de participanti pentru fiecare eveniment este aproximativ, numarul efectiv
al participantilor putand fi mai mic sau mai mare decat acesta. Numarul efectiv de participanti va
fi comunicat prestatorului la semnarea contractului subsecvent. Beneficiarul va plati doar
serviciile efectiv prestate pe baza procesului verbal de receptie al serviciilor prestate.

5. CRITERIUL DE ATRIBUIRE: pretul cel mai scazut
6. MODALITATEA DE IMPLEMENTARE A CONTRACTULUI

Autoritatea contractanta va notifica promitentii-prestatori, cu minim 7 zile calendaristice
inaintea organizarii evenimentului, prin transmiterea invitatiei de participare la reofertare, cu
privire la organizarea acestuia si va transmite toate informatiile necesare, cum ar fi: agenda
evenimentului, tipul evenimentului, numarul de participanti estimat, tipul de masa, orice alte
detalii necesare bunei desfagurari a evenimentului. De asemenea, beneficiarul si prestatorii vor
desemna persoane de contact pentru buna derulare a contractului subsecvent de prestari
Servicii.

In termen de maxim 3 zile lucritoare prestatorii vor transmite raspunsul privind
disponibilitatea locatiilor, prestarea si pretul serviciilor solicitate. Autoritatea contractanta, dupa
aplicarea criteriului de atribuire si a evaluarii conformitatii ofertelor cu cerintele, va decide
asupra locatiei in 2 zile lucratoare.

Promitentii-Prestatori semnatari ai acordului cadru vor asigura cu operativitate, cu
eficienta si in mod sustenabil din punct de vedere financiar, servicii de buna calitate, conform
documentatiei de atribuire si conform nevoilor autoritatii contractante, asa cum acestea sunt
mentionate in invitatiile de participare la reofertare.

Promitentii-Prestatori se obliga in mod ferm ca, in cazul in care semneaza acordul
cadru, sa onoreze toate solicitarile autoritatii contractante privind asigurarea de servicii de
organizare evenimente/seminarii/reuniuni necesare acesteia. Asigurarea serviciilor se va realiza
prin transmiterea a minim trei propuneri de ofertd, conform solicitarilor din invitatile de
participare la reofertare. Operatorii economici se obliga sa participe si sa raspunda (daca nu pot
oferta din lipsa de locuri/locatie ocupata de un alt beneficiar, printr-o instiintare/notificare
transmisa pe e-mail) la fiecare solicitare de reofertare a autoritatii contractante.

Beneficiarul si rezerva dreptul de a vizita locatiile propuse si de a verifica conformarea
acestora cu cerintele din prezentul caiet de sarcini.

Criteriul de atribuire aplicat de catre autoritatea contractanta va fi pretul cel mai scazut al
tuturor serviciilor de organizare evenimente/seminarii/reuniuni solicitate, in conditiile respectarii
tuturor cerintelor specifice solicitate ale autoritatii contractante.

Dupa fiecare eveniment prestatorul si beneficiarul vor semna un proces verbal de
receptie al serviciilor prestate. Beneficiarul va plati serviciile efectiv prestate, conform
procesului verbal de receptie cantitativa si calitativa.

Prestatorul are obligatia sa informeze in permanenta beneficiarul cu privire la derularea
contractului si eventualele probleme intdmpinate si sa desemneze o persoana de contact pentru
implementarea contractului.

in situatia in care pe durata de valabilitate a prezentului acord-cadru, promitentii —
prestatori nu vor primi solicitari pentru prestarea de servicii din partea Promitentului-
achizitor, promitentii - prestatori nu vor ridica pretentii si nu vor solicita despagubiri in
legatura cu acest fapt. De asemenea, promitentul achizitor este cel care stabileste cate
evenimente realizeaza fiecare prestator.

In acest sens, Promitentul - achizitor nu va avea nicio obligatie fatd de Promitentii-
prestatori, prezentul acord-cadru fiind reziliat de drept la expirarea duratei acestuia, fara



necesitatea unei alte formalitati si fara interventia vreunei autoritati sau instante de judecata, la
expirarea perioadei de valabilitate a acestuia.

Daca un promitent-prestator nu transmite oferta sa, in perioada de timp solicitata, la mai
mult de 3 solicitari ale autoritatii contractante, si nici nu transmite o instiintare/notificare pe e-
mail cu privire la inexistenta de locatii corespunzatoare conditiilor solicitate, promitentul-achizitor
poate rezilia acordul cadru cu acesta.

7. PLATI

Platile aferente serviciilor prestate se vor efectua in baza facturilor emise de prestator
dupa receptia calitativa/cantitativa a serviciilor. Receptia serviciilor se va face in baza unui
proces verbal redactat de prestator (se vor descrie succint serviciile prestate) si aprobat de
beneficiar.

Plata facturilor va fi efectuata in termen de 30 de zile de la inregistrarea facturii la
Beneficiar, integral prin Ordin de plata, in contul deschis la trezorerie al Prestatorului.

Daca factura sau documentele care insotesc factura nu sunt intocmite corespunzator si
sunt necesare clarificari suplimentare sau alte documente suport din partea Prestatorului,
termenul de 30 de zile pentru plata facturii se suspenda prin notificare. Repunerea in termen se
face de la momentul indeplinirii conditiilor de forma si de fond ale facturii.

8. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII TEHNICE

Propunerea tehnica, va fi prezentata in conformitate cu specificatiile tehnice. Modul de
redactare al ofertei tehnice trebuie sa permita identificarea facila a asumarii
cerintelor/specificatiilor tehnice din caietul de sarcini. Cerintele din prezentul Caiet de Sarcini
sunt minime si obligatorii. Neindeplinirea oricareia dintre acestea duce la descalificarea ofertei.

Propunerea tehnica va fi prezentata in conformitate cu cerintele din caietul de sarcini.
Valabilitatea ofertei: 60 de zile incepand cu data depunerii acesteia.

8. MODUL DE PREZENTARE A PROPUNERII FINANCIARE

Ofertantul va completa Formularul nr. 2 si anexa cu preturi in lei, cu si fara TVA.

Autoritatea contractanta va incheia un acord-cadru cu un numar maxim de 3 ofertanti ale
caror oferte vor fi declarate admisibile si vor fi clasate pe primele 3 locuri in urma aplicarii
criteriului de atribuire, respectiv pretul cel mai scazut raportat la cantitatile si valorile maxime ale
acordului-cadru.

Atunci cand doud, sau mai multe oferte, au aceeasi valoare a propunerii financiare si
sunt clasate pe acelasi loc, autoritatea contractanta va incheia acordul-cadru cu toti operatorii
economici clasati pe locurile aferente numarului maxim (3) stabilit.

Avizat ,

Cristina Pascu , Daniela Raftu,
Administrator public Sef Serviciu RPIS



