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CAP.1. Prevederi financiare generale aplicabile pe perioada implementarii
proiectelor

Art.109

Procedura de decont a cheltuielilor justificative este guvernata de legislatia
romaneasca, indiferent de tara de provenienta si de modalitatile de plata ale
produselor/serviciilor pentru care s-au efectuat cheltuieli.

Art.110

(1) Toate documentele vor fi redactate in limba romana.

(2) In cazul existentei de contracte sau alte documente externe, redactate in alta
limba decat romana, acestea vor fi traduse de catre un traducator autorizat si vor purta
certificarea acestuia.

Art.111

Pentru ca o cheltuiala sa fie aprobata si decontata trebuie sa fie o cheltuiala eligibila,
aferenta unei activitati ce s-a efectuat in perioada de derulare a contractului de finantare.

Art.112

(1) Beneficiarul fondurilor nerambursabile nu va incheia contracte de prestari servicii
sau alte tipuri de contracte cu terte persoane fizice sau juridice, in baza carora sa delege
catre acestea realizarea proiectului sau executarea obiectului contractului de finantare
nerambursabila.

(2) In cazul in care beneficiarul fondurilor nerambursabile va incheia astfel de
contracte, cheltuielile rezultate din punerea lor in aplicare vor fi considerate neeligibile si
vor fi respinse la plata, nefiind acoperite nici din finantarea nerambursabild, nici din aportul
propriu, de orice natura ar fi acesta.

Art.113

Documentul de referinta pentru stabilirea eligibilitatii cheltuielilor este Bugetul de
cheltuieli asa cum este prezentat in Anexa 2 de la prezentul regulament.

Art.114

Sunt considerate cheltuielile proiectului toate cheltuielile cuprinse in raportul
financiar, atat cheltuielile efectuate din finantarea nerambursabila acordata de municipiul
Medgidia, cat si cele realizate din cofinantarea asigurata de beneficiar.

CAP.2. Cheltuieli eligibile

Art.115

Cheltuielile eligibile sunt, potrivit legii, cheltuielile care pot fi acoperite din finantarea
nerambursabila.

Art.116

Cheltuielile proiectului sunt considerate eligibile si pot fi acoperite din finantarea
nerambursabila daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

a) reflecta costuri necesare si rezonabile pentru realizarea proiectului;

b) sunt necesare, oportune si justificate;

c) sunt contractate si efectuate incepand cu data inregistrarii si semnarii contractului,
pe perioada derularii proiectului, in conditiile in care acestea sunt necesare si oportune;

d) sunt legate in mod direct de obiectul contractului de finantare, sunt efectuate
pentru realizarea obiectivelor prevazute in cadrul proiectului si sunt prevazute in
propunerea financiara;

e) figureaza in registrele contabile ale beneficiarului. Autoritatea finantatoare fisi
rezerva dreptul, in cazul in care considera necesar, de a solicita aceste documente;

f) sunt identificabile si verificabile;

g) sunt sustinute de acte si documente justificative corespunzatoare, in original sau
in copie care vor purta semnatura si numele in clar al persoanei imputernicite si certificarea
~conform cu originalul”, in conformitate cu precizarile prezentului regulament, pentru
fiecare tip de cheltuiald;

h) beneficiarul a dovedit realizarea tuturor activitatilor pentru care a fost efectuata
cheltuiala inscrisa in raportul financiar.

Art.117



Sunt considerate cheltuieli eligibile si pot fi acoperite din finantarea nerambursabila
in cadrul proiectului urmatoarele categorii:

a) onorarii (drepturi de autor/drepturi conexe);

b) prestari servicii;

c) inchirieri;

d) cazare;

e) transport (cu anumite exceptii prevazute la art.123);

f) premii;

g) actiuni promotionale si de publicitate;

h) ateliere de lucru;

i) diurna, acordata in conditiile legii;

j) masa;

k) cheltuieli administrative;

|) consumabile (papetarie, toner, cartus imprimanta, markere, orice alte bunuri
consumabile necesare desfasurarii proiectului);

m) achizitii de bunuri care se constituie in obiecte de inventar dar numai cu acordul
expres al autoritatii finantatoare si numai dupa ce beneficiarul va demonstra si justifica
intemeiat necesitatea si oportunitatea acestor achizitii si faptul ca sunt absolut
indispensabile desfasurarii proiectului, in caz contrar conducand la esecul acestuia.

Art.118

Atunci cand pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul achizitioneaza,
din fonduri publice nerambursabile sau din aportul propriu, produse, lucrari sau servicii,
acesta este obligat sa respecte prevederile legislatiei referitoare la achizitiile publice,
legislatie aflata in vigoare la data respectiva.

Art.119

Avand in vedere faptul ca, potrivit legii, beneficiarul finantarii nerambursabile,
accesand fondurile publice, este considerat a fi autoritate contractanta, acesta va respecta
legislatia aplicabila in vigoare privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru
autoritatile administratiei publice si institutiilor publice in ceea ce priveste decontarea unor
cheltuieli considerate eligibile (masa, cazare, transport, diurna etc.).

Art.120

Decontarea cheltuielilor derulate in cadrul unor evenimente cu specific sportiv va
respecta si normele legale, aflate in vigoare, referitoare la acest domeniu.

CAP.3. Cheltuieli neeligibile

Art.121

(1) Cheltuielile neeligibile sunt, potrivit legii, cheltuielile care nu pot fi luate in
considerare pentru finantarea nerambursabila.

(2) Unele dintre ele pot fi acoperite din aportul propriu, altele pot fi acoperite numai
din alte fonduri decét finantarea nerambursabila.

(3) Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor deveni partial sau in intregime
neeligibile in conditiile in care obiectivul proiectului nu este indeplinit.

Art.122

Sunt considerate neeligibile si nu pot fi acoperite din finantarea nerambursabila, dar
pot fi acoperite din aportul propriu, urmatoarele categorii de cheltuieli:

a) Inchirieri articole vestimentare;

b) tiparituri, printuri;

c) toate cheltuielile ocazionate de plata sumelor datorate tuturor organismelor de
gestiune colectiva a drepturilor de autor si conexe (de exemplu: UCMR-ADA, UPFR,
CREDIDAM si altele, in functie de situatie), organisme care functioneaza potrivit legislatiei in
vigoare si care deriva din prevederile Legii nr.8/1996, privind drepturile de autor si
drepturile conexe, cu completarile si modificarile ulterioare, precum si cele ce deriva si din
alte prevederi legale de aceeasi natura (referitor la muzica, texte si altele) nu se vor
deconta din fonduri financiare nerambursabile dar pot fi acoperite din aportul propriu al
Beneficiarului. Comunicarea cu organismele mentionate mai sus si intocmirea intregii
documentatii care sta la baza calcularii si achitarii acestor taxe cad in totalitate in sarcina
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organizatorului evenimentului, Municipiul Medgidia exonerandu-se din acest punct de
vedere de orice raspundere. Beneficiarul fondurilor nerambursabile are obligatia ca, inainte
de inceperea desfasurarii proiectului, sa prezinte la autoritatea finantatoare toate
documentele (cereri, solicitari, autorizatii, licente, chitante, OP-uri etc) care atesta plata
sumelor la care se face referire in acest articol. Nerespectarea acestei obligatii va atrage
dupa sine, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, intreruperea desfasurarii
proiectului de catre organismele de gestiune colectiva a drepturilor de autor si conexe
mentionate mai sus.

Art.123

Sunt considerate neeligibile si nu pot fi decontate nici din finantare nerambursabilad si
nici din aportul propriu al solicitantului, urmatoarele categorii de cheltuieli:

a) achizitionarea de dotari necesare realizarii proiectului;

b) realizarea de studii si cercetari, consultanta de specialitate;

c) cheltuieli cu salariile, de orice natura ar fi acestea, inclusiv cu salariile cu timp
partial sau cu alte venituri care se supun Legii nr.53/2003 (Codul muncii), actualizata;

d) cheltuieli cu chiria, precum si orice alt tip de cheltuiala care are legatura cu sediul
solicitantului de finantare nerambursabilg;

e) transport cu taxi;

f) cheltuielile conexe transportului international de persoane, respectiv cheltuielile cu
viza, asigurarea de sanatate, taxele de drum si taxele de parcare;

g) cheltuieli cu achizitionarea, intretinerea si reparatia mijloacelor fixe;

h) achizitie de terenuri, cladiri;

i) alte cheltuieli care contravin legislatiei in vigoare privind finantarile din fondurile
publice;

j) cheltuieli provenite din incheierea de contracte in urmatoarele situatii:

j.1. intre beneficiarul fondurilor nerambursabile si terte asociatii/fundatii in
componenta carora se regasesc unul sau mai multi dintre membrii asociatiei/fundatiei,
membrii consiliului director al asociatiei/fundatiei, membrii adunarii generale a
asociatiei/fundatiei beneficiare a fondurilor nerambursabile;

j.2. intre beneficiarul fondurilor nerambursabile si terte asociatii/fundatii in
componenta carora se regasesc unul sau mai multi dintre membrii echipei proiectului pentru
care asociatia/fundatia a accesat fondurile nerambursabile;

j.3. intre beneficiarul fondurilor nerambursabile si terte societati comerciale ai caror
administratori sunt unul sau mai multi dintre membrii asociatiei/fundatiei, membrii
consiliului director al asociatiei/fundatiei, membrii adunarii generale a asociatiei/fundatiei
beneficiare a fondurilor nerambursabile;

j.4. intre beneficiarul fondurilor nerambursabile si membrii echipei proiectului pentru
care asociatia/fundatia a accesat fondurile nerambursabile, cu exceptia situatiilor in care
acestia primesc remuneratie strict pentru activitatile prevazute a fi prestate in calitatea lor
de membri ai echipei de proiect.

k) depasirile de buget;

|) comisioane bancare;

m) comisioane de transfer bancar;

n) comisioane pentru corespondenta (ex: Western Union etc.);

0) comisioane percepute de agentii imobiliare;

p) diferente de curs valutar;

q) acoperirea unor debite ale beneficiarului;

r) tutun, alcool, cafea;

s) cheltuieli ocazionate de activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii
solicitantului;

t) cheltuieli ocazionate de activitati generatoare de profit;

u) servicii de consultanta pentru intocmirea si implementarea proiectului;

v) servicii de asistenta financiar-contabila si servicii de contabilitate;

W) servicii juridice;

x) servicii coordonator/echipa coordonare proiect;

y) activitati de management al proiectului finantat;



z) cheltuieli provenite din punerea in aplicare a contractelor de prestari servicii sau
alte tipuri de contracte pe care beneficiarul fondurilor nerambursabile le-a incheiat cu terte
persoane fizice sau juridice, in baza carora se deleaga realizarea proiectului sau executarea
obiectului contractului de finantre nerambursabila catre acestea;

Art.124

Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor deveni partial sau in intregime
neeligibile in conditiile in care obiectivul proiectului (angajat prin propunerea tehnica) nu
este indeplinit.

Art.125

Nu se accepta depasirea valorii maxime a finantarii aprobate.

CAP.4. Justificarea cheltuielilor efectuate - dispozitii generale

Art.126

Documentele justificative prezentate de beneficiar in dosarul de decont catre
autoritatea finantatoare trebuie sa indeplineasca, in mod obligatoriu, urmatoarele conditii:

a) documentele justificative trebuie sa faca dovada legaturii directe dintre cheltuielile
efectuate si activitatile desfasurate in cadrul proiectului;

b) documentele justificative (facturi, chitante, avize etc.) primite de la furnizorii de
servicii/bunuri/lucrari trebuie sa fie emise pe numele beneficiarului finantarii, cu toate
datele de identificare ale acestuia, in conformitate cu prevederile din Codul fiscal;

c) documentele justificative trebuie sa fie inscrise cu toate informatiile necesare din
punct de vedere al formei, respectiv seria si numarul documentului, data emiterii si cea a
scadentei, emitentul documentului cu toate datele de identificare, conturile bancare si
banca unde sunt deschise acestea, sa poarte semnatura si numele in clar al persoanei
imputernicite;

d) documentele justificative anexate in dosarul de decont trebuie sa fie emise in
perioada de desfasurare a proiectului, respectiv incepand cu data semnarii contractului de
finantare si pana la data finalizarii derularii contractului;

e) documentele justificative trebuie sa aiba inscrisa denumirea exacta si detaliata a
produselor sau serviciilor achizitionate in vederea implementarii activitatilor proiectului;

f) documentele justificative trebuie sa fie insotite de dovada platii, respectiv ordin de
plata vizat de banca, ordin de plata electronic evidentiat in extrasul de cont, recipisa pentru
platile cu card bancar, extrasul de cont emis de banca in care sa fie evidentiate platile
aferente proiectului, chitanta, bon fiscal, registrul de casa aferent platilor in numerar, alte
documente legale care sa justifice plata;

g) documentele justificative de plata emise ca urmare a incheierii unor contracte sau
a achizitionarii unor servicii/bunuri/lucrari in alta valuta decéat in lei, vor avea inscris pe ele
cursul de schimb valutar al BNR, valabil la data efectuarii platii;

h) atunci cadnd pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul
achizitioneaza, din fonduri publice nerambursabile sau din aportul propriu, produse, lucrari
sau servicii, acesta este obligat sa respecte prevederile legislatiei referitoare la achizitiile
publice, legislatie aflata in vigoare la data respectiva. Nerespectarea legislatiei referitoare la
achizitiile publice va determina stabilirea ca neeligibila a respectivei cheltuieli;

i) toate documentele reprezentand plati efectuate in numerar, prin casieria institutiei,
vor purta mentiunea ,Achitat” si vor purta semnatura si numele in clar al casierului cu
respectarea prevederilor legislatiei privind intarirea disciplinei financiar-valutare.

CAP.5. Dosarul de decont

Art.127

(1) In vederea justificdrii cheltuielilor aferente activitdtilor derulate in cadrul
proiectelor cu finantare nerambursabila din fondurile publice ale municipiului Medgidia,
beneficiarii vor depune documentele justificative la termenele convenite in contractele de
finantare nerambursabilda, indosariate in ordinea stabilitéa in formularul privind bugetul de
venituri si cheltuieli.



(2) in aceeasi ordine vor fi inscrise si in raportul financiar.

Art.128

(1) Pentru justificarea fiecareia dintre cele trei transe se va depune cate un dosar de
decont.

(2) De asemenea, se mai pot depune documente justificative suplimentare, in
masura in care acestea sunt solicitate de catre autoritatea finantatoare.

(3) Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a solicita orice alte documente
justificative considera necesar.

Art.129

In momentul depunerii fiecarui dosar de decont, acesta va primi un numar de intrare
de la Primaria municipiului Medgidia, aplicat pe adresa de inaintare a documentatiei, adresa
intocmita de beneficiar.

Art.130

Avand in vedere faptul ca pe parcursul verificarii dosarului de decont beneficiarii vor
fi notificati in scris In legatura cu rezultatele verificarii, acestia trebuie sa comunice numere
de telefon, adrese de email si adrese de corespondenta valabile, ce vor fi folosite pe tot
parcursul procesului de evaluare si decontare a finantarii nerambursabile.

Art.131

Dosarul de decont in forma fizica, va fi prezentat, in mod obligatoriu, in doua
exemplare, respectandu-se aceeasi forma de prezentare.

Art.132

Toate documentele aferente proiectului intocmite de beneficiarul fondurilor financiare
in conformitate cu cerintele finantatorului.

Art.133

(1) Toti beneficiarii fondurilor nerambursabile, indiferent de domeniul pentru care au
primit finantare si de forma lor de organizare, vor prezenta, in mod obligatoriu, Tmpreuna
cu cele 2 (doua) exemplare ale dosarului justificativ in forma printata, CD-uri sau DVD-uri
care vor contine, sub forma scanata, toate documentele prezentate in format fizic in
exemplarul original.

(2) In conditiile in care aplicantului i se vor solicita completari, modificari sau
lamuriri, acesta le va prezenta, si pe acestea, atat in format fizic, precum si in forma
scanata.

(3) CD-urile sau DVD-urile vor fi depozitate astfel incat pe ambalaj sa se afle trecute
datele privind denumirea proiectului si a solicitantului.

(4) De asemenea, pot fi folosite si alte tipuri de suport electronic de memorie.

Art.134

(1) Documente pe care trebuie sa le cuprinda dosarul de decontare si ordinea pe
care acestea o vor avea in cadrul dosarului de decont:

a) adresa de inaintare a documentatiei, pe care se va aplica numarul de intrare de la
Primaria municipiului Medgidia (in original); A

b) OPIS al documentelor depuse, semnat de catre beneficiar. In continutul sau este
obligatorie pastrarea ordinii in care sunt asezate documentele in dosar, ordine stabilita in
bugetul de cheltuieli si pastrata si in raportul financiar (in original);

c) Raportul final de activitate, completat conform Anexei 17. Raportul final de
activitate va cuprinde o descriere succinta a modului de derulare a activitatilor derulate in
cadrul proiectului si a rezultatelor obtinute;

d) Raportul financiar, care se va depune pentru a justifica fiecare dintre transele
acordate, se va intocmi urmand structura bugetului de venituri si cheltuieli acceptat, pe
categorii si tipuri de cheltuieli si va cuprinde o sinteza a cheltuielilor efectuate in cadrul
proiectului. Raportul financiar trebuie sa fie detaliat, s& mentioneze toate informatiile
cuprinse in documentele justificative. Acesta se va prezenta sub forma unui tabel cu date
sintetice. In raportul financiar este obligatoriu sa se treaca valoarea exacta a cheltuielilor
efectuate in lei. Sumele globale nu se accepta.

Raportul financiar va avea forme diferite pentru justificarea fiecarei transe in parte:

d.1. raportul financiar intocmit pentru justificarea transei I (30% din valoarea
finantarii acordate) se va prezenta sub forma unui tabel care va cuprinde coloane cu
urmatoarele denumiri (Anexa 18):



nr. crt.;

categoria de cheltuieli;

partenerul cu care s-a incheiat actul justificativ;

numarul contractului, data la care a fost incheiat si valoarea acestuia;

servicii contractate;

tipul documentului de plata cu serie (factura), numar si data la care a fost
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d.1.7. valoarea facturatg;

d.1.8. tipul documentului care atesta plata (ordin de plata/chitanta/bon fiscal)
numarul acestuia si data la care a fost incheiat;

d.1.9. suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa I
(potrivit documentului care atesta plata mentionat la coloana anterioara);

d.1.10. suma ramasa de plata din fonduri financiare nerambursabile (numai pentru
contractele care nu au fost achitate integral din transa I).

d.1.11. aportul propriu

d.1.12. De asemenea, in raportul financiar intocmit pentru justificarea transei I se
vor declara toate veniturile aferente proiectului: veniturile din finantarea nerambursabila,
veniturile aportului propriu, veniturile din alte surse (sponsorizari, donatii etc.)

d.2. raportul financiar intocmit pentru justificarea transei a II-a (30% din valoarea
finantarii acordate) se va prezenta sub forma unui tabel care va cuprinde coloane cu
urmatoarele denumiri (Anexa 19):

d.2.1. nr.crt.;

. categoria de cheltuieli;

. partenerul cu care s-a incheiat actul justificativ;

. numarul contractului, data la care a fost incheiat si valoarea acestuia;

. servicii contractate;

. tipul documentului de plata cu serie (factura), numar si data la care a fost

Q.Q.Q.Q.Q.
ESISENININE
OUhWwN

|nche|at

d.2.7. valoarea facturata;

d.2.8. tipul documentului care atesta plata (ordin de plata/chitanta/bon fiscal)
numarul acestuia si data la care a fost incheiat;

d.2.9. suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa I;

d.2.10. suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa a II-a
(potrivit documentului care atesta plata mentionat);

d.2.11. suma ramasa de plata din fonduri financiare nerambursabile (numai pentru
contractele care nu au fost achitate integral din transele I si II).

d.2.12. aportul propriu

d.2.13. De asemenea, in raportul financiar intocmit pentru justificarea transei a II-a
se vor declara toate veniturile aferente proiectului: veniturile din finantarea
nerambursabild, veniturile aportului propriu, veniturile din alte surse (sponsorizari, donatii
etc.)

d.3. raportul financiar intocmit pentru justificarea transei a III-a (ultima transa, 40%
din valoarea finantarii acordate) se va prezenta sub forma unui tabel care va cuprinde
coloane cu urmatoarele denumiri (Anexa 20):

. hr.crt.;

. categoria de cheltuieli;

. partenerul cu care s-a incheiat actul justificativ;

. numarul contractului, data la care a fost incheiat si valoarea acestuia;

. servicii contractate;

. tipul documentului de plata cu serie (facturd), numar si data la care a fost

Q.Q.Q.Q.D.Q.
wwwwww
O\U'I-bwl\sl—t

?nchela t;

d.3.7. valoarea facturata;

d.3.8. tipul documentului care atesta plata (ordin de plata/chitanta/bon fiscal)
numarul acestuia si data la care a fost incheiat;

d.3.9. suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa I;

d.3.10. suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa a II-a
(potrivit documentului care atesta plata mentionat);
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d.3.11. suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa a III-
a (potrivit documentului care atesta plata mentionat).

d.3.12. De asemenea, in raportul financiar intocmit pentru justificarea transei a III-a
se vor declara toate veniturile aferente proiectului: veniturile din finantarea
nerambursabild, veniturile aportului propriu, veniturile din alte surse (sponsorizari, donatii
etc.)

d.4. raportul financiar sintetic intocmit pentru justificarea tuturor celor trei transe se
va prezenta sub forma unui tabel care va cuprinde coloane cu urmatoarele denumiri (Anexa
21):

d.4.1. nr. crt.;

d.4.2. categoria de cheltuieli (pentru toate cele trei transe);

d.4.3. partenerul cu care s-a incheiat actul justificativ (pentru toate cele trei transe);

d.4.4. numarul contractului, data la care a fost incheiat si valoarea acestuia (pentru
toate cele trei transe);

d.4.5. servicii contractate (pentru toate cele trei transe);

d.4.6. tipul documentului de plata cu serie (factura), numar si data la care a fost
incheiat (pentru toate cele trei transe);

d.4.7. valoarea facturata (pentru toate cele trei transe);

d.4.8. tipul documentului care atesta plata (ordin de plata/chitanta/bon fiscal)
numarul acestuia si data la care a fost incheiat (pentru toate cele trei transe);

d.4.9. suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa I;

d.4.10. suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa a II-a
(potrivit documentului care atesta plata mentionat);

d.4.11. suma platita din fonduri financiare nerambursabile provenite din transa a III-
a (potrivit documentului care atesta plata mentionat).

d.4.12. aportul propriu

d.4.13. De asemenea, in raportul financiar sintetic se vor declara toate veniturile
aferente proiectului: veniturile din finantarea nerambursabila, veniturile aportului propriu,
veniturile din alte surse (sponsorizari, donatii etc.)

d.5. Toate rapoartele financiar vor fi tiparite pe coala format A3.

e) Documente justificative pe capitole de cheltuieli. Documentele justificative
(contracte, facturi, chitante fiscale, bonuri fiscale, extrase de cont, ordine de plata,
dispozitii de plata, proceduri de achizitie etc.) vor fi prezentate in copie, cu mentiunea
~conform cu originalul” si vor purta, pe fiecare pagina, semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite. Tot aici, pentru fiecare categorie de cheltuieli in parte, acolo unde
este cazul, vor fi prezentate declaratii, note explicative, notificari, referate de necesitate
pentru efectuarea cheltuielii, procese verbale de receptie a serviciului/bunului/lucrarii,
procese verbale de predare-primire, NIR, state de plata, liste cu persoanele participante,
cazate, transportate sau care au luat masa, regulamente, erate si orice alte documente
care justifica efectuarea cheltuielii respective;

f) Dosar de presa al proiectului, care va contine materiale de promovare, extrase din
presa scrisa, audio, video: interviuri, imagini, filmari, inregistrari, print screen, articole
diverse, cu mentionarea numelui, siglei, rolului si calitatii municipiului Medgidia in cadrul
acestui proiect, potrivit clauzelor din contractul de finantare. Articolele in limbi straine vor fi
rezumate intr-o traducere in limba romana;

g) Alte documente relevante despre proiect.

h) Note explicative (cand este cazul). Notele explicative se vor adauga la dosarul de
decont numai in original.

(2) Pe dosarul de decontare se vor inscrie, in mod obligatoriu, elementele de
identificare ale proiectului, respectiv: denumirea beneficiarului, denumirea (titlul)
proiectului, numarul contractului de finantare, domeniul.

(3) Dosarul de decontare, cu toate documentele solicitate, va fi depus de catre
beneficiarul finantarii nerambursabile in doua exemplare. Toate copiile vor fi, in mod
obligatoriu, lizibile, purtand mentiunea ,conform cu originalul" si semnatura si numele in
clar al persoanei imputernicite.

(4) Dosarele de decontare depuse la Primaria municipiului Medgidia in vederea
evaluarii, care nu respecta conditiile de organizare si prezentare enumerate in ghidul de
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fata, vor fi returnate beneficiarului (personal sau prin posta cu plata la destinatie), cu
adresa de naintare in care se vor specifica motivele returnarii.

(5) in situatia In care dosarele de decontare au fost returnate ca fiind incomplete sau
beneficiarului  finantarii  nerambursabile i se solicita, prin adresa scrisa,
completari/corecturi/clarificari, acestea vor fi transmise catre Primaria municipiului Medgidia
cu adresa de raspuns la solicitarea de completari/corecturi/clarificari, indosariate si purtand
aceleasi elemente de identificare ca si decontul initial.

(6) in cazul returnarii documentatiei ca urmare a nerespectarii conditiilor de
intocmire mentionate in prezentul ghid sau ca urmare a faptului ca documentatia este
incompletd, incorect intocmita sau neclara, responsabilitatea de incadrare in termenele de
decont stipulate in contractul de finantare revine in totalitate beneficiarului finantarii
nerambursabile.

Art.135.

Nerespectarea ordinii de aranjare a documentelor in dosarul de decontare poate
atrage dupa sine returnarea documentatiei ca urmare a nerespectarii conditiilor de
intocmire mentionate in prezentul ghid.

CAP.6. Indrumari asupra modului in care se realizeazi procedura achizitiei directe de
produse/servicii/lucrari, potrivit Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare

Art.136.

(1) Atunci cand pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul
achizitioneaza, din fonduri publice nerambursabile sau din aportul propriu, produse, lucrari
sau servicii, acesta este obligat sa respecte prevederile Legii nr.98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale HG nr.395/2016 pentru
aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice.

(2) Nerespectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice va conduce Ia
neeligibiltatea respectivei cheltuieli.

Art.137.

Achizitionarea de produse, lucrari sau servicii se poate efectua prin cumparare
directa, cu incadrarea limitelor, conditiilor si plafoanelor stabilite prin legea achizitiilor
publice.

Autoritatea contractanta nu are dreptul de a utiliza metode de calcul al valorii
estimate a achizitiei cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire prevazute in
legea privind achizitiile publice aflata in vigoare.

Autoritatea contractanta nu are dreptul de a diviza contractul de achizitie publica in
mai multe contracte distincte de valoare mai mica si nici de a utiliza metode de calcul care
sa conduca la o subevaluare a valorii estimate a contractului de achizitie publica, cu scopul
de a evita aplicarea procedurilor de atribuire reglementate in legea privind achizitiile publice
aflata in vigoare.

Art.138.

In cazul achizitiei directe, beneficiarul fondurilor nerambursabile are obligatia de a
respecta etapele prevazute de lege, iar acest fapt il va dovedi prin depunerea de documente
aferente fiecareia dintre aceste faze, dupa cum urmeaza:

(1) documente care sa ateste prospectarea pietei pentru produse/lucrari/servicii
achizitionate si rezultatele acestei prospectari pentru determinarea valorii estimate a
acestora, respectiv:

a) In cazul efectudrii estimarii pe baza contractelor incheiate anterior pentru
achizitionarea de produse/lucrari/servicii similare se va depune un tabel in care se vor
mentiona partenerii de contract, valoarea acestora si modalitatea in care s-a realizat
estimarea (ex. media aritmetica etc.);

b) in cazul efectuarii estimarii pe baza consultarii catalogului electronic SICAP se vor
depune print-screen-uri ale acestuia, din care sa reiasa, in mod obligatoriu, si detalierea
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produselor/serviciilor/lucrarilor solicitate si data la care s-a realizat cdutarea. Detalierea
produselor/serviciilor/lucrarilor solicitate trebuie sa se regaseasca in toate documentele
aferente achizitiei, precum si in obiectul contractului incheiat intre beneficiarul fondurilor
nerambursabile si terti. In aceasta situatie, se va depune un tabel in care se vor mentiona
operatorii economici prezenti in catalogul SICAP, preturile aferente ofertelor acestora si
modalitatea in care s-a realizat estimarea (media aritmetica);

c) in situatia in care in catalogul electronic SICAP nu a fost identificat niciun operator
economic care sa indeplineasca toate conditiile de cdutare, valoarea estimativa se va
determina prin solicitarea de 3 (trei) oferte de pe piata libera. Se va atasa un tabel in care
se vor mentiona cele trei oferte primite (care se vor anexa in copie), preturile aferente
acestora si modalitatea in care s-a realizat estimarea (ex. media aritmetica etc.);

d) nota justificativa privind determinarea valorii estimate fara TVA a achizitiei de
servicii/produse/lucrari (Anexa 22);

(2) documente care sa ateste necesitatea achizitionarii produsului/lucrarii/serviciului,
respectiv:

a) referat de necesitate pentru achizitionarea de servicii/produse/lucrari(Anexa 23);

(3) documente care sa ateste solicitarea si primirea de oferte conform cerintelor din
domeniul de cautare si a necesitatilor pentru achizitie, respectiv:

a) print-screen-uri cu cererile de oferte transmise din care sa reiasa, in mod
obligatoriu, si detalierea produselor/serviciilor/lucrarilor solicitate si data la care s-a lansat
solicitarea;

b) copii sau print-screen-uri ale ofertelor primite, din care sa reiasa, in mod
obligatoriu, si detalierea produselor/serviciilor/lucrarilor solicitate si data la care s-a lansat
solicitarea;

c) tabel in care se vor prezenta, comparativ, ofertele primite;

(4) documente care sa prezinte finalizarea procesului de achizitie directa in situatia in
care ofertantul a fost identificat prin platforma electronica SICAP, respectiv:

a) print-screen-uri din care sa reiasa prezenta ofertantului identificat in cadrul
platformei electronice SICAP;

b) print-screen-uri din care sa reiasa negocierea pretului oferit de catre ofertantul
identificat (in cazul in care negocierea se realizeaza prin intermediul platformei electronice
SICAP);

c) copia procesului verbal de negociere, in situatia negocierii directe cu ofertantul
identificat (Anexa 26);

d) nota justificativa privind selectia si atribuirea achizitiei de servicii/produse/lucrari
prin achizitie directa, conform art.43 alin.(4) din H.G. nr.395/2016, prin identificarea
ofertantului in cadrul platformei electronice SICAP (Anexa 24);

(5) documente care sa prezinte finalizarea procesului de achizitie directa in situatia in
aceasta se realizeaza in afara catalogului electronic SICAP, respectiv:

a) print-screen-uri din catalogul electronic SICAP prin care se dovedeste faptul ca s-a
lansat oferta si ca nu s-a identificat produsul/serviciul/lucrarea necesara, in functie de
situatie;

b) print-screen din catalogul electronic SICAP prin care se dovedeste faptul ca s-a
lansat oferta si ca toate produsele/serviciile/lucrarile identificate depasesc valoarea
estimata, in functie de situatie;

c) copia procesului verbal de negociere, in situatia in care s-a efectuat negocierea
(Anexa 26);

d) nota justificativa privind selectia Si atribuirea achizitiei
produsului/serviciului/lucrarii din afara catalogului electronic SICAP, conform art. 43 alin.
(3) din H.G. nr.395/2016 (Anexa 25).

Art.139.

Nerespectarea legislatiei referitoare la achizitiile publice va conduce la neeligibiltatea
respectivei cheltuieli.
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CAP.7. Cerinte asupra continutului documentelor justificative

Art.140.

Contractul incheiat intre Beneficiar si terti

(1) Vor fi refuzate de la decontare contractele beneficiarilor cu tertii care nu detaliaza
in mod convingator obiectul contractului astfel incat sa poata sa fie certificata realitatea si
calitatea serviciilor solicitate precum si concordanta acestora cu obiectivele concrete ale
actiunii finantate.

(2) Contractul va contine toate elementele obligatorii (numar, data, parti, obiectul
contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia de desfasurare a acestuia, valoarea
contractului, modalitatea de plata, termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului
care trebuie sa se inscrie in perioada contractului de finantare etc.).

(3) Nu se vor admite corecturi asupra datei si numarului contractului. Orice
modificare a contractului se face numai prin act aditional. Orice eroare de redactare sau
eroare materiala poate fi corectata prin intocmirea unei erate la contract, semnata de
ambele parti.

(4) Data contractului nu poate fi anterioara datei de incheiere a contractului de
finantare (cu exceptia contractelor de sponsorizare prezentate drept contributie proprie).

(5) Data contractului nu poate fi ulterioard evenimentului sau actiunii la a carei
realizare contribuie prin cheltuiala angajata.

(6) Contractele de sponsorizare, vor putea acoperi doar contributia proprie.
Contravaloarea sponsorizarii va fi numai financiara si nu va contine TVA.

(7) Partile contractului: Contractul va contine toate datele de identificare ale partilor.
Una dintre parti este obligatoriu beneficiarul finantarii. Persoanele care reprezinta partile,
sunt cele care semneaza, in mod obligatoriu, contractul. Toate paginile contractului vor
purta semnaturile partilor contractante. Reprezentatii partilor pot delega dreptul de
semnaturd numai prin procura notariala, pe care o vor prezenta in copie.

(8) Obiectul contractului: In obiectul contractului este obligatorie mentionarea titlului
proiectului precum si, dupa caz, a actiunii sau a evenimentului din cadrul proiectului, la care
acesta se refera. Se vor aduce toate precizarile legate de obiectul contractului: data
calendaristica (ora, dupa caz), locatia etc.

(9) Se vor mentiona, in contract, denumirea exactda si detaliatd a produselor
furnizate, sau serviciile prestate.

(10) In cazul in care contractul are anexe, acestea vor fi prezentate alaturi de
contract. Anexele contractului vor avea numar si data. Nu se vor admite corecturi. Anexa
nu poate avea o datd anterioara contractului.

(11) In cazul in care contractul face referire la 0 comanda sau la orice alt document,
acesta trebuie prezentat alaturi de contract.

(12) Este obligatorie corelatia dintre obiectul contractului si linia bugetara aferenta
(valabil si in cazul unui contract cadru). De exemplu: nu poate fi inclusa pe linia bugetara
Cheltuieli de transport, o cheltuiala care are ca obiect servicii de cazare.

(13) Este obligatorie legatura directa dintre obiectul contractului si continutul
proiectului. De exemplu: serviciile de cazare nu reprezintda o cheltuiala eligibila, daca in
descrierea proiectului nu se prevede nici o deplasare.

(14) Este obligatorie corelatia dintre obiectul contractului si codul CAEN al tertului, in
sensul ca obiectul principal de activitate al acestuia, sau cel secundar sa aiba legatura cu
activitatea pe care se angajeaza sa o presteze prin contract (in timpul verificarii pot fi
solicitate documente care sa dovedeasca acest aspect, respectiv sa se solicite codul CAEN al
prestatorului, declarat la Registrul Comertului). Dovada corelatiei intre obiectul contractului
si obiectul de activitate, principal sau secundar declarat, trebuie prezentat si in cazul in care
tertul este organizatie nonguvernamentala. In cazul in care tertul este persoana fizica, va
trebui sa prezinte documente din care sa reiasa faptul ca detine calificarea si atestarile
necesare pentru prestarea activitatii prezentate ca obiect al contractului.

(15) In cazul in care obiectul contractului este format dintr-un cumul de activitati,
servicii etc., contractul sau anexele vor preciza tariful stabilit pentru fiecare in parte.

(16) In cazul contractelor incheiate in alta valuta decét in lei, se vor deconta sumele
rezultate din convertirea valutei straine in lei la cursul BNR din data efectuarii platii.
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(17) In cazul contractelor incheiate cu persoane fizice, tariful, pretul sau retributia
vor fi mentionate la valoarea lor bruta si neta, cu obligatia achitarii tuturor contributiilor
conform legii, daca este cazul. Se va atasa la contract o anexa in care sa fie prezentata
metoda de calcul a venitului net. Anexa mentionata va purta semnaturile partilor implicate
in contract si a responsabilului financiar al proiectului.

(18) Contractul trebuie sa precizeze modalitatile de plata (avans, plata finala etc).

(19) Valoarea contractului reprezinta valoarea maxima ce poate fi decontatd, chiar in
situatia in care suma aferenta facturata, sau platita este mai mare.

(20) Toate obligatiile partilor se vor referi strict la realizarea proiectului finantat.

(21) Daca este cazul, se vor aduce precizdri legate de transport, cazare, masa,
asigurari sau alte obligatii conexe, generatoare de costuri. In cazul in care in contracte nu
sunt mentionate si aceste costuri conexe, acestea nu se vor deconta nici din finantarea
nerambursabild, nici din aportul propriu al beneficiarului.

(22) Durata contractului: Se va specifica durata prestarii serviciului. Durata
contractului trebuie sa fie corelata cu durata proiectului de finantare.

(23) In cazul tranzactiilor internationale, contractele aferente vor fi prezentate
traduse in limba romana, de catre un traducator autorizat, purtand certificarea acestuia.

Art.141.

Factura

Factura fiscala va fi intocmita in conformitate cu prevederile Codului Fiscal si va
contine urmatoarele informatii:

a) seria si numarul facturii;

b) data emiterii facturii (data facturii este obligatoriu ulterioara datei contractului
care are la baza tranzactia);

c) datele de identificare ale furnizorului, identice cu cele prezentate in contractul care
sta la baza tranzactiei (denumire, adresa, cod de identificare fiscala, numarul din Registrul
Comertului sau similar, contul bancar IBAN si banca la care este deschis acesta);

d) datele de identificare ale cumparatorului; cumparatorul este obligatoriu
beneficiarul finantarii;

e) datele completate in campul ,Descriere produse/servicii”, vor fi in conformitate cu
contractul/comanda care sta la baza tranzactiei. Daca factura este achitata cu un bon fiscal,
numarul si data bonului vor fi trecute pe factura;

f) factura contine obligatoriu referire la contractul care sta la baza tranzactiei, sau
denumirea proiectului;

g) valoarea transei (in lei);

h) se vor completa toate rubricile, in conformitate cu prevederile Codului Fiscal.

Art.142.

Chitanta/ordin de plata/dispozitie de platd/stat de plata

(1) Documentele vor fi completate in conformitate cu OMFP nr. 2634/2015 privind
documentele financiar-contabile.

(2) Documentele vor face referire obligatorie la numarul si data facturii pe care o
achita.

(3) Ordinele de plata electronice vor fi prezentate alaturi de extrasul de cont vizat de
banca.

(4) Ordinele de plata catre trezorerie vor fi prezentate alaturi de extrasul de cont
vizat de trezorerie.

(5) Toate platile vor fi confirmate prin prezentarea Registrului de Casa si a extrasului
de cont, vizat de institutii.

(6) Statul de plata va fi semnat de conducatorul institutiei, achitarea va fi atestata
prin semnatura persoanei careia i se cuvin banii. Statul de plata va fi insotit de Dispozitia de
plata.

(7) Dispozitia de plata va avea numar, data, va fi completatd cu toate datele
necesare, conform OMFP nr. 2634/2015, va fi stampilata, semnata de casier/reprezentantul
legal.
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CAP.8. Documente justificative pentru categoria de cheltuieli ,,Onorarii”

Art.143.

In cadrul acestei categorii se vor deconta cheltuieli privind drepturi de autor.

Art.144.

Onorariul reprezinta retributia platita in cadrul unui contract de drepturi de
autor/drepturi conexe.

Art.145,

In aceasta categorie de cheltuieli vor fi cuprinse numai cheltuieli aferente
contractelor incheiate de catre beneficiar cu persoane fizice care presteaza in mod direct
servicii artistice, detinand dreptul de autor pentru prestatie.

Art.146.

In cazul in care beneficiarul incheie contracte cu terte persoane care nu au legatura
directa cu actul artistic, neavand drepturi de autor asupra acestuia, respectivele documente
vor fi incadrate in categoria de cheltuieli ,Prestari servicii”.

Art.147.

Tot In aceasta categorie vor fi cuprinse si cheltuielile ocazionate de plata sumelor
datorate tuturor organismelor de gestiune colectiva a drepturilor de autor si conexe (de
exemplu: UCMR-ADA, UPFR, CREDIDAM si altele, in functie de situatie), organisme care
functioneaza potrivit legislatiei in vigoare si care deriva din prevederile Legii nr.8/1996,
privind drepturile de autor si drepturile conexe, cu completarile si modificarile ulterioare,
precum si cele ce deriva si din alte prevederi legale de aceeasi natura (referitor la muzica,
texte si altele). Aceste cheltuieli nu se vor deconta din fonduri financiare nerambursabile.
Ele vor putea fi acoperite din aportul propriu al beneficiarului. Beneficiarul fondurilor
nerambursabile are obligatia ca, inainte de inceperea desfasurarii proiectului, sa prezinte la
autoritatea finantatoare toate documentele (cereri, solicitari, autorizatii, licente, chitante,
OP-uri etc) care atesta plata sumelor la care se face referire in acest articol. Nerespectarea
acestei obligatii va atrage dupa sine, in conformitate cu prevederile legale in vigoare,
intreruperea desfasurarii proiectului de catre organismele de gestiune colectiva a drepturilor
de autor si conexe mentionate mai sus.

Art.148.

Cheltuieli aferente contractelor incheiate de catre beneficiar cu persoane fizice care
presteaza in mod direct servicii artistice, detindnd dreptul de autor pentru prestatie

Documente justificative:

(1) referat de necesitate a contractarii serviciului artistic si de aprobare a cheltuirii
sumei estimate (Anexa 33);

(2) proces verbal de negociere din care sa reiasa negocierea onorariilor si a clauzelor
contractuale (Anexa 26);

(3) contract (documentul care a stat la baza tranzactiei) — valoarea acestuia va fi
stabilita in suma bruta si neta, cu obligatia achitarii tuturor contributiilor conform legii, daca
este cazul. Se va atasa la contract o anexa in care sa fie prezentata metoda de calcul a
venitului net. Anexa mentionata va purta semnaturile partilor implicate in contract si a
responsabilului financiar al proiectului.

(4) declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului
(angajat/pensionar/somer) (Anexa nr.16);

(5) copie act de identitate al titularului contractului;

(6) copie a actului (diploma, atestat, certificat etc.) care demonstreaza calificarea
titularului dreptului de autor, care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul contractului
incheiat intre el si beneficiarul fondurilor nerambursabile;

(7) CV, prin care sa se demonstreze activitatea titularului aflata in legatura cu
obiectul contractului incheiat intre el si beneficiarul fondurilor nerambursabile;

(8) foaie de evidenta a reprezentatiilor, semnata de ambele parti contractante
(Anexa nr.34);

(9) proces verbal de receptie finala a serviciului prestat din care sa reiasa ca serviciul
artistic a fost realizat conform prevederilor contractuale (documentul care atesta
executarea lucrarii) (Anexa nr.35);

(10) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:
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a) dispozitie de platd completata conform prevederilor legale, purtdnd toate
semnaturile;

b) stat de platd intocmit conform legislatiei in vigoare (va cuprinde in mod
obligatoriu informatii legate de: numele si prenumele persoanelor fizice care presteaza
servicii artistice, venitul brut, contributia individuala pentru asigurari sociale - CAS,
contributia individuala pentru protectia sociala a somerilor, contributia pentru asigurarile
sociale de sanatate - CASS, impozit calculat si retinut, venitul net, semnatura persoanei
remunerate);

c) registru de casa completat conform prevederilor legale;

(11) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

a) ordin de plata;

b) stat de plata intocmit conform legislatiei in vigoare (va cuprinde in mod
obligatoriu informatii legate de: numele si prenumele persoanelor fizice care presteaza
servicii artistice, venitul brut, contributia individuala pentru asigurari sociale, contributia
individuala pentru protectia sociala a somerilor, contributia pentru asigurarile sociale de
sanatate, impozit calculat si retinut, venitul net, in locul semnaturii persoanei remunerate
se va mentiona ,achitat cu OP nr....../............ ");

c) extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente;

(12) dovada achitarii contributiilor la bugetul de stat (impozit) si la bugetul
asigurarilor sociale (contributia individuala pentru asigurari sociale - CAS, contributia
individuala pentru protectia sociala a somerilor, contributia pentru asigurarile sociale de
sanatate - CASS) prin:

a) ordin de plata emis pentru achitarea contributiilor la bugetul de stat si la bugetul
asigurarilor sociale;

b) foaie de varsamant;

c) declaratia 112 (ANAF) privind obligatile de plata a contributiilor sociale,
impozitului pe venit si evidenta nominala a persoanelor asigurate si dovada depunerii
acesteia la ANAF (recipisa electronica)

Art.149.

Cheltuieli ocazionate de plata sumelor datorate tuturor organismelor de gestiune
colectiva a drepturilor de autor si conexe (de exemplu: UCMR-ADA, UPFR, CREDIDAM si
altele, in functie de situatie)

(1) Comunicarea cu organismele mentionate mai sus si intocmirea intregii
documentatii care sta la baza calcularii si achitarii acestor taxe cad in totalitate in sarcina
organizatorului evenimentului, Municipiul Medgidia exonerandu-se din acest punct de
vedere de orice raspundere.

Documente justificative:

a) referat de necesitate pentru aprobarea cheltuirii sumei estimate (conform model

b) documentele depuse de beneficiarii fondurilor nerambursabile la organismele
mentionate, pe baza carora se stabileste cuantumul taxei;

c) autorizatii, avize, contracte emise de organismele de gestiune colectiva a
drepturilor de autor si conexe, conform prevederilor legale in vigoare;

d) factura;

e) documente care atesta efectuarea platii.

(2) Cheltuielile ocazionate de plata sumelor datorate tuturor organismelor de
gestiune colectiva a drepturilor de autor si conexe (de exemplu: UCMR-ADA, UPFR,
CREDIDAM si altele, in functie de situatie) nu se vor deconta din finantarea
nerambursabild, dar pot fi acoperite din aportul propriu al beneficiarului fondurilor
nerambursabile. Comunicarea cu organismele mentionate mai sus si intocmirea intregii
documentatii care sta la baza calcularii si achitarii acestor taxe cad in totalitate in sarcina
organizatorului evenimentului, Municipiul Medgidia exonerandu-se din acest punct de
vedere de orice raspundere. Beneficiarul fondurilor nerambursabile are obligatia ca, inainte
de inceperea desfasurarii proiectului, sa prezinte la autoritatea finantatoare toate
documentele (cereri, solicitari, autorizatii, licente, chitante, OP-uri etc) care atesta plata
sumelor la care se face referire in acest articol. Nerespectarea acestei obligatii va atrage
dupa sine, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, intreruperea desfasurarii
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proiectului de catre organismele de gestiune colectiva a drepturilor de autor si conexe
mentionate mai sus.

(3) In cazul in care valoarea ordinului de plata pentru contributii sau impozit este mai
mare decat cea aferenta proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), fie se
completeaza un ordin de plata distinct aferent obligatiilor proiectului, fie se ataseaza o nota
explicativa, in care se detaliaza componenta sumelor achitate.

(4) Din aceasta categorie nu se vor deconta cheltuielile aferente contractelor
incheiate cu persoanele juridice.

(5) Persoanele fizice care presteaza activitati artistice, carora li se atribuie cod de
TVA si emit facturi fiscale, se supun acelorasi reguli ca si persoanele juridice, cheltuielile
ocazionate de incheierea de contracte cu acestea fiind incadrate la categoria ,Prestari
servicii”.

CAP.9. Documente justificative pentru categoria de cheltuieli ,,Prestari servicii”

Art.150.

In cadrul acestei categorii se vor deconta cheltuieli privind: remuneratiile
colaboratori (remuneratiile aferente membrilor echipei de implementare a proiectului),
servicii montaj decor, servicii conceptie design (nu se refera la designul materialelor
publicitare sau la activitatile de promovare), servicii tehnoredactare, servicii editare,
servicii traducere, servicii de paza, servicii artistice prestate de persoane fizice carora li se
atribuie cod de TVA si emit facturi fiscale, servicii de impresariere si de intermediere
artistica, prestarile de servicii artistice pentru contractele care nu se incheie direct cu
persoana care presteaza serviciul artistic si care detine drepturile de autor asupra prestatiei
sale, servicii de jurizare etc.

Art.151.

Remuneratii pentru colaboratori (remuneratiile aferente membrilor persoane fizice
din cadrul echipei de implementare a proiectului) si remuneratii pentru membrii persoane
fizice ai echipelor de jurizare

(1) Remuneratia reprezinta retributia platita in cadrul unui contract de prestari
servicii.

(2) Remuneratiile la care facem referire se vor acorda numai membrilor persoane
fizice din echipa de implementare a proiectului care nu detin raporturi de munca
(demonstrandu-se acest fapt prin documente) cu beneficiarul fondurilor nerambursabile,
precum si membrilor persoane fizice din echipele de jurizare.

(3) Nu sunt considerate cheltuieli de personal.

(4) Documente justificative:

a) referat de necesitate in care sa se specifice de ce este nevoie sa se efectueze
aceasta cheltuiald, aprobarea cheltuirii sumei estimate si modul in care a fost identificat
pentru a participa in echipa de proiect sau in echipa de jurizare (Anexa nr.33)

b) proces verbal de negociere din care sa reiasa negocierea onorariilor si a clauzelor
contractuale (Anexa 26);

c) contract (documentul care a stat la baza tranzactiei) - valoarea acestuia va fi
stabilita in suma bruta si neta, (in situatia in care in contract se specifica faptul ca
beneficiarul fondurilor financiare isi asuma obligatia achitarii contributiilor si a impozitului
conform legii in vigoare, acestea acestea vor fi specificate in contract). Se va atasa la
contract o anexa in care sa fie prezentata metoda de calcul a venitului net. Anexa
mentionata va purta semnaturile partilor implicate in contract si a responsabilului financiar
al proiectului.

d) declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului
(angajat/pensionar/somer) (Anexa nr.16);

e) copie act de identitate al titularului contractului;

f) copie a actului (diploma, atestat, certificat etc.) care demonstreaza calificarea
titularului, care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul contractului incheiat intre el si
beneficiarul fondurilor nerambursabile si cu calitatea pe care o detine in echipa de proiect
sau cu calitatea pe care o are in juriu si pentru care este remunerat;
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g) CV, prin care sa se demonstreze activitatea titularului aflatéa in legatura cu
obiectul contractului incheiat intre el si beneficiarul fondurilor nerambursabile si cu calitatea
pe care o detine in echipa de proiect sau cu calitatea pe care o are in juriu si pentru care
este remunerat ;

h) raport de activitate semnat de ambele parti contractante, din care sa rezulte
efectuarea activitatii pentru care primeste remuneratia si pentru care a fost inclus in echipa
de proiect sau in juriu, la care se va anexa un deviz al activitatii prestate, care sa cuprinda,
fara a se limita, informatii despre detalierea actiunilor realizate, numarul de ore lucrate,
valoarea manoperei etc. (Anexa nr.36);

i) proces verbal de receptie finald a serviciului prestat din care sa reiasa ca acesta a
fost realizat conform contractelor (documentul care atesta executarea lucrarii) (Anexa
nr.35);

j) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

j.1. dispozitie de plata completatda conform prevederilor legale, purtand toate
semnaturile;

j.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

k) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

k.1. ordin de plata;

k.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente;

) in situatia in care in contract se mentioneaza ca beneficiarul fondurilor
nerambursabile este cel care va achita contributiile la bugetul de stat si la bugetul
asigurarilor sociale, se vor prezenta documente care sa dovedeasca achitarea contributiilor
la bugetul de stat (impozit) si la bugetul asigurarilor sociale (contributia individuala pentru
asigurari sociale - CAS, contributia individuala pentru protectia sociala a somerilor,
contributia pentru asigurarile sociale de sanatate — CASS), respectiv:

I.1. ordin de plata emis pentru achitarea contributiilor la bugetul de stat si la bugetul
asigurarilor sociale;

.2. foaie de varsamant.

(5) In cazul in care valoarea ordinului de plata pentru contributii sau impozit este mai
mare decat cea aferenta proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), fie se
completeaza un ordin de plata distinct aferent obligatiilor proiectului, fie se ataseaza o nota
explicativa, in care se detaliaza componenta sumelor achitate.

(6) Din aceasta linie nu se vor deconta cheltuielile aferente contractelor incheiate cu
persoanele juridice.

Art.152.

In cazul persoanelor fizice prestatoare de activitati artistice si alte servicii, carora li
se atribuie cod de TVA si emit facturi fiscale

(1) Documente justificative:

a) referat de necesitate a contractarii serviciului (Anexa nr.33);

b) proces verbal de negociere din care sa reiasa negocierea onorariilor si a clauzelor
contractuale (Anexa nr.26);

c) contract (documentul care a stat la baza tranzactiei) — valoarea acestuia va fi
stabilita Tn suma bruta si netd, cu obligatia achitarii contributiilor si a impozitului conform
legii in vigoare, acestea fiind si ele specificate in contract. Se va atasa la contract o anexa
in care sa fie prezentatda metoda de calcul a venitului net. Anexa mentionata va purta
semnaturile partilor implicate in contract si a responsabilului financiar al proiectului.

d) declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului
(angajat/pensionar/somer) (Anexa nr.16);

e) copie act de identitate al titularului contractului;

f) copie a actului (diploma, atestat, certificat etc.) care demonstreaza calificarea
titularului, care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul contractului incheiat intre el si
beneficiarul fondurilor nerambursabile;

g) CV, prin care sa se demonstreze activitatea titularului aflatéa in legatura cu
obiectul contractului incheiat intre el si beneficiarul fondurilor nerambursabile;

h) foaie de evidenta a reprezentatiilor, semnata de ambele parti contractante (Anexa
nr.34);
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i) proces verbal de receptie finalda a serviciului prestat din care sa reiasa ca serviciul
a fost realizat conform contractelor (documentul care atesta executarea lucrarii) (Anexa
nr.35);

j) factura fiscala pentru serviciul executat. Se va specifica pe factura: obiectul
contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada de desfasurare a
acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;

k) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

k.1. dispozitie de plata completata conform prevederilor legale, purtand toate
semnaturile;

k.2. stat de plata intocmit conform legislatiei in vigoare (va cuprinde in mod
obligatoriu informatii legate de: numele si prenumele persoanelor fizice care presteaza
servicii artistice, venitul brut, contributia individuala pentru asigurari sociale - CAS,
contributia individuala pentru protectia sociala a somerilor, contributia pentru asigurarile
sociale de sanatate - CASS, impozit calculat si retinut, venitul net, semnatura persoanei
remunerate);

k.3. registru de casa completat conform prevederilor legale;

|) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

[.1. ordin de plata;

[.2. stat de plata intocmit conform legislatiei in vigoare (va cuprinde in mod
obligatoriu informatii legate de: numele si prenumele persoanelor fizice care presteaza
servicii artistice, venitul brut, contributia individuala pentru asigurari sociale, contributia
individuala pentru protectia sociala a somerilor, contributia pentru asigurarile sociale de
sanatate, impozit calculat si retinut, venitul net, in locul semnaturii persoanei remunerate
se va mentiona ,achitat cu OP nr....../............ ");

l.3. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente;

m) dovada achitarii contributiilor la bugetul de stat (impozit) si la bugetul asigurarilor
sociale (contributia individuala pentru asigurari sociale - CAS, contributia individuala pentru
protectia sociala a somerilor, contributia pentru asigurarile sociale de sanatate - CASS)
prin:

m.1. ordin de plata emis pentru achitarea contributiilor la bugetul de stat si la
bugetul asigurarilor sociale;

m.2. foaie de varsamant;

m.3. declaratia 112 (ANAF) privind obligatile de platéa a contributiilor sociale,
impozitului pe venit si evidenta nominala a persoanelor asigurate si dovada depunerii
acesteia la ANAF (recipisa electronica)

(2) In cazul in care valoarea ordinului de plata pentru contributii sau impozit este mai
mare decat cea aferenta proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), fie se
completeaza un ordin de plata distinct aferent obligatiilor proiectului, fie se ataseaza o nota
explicativa, in care se detaliaza componenta sumelor achitate.

Art.153.

In cazul contractelor de prestari servicii de impresariere sau intermediere incheiate
cu persoane fizice sau persoane juridice

(1) In situatia incheierii unor astfel de contracte, este obligatoriu ca beneficiarul
fondurilor nerambursabile sa respecte prevederile legislatiei in vigoare referitoare la
achizitiile publice.

(2) Documente justificative:

a) documente care sa ateste aplicarea prevederilor legale referitoare la achizitiile
publice (detalii se vor regasi in Cap.6 ,Indrumari asupra modului in care se realizeaza
procedura achizitiei directe de produse/servicii/lucrari, potrivit Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare”)

b) contract de prestari servicii de impresariere sau intermediere (documentul care a
stat la baza tranzactiei) - in cadrul contractului se va mentiona atat valoarea acestuia fara
TVA, cét si cu TVA, in cazul in care prestatorul este platitor al acestei taxe. De asemenea,
in contract se va mentiona, in mod obligatoriu, faptul ca prestatorul nu va obtine beneficii
financiare de pe urma acestei impresarieri sau intermedieri;

c) in cazul in care prestatorul este asociatie sau fundatie, se va prezenta copia
certificatului de inregistrare fiscal si copia paginilor din statut care arata obiectul principal
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de activitate si care trebuie sa fie in concordantda cu obiectul contractului de prestari
servicii;

d) in cazul in care prestatorul este persoana fizica si s-a incheiat contract de prestari
servicii de impresariere, se va prezenta o copie a atestatului de impresar detinut de
aceasta;

e) copia actului de identitate in cazul prestatorului persoana fizica;

f) in cazul in care prestatorul este persoana juridicd, se va prezenta copia
certificatului de inregistrare la Registrul Comertului, din care sa reiasa ca detine codul
CAEN (obiectul de activitate principal sau secundar declarat la Oficiul pentru Registrul
Comertului) corespunzator prestarii serviciului care constituie obiectul contractului;

g) copii ale contractelor sau ale documentelor care atesta cheltuielile efectuate de
catre impresar sau intermediar pentru a duce la indeplinire serviciile care constituie obiect
de activitate al contractului si care se refera strict la acestea. Suma tuturor acestor
cheltuieli nu trebuie sa depaseasca valoarea contractului. Impresarul sau intermediarul nu
va obtine beneficii financiare in urma acestor actiuni;

h) proces verbal de receptie finala a serviciului prestat din care sa reiasa ca serviciul
a fost realizat conform contractelor (documentul care atesta executarea lucrarii) (Anexa
nr.35);

i) factura fiscalda pentru serviciul executat. Se va specifica pe factura: obiectul
contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada de desfasurare a
acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;

j) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

j.1. chitanta completata conform prevederilor legale, purtand toate semnaturile;

j.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

k) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

k.1. ordin de plata;

k.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente;

Art.154,

In cazul in care prestatorul de servicii este persoana fizica sau persoana juridica

(1) In situatia incheierii unor astfel de contracte, este obligatoriu ca beneficiarul
fondurilor nerambursabile sa respecte prevederile legislatiei in vigoare referitoare la
achizitiile publice.

(2) Documente justificative:

a) documente care sa ateste aplicarea prevederilor legale referitoare la achizitiile
publice (detalii se vor regasi in Cap.6 ,Indrumari asupra modului in care se realizeaza
procedura achizitiei directe de produse/servicii/lucrari, potrivit Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare”)

b) contract de prestari servicii (documentul care a stat la baza tranzactiei) - in
cadrul contractului se va mentiona atat valoarea acestuia fara TVA, cat si cu TVA, in cazul
in care prestatorul este platitor al acestei taxe;

c) in cazul in care prestatorul este asociatie sau fundatie, se va prezenta copia
certificatului de inregistrare fiscal si copia paginilor din statut care arata obiectul principal
de activitate si care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul contractului de prestari
servicii;

d) in cazul in care prestatorul este persoana fizica, se va prezenta o copie a
documentului prin care acesta este atestat sa presteze serviciul care reprezinta obiectul
contractului in cauza;

e) copia actului de identitate in cazul prestatorului persoana fizica;

f) In cazul in care prestatorul este persoana juridica, se va prezenta copia
certificatului de inregistrare la Registrul Comertului, din care sa reiasa ca detine codul
CAEN (obiectul de activitate principal sau secundar declarat la Oficiul pentru Registrul
Comertului) corespunzator prestarii serviciului care constituie obiectul contractului;

g) proces verbal de receptie finala a serviciului prestat din care sa reiasa ca serviciul
a fost realizat conform contractelor (documentul care atesta executarea lucrarii) (Anexa
nr.35);
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h) factura fiscala pentru serviciul executat. Se va specifica pe factura: obiectul
contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada de desfasurare a
acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;

i) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

i.1. chitanta completata conform prevederilor legale, purtand toate semnaturile;

i.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

j) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

j.1. ordin de plata;

j.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente;

CAP.10. Documente justificative pentru categoria de cheltuieli ,,inchirieri”

Art.155.

(1) In aceastd categorie intrd cheltuieli legate de inchirieri de spatii si aparatura:
aparatura sonorizare, iluminare, video-proiectie, decoruri, instrumente, garduri protectie,
toalete ecologice, containere pentru birouri, mijloace de transport si altele asemenea,
necesare realizdrii proiectului.

(2) In situatia incheierii unor astfel de contracte, este obligatoriu ca beneficiarul
fondurilor nerambursabile sa respecte prevederile legislatiei in vigoare referitoare la
achizitiile publice.

(3) Documente justificative:

a) documente care sa ateste aplicarea prevederilor legale referitoare la achizitiile
publice (detalii se vor regasi in Cap.6 ,Indrumari asupra modului in care se realizeaza
procedura achizitiei directe de produse/servicii/lucrari, potrivit Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare”)

b) contract de inchiriere (documentul care a stat la baza tranzactiei) - in cadrul
contractului se va mentiona atat valoarea acestuia fara TVA, cat si cu TVA, in cazul in care
prestatorul este platitor al acestei taxe. Contractul de inchiriere va fi inregistrat la unitdtile
fiscale in cazul in care detinatorul spatiilor/bunurilor este persoana fizica. In contract se va
preciza, in mod obligatoriu, durata de inchiriere, care trebuie sa se raporteze la durata
activitatii respective in cadrul proiectului. Cel care inchiriaza bunurile/spatiile trebuie sa fie
proprietarul acestora;

c) documente care sa ateste dreptul de proprietate asupra bunurilor/spatiilor
inchiriate prin contract, cu mentionarea valorii acestora;

d) in cazul in care prestatorul serviciului de inchiriere este asociatie sau fundatie, se
va prezenta copia certificatului de inregistrare fiscal si copia paginilor din statut care arata
obiectul principal de activitate si care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul contractului
de inchiriere;

e) copia actului de identitate in cazul prestatorului persoana fizica;

f) in cazul in care prestatorul este persoana juridica, se va prezenta copia
certificatului de inregistrare la Registrul Comertului, din care sa reiasa ca detine codul
CAEN (obiectul de activitate principal sau secundar declarat la Oficiul pentru Registrul
Comertului) corespunzator prestarii serviciului care constituie obiectul contractului;

g) procese verbale de predare primire a bunurilor/spatiilor inchiriate, la inceputul si
la sfarsitul perioadei de inchiriere, cu mentionarea starii in care se afla acestea, purtand
semnatura si numele in clar al persoanelor imputernicite de ambele parti (Anexa nr.39);

h) proces verbal care sa cuprinda toate datele in care s-a prestat serviciul in cazul in
care, prin contract, inchirierea de bunuri/spatii este insotita de asigurarea mentenantei
acestora, purtdnd semnatura si numele in clar al persoanelor imputernicite de ambele parti
(Anexa nr.37);

i) procese verbale in situatia in care, prin contract, se asigura montarea si
demontarea bunurilor inchiriate de catre personal al persoanei care inchiriaza, purtand
semnatura si numele in clar al persoanelor imputernicite de ambele parti (Anexa nr.38);

j) proces verbal de receptie finala a serviciului prestat din care sa reiasa ca serviciul
a fost realizat conform contractelor, purtand semnatura si numele in clar al persoanelor
imputernicite de ambele parti (documentul care atesta executarea lucrarii) (Anexa nr.35);
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k) factura fiscalda pentru serviciul executat. Se va specifica pe factura: obiectul
contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada de desfasurare a
acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;

|) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

l.1. chitanta completata conform prevederilor legale, purtand toate semnaturile;

l.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

m) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

m.1. ordin de plat3;

m.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente;

(4) Nu se vor deconta nici din finantare nerambursabild, nici din aportul propriu,
cheltuielile cu inchirierea spatiilor unde se afla sediile beneficiarilor fondurilor
nerambursabile.

(5) Nu se vor deconta nici din finantare nerambursabild, nici din aportul propriu,
cheltuielile cu finchirierea unor bunuri pentru desfasurarea unor activitati colaterale
proiectului.

CAP.11. Documente justificative pentru categoria de cheltuieli ,Cazare”

Art.156.

(1) Cazarea se deconteaza numai pentru persoanele participante in mod nemijlocit in
cadrul proiectului sau al actului artistic, persoanele care fac parte din echipa implementare
a proiectului, membrii ai juriilor, arbitri, pentru care se va demonstra cu documente
implicarea A?n proiect. (conform prevederilor HG 1860/2006)

(2) In situatia incheierii unor astfel de contracte, este obligatoriu ca beneficiarul
fondurilor nerambursabile sa respecte prevederile legislatiei in vigoare referitoare la
achizitiile publice.

(3) Documente justificative:

a) documente care sa ateste aplicarea prevederilor legale referitoare la achizitiile
publice (detalii se vor regasi in Cap.6 ,Indrumari asupra modului in care se realizeaza
procedura achizitiei directe de produse/servicii/lucrari, potrivit Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare”).

b) contract de prestare de servicii de cazare (documentul care a stat la baza
tranzactiei) - in cadrul contractului se va mentiona atat valoarea acestuia fara TVA, cat si
cu TVA, in cazul in care prestatorul este platitor al acestei taxe.

c) in cazul in care prestatorul serviciului de cazare este asociatie sau fundatie, se va
prezenta copia certificatului de inregistrare fiscal si copia paginilor din statut care arata
obiectul principal de activitate si care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul contractului
de inchiriere;

d) copia actului de identitate in cazul prestatorului persoana fizica;

e) in cazul in care prestatorul este persoana juridica, se va prezenta copia
certificatului de inregistrare la Registrul Comertului, din care sa reiasa ca detine codul
CAEN (obiectul de activitate principal sau secundar declarat la Oficiul pentru Registrul
Comertului) corespunzator prestarii serviciului care constituie obiectul contractului;

f) copie a certificatului care atesta numarul de stele sau margarete pe care le detine
unitatea de cazare;

g) tabel pentru justificarea cheltuielilor de cazare (in cazul in care persoana cazata
este minora si nu detine drept de semnatura, va semna o persoana majora care va depune
o declaratie pe proprie raspundere in care va mentiona acest fapt, precum si in ce calitate
semneaza in numele minorului formular), tabelul fiind asumat prin semnatura si nume in
clar al beneficiarului fondurilor nerambursabile (Anexa nr.27);

h) copii ale actelor de identitate pentru persoanele care au beneficiat de cazare;

i) diagrama de cazare (Anexa nr.28);

j) proces verbal de receptie finala a serviciului prestat din care sa reiasa ca serviciul
a fost realizat conform contractelor, purtand semnatura si numele in clar al persoanelor
imputernicite de ambele parti (documentul care atesta executarea lucrarii) (Anexa nr.35);
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k) factura fiscala pentru serviciul executat. Se va specifica pe factura: obiectul
contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada de desfasurare a
acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;

|) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

l.1. chitanta completata conform prevederilor legale, purtand toate semnaturile / bon
fiscal;

l.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

m) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

m.1. ordin de plata;

m.2. extras de cont purtdnd semnatura si stampila bancii emitente;

(4) Cazarea se va efectua in structuri de primire turistice de maximum 3 stele sau
maximum 3 margarete. In cazul in care cazarea va fi efectuata in structuri de primire
turistice de confort superior celor de 3 stele sau de 3 margarete, se deconteaza 50% din
tariful de cazare perceput, diferenta fiind suportata de beneficiar din fonduri proprii, altele
decéat aportul propriu (se vor respecta conditiile de confort, respectiv numarul de stele,
numarul de margarete, precizate in legislatia in vigoare).

(5) Nu se vor deconta cheltuielile ocazionate de cazarea persoanelor pentru care nu
s-a demonstrat cu documente implicarea in proiect.

(6) Cheltuielile ocazionate de cazare se vor deconta numai pentru persoanele in ale
caror contracte incheiate cu beneficiarul fondurilor nerambursabile se mentioneaza ca
acesta din urma isi asuma obligatia asigurarii cazarii pe perioada prestarii serviciului in
cadrul proiectului.

(7) In situatia in care unitatea de cazare ofera si micul dejun care intra in pretul
cazarii, cheltuiala se va incadra, in intregime, la categoria ,Cazare”.

(8) In cazul in care in pretul cazarii intra si micul dejun dar este tarifat separat,
cheltuiala cu cazarea se va incadra in categoria ,Cazare”, iar cheltuiala cu micul dejun va fi
incadrata la categoria ,Masa”.

CAP.12. Documente justificative pentru categoria de cheltuieli ,Transport”

Art.157.

(1) Prin transport intern se intelege transportul in interiorul Romaniei.

(2) Prin transport international se intelege transportul efectuat din alta tara in
Romaénia, cu avionul, trenul sau autovehicule rutiere, de catre persoanele participante la
proiect care nu locuiesc in Romania.

(3) Cheltuielile cu transportul se deconteaza numai pentru persoanele participante in
mod nemijlocit in cadrul proiectului sau al actului artistic, persoanele care fac parte din
echipa implementare a proiectului, membrii ai juriilor, arbitri, pentru care se va demonstra
cu documente implicarea in proiect. (conform prevederilor HG 1860/2006)

Art.158.

Pentru transportul rutier cu autoturism proprietate personala sau cu
autoturismele/autovehiculele proprii ale entitatii beneficiare

(1) In situatia in care transportul se face cu autoturisme proprietate personala sau
cu autoturismele proprii ale beneficiarului fondurilor nerambursabile, decontarea
transportului se va face in baza consumului de litri de carburant la 100 km, potrivit
legislatiei in vigoare (ex: nr. de km. x nr. litri consum/100 km. parcursi x pret litru de
benzind sau motorind). (nr. litri consum se vor stabili conform prevederilor legislatiei in
vigoare privitoare la stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile administratiei
publice si institutiilor publice)

(2) In situatia in care transportul de face cu autovehiculul propriu al institutiei
beneficiare, decontarea transportului se va face in baza consumului specificat de cartea
tehnica a masinii pentru autovehiculul institutiei beneficiare.

(3) Nu sunt eligibile cheltuielile conexe transportului international de persoane,
respectiv cheltuielile cu viza, asigurarea de sanatate, taxele de drum si taxele de parcare.

(4) Documente justificative:

a) referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza (Anexa nr.35);

21



b) ordinul de deplasare (completat in conformitate cu legislatia in vigoare);

c) decont de cheltuieli (pentru deplasarile externe), completat in conformitate cu
legislatia in vigoare;

d) foaie de parcurs (pentru deplasarile externe), completat in conformitate cu
legislatia in vigoare;

e) tabel centralizator pentru justificarea cheltuielilor de transport (Anexa nr.31);

f) copii ale cartilor de identitate ale autovehiculelor;

g) copii ale certificatelor de inmatriculare ale autovehiculelor;

i) copii ale actelor de identitate pentru persoanele care beneficiaza de transport;

j) copie pasaport;

k) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

k.1. bon fiscal;

k.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

|) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

l.1. ordin de plata;

l.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente.

Art.159.

Pentru transportul rutier local cu mijloace destinate transportului in comun

(1) Documente justificative:

a) referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza (Anexa nr.35);

b) tabel centralizator pentru justificarea cheltuielilor de transport (Anexa nr.31);

c) copii ale actelor de identitate pentru persoanelor care beneficiaza de transport;

d) copie pasaport;

e) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

e.l. biletele de calatorie;

e.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

f) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

f.1. ordin de platg;

f.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente;

Art.160.

Pentru transportul rutier local cu autovehicule destinate transportului de persoane

a) documente care sa ateste aplicarea prevederilor legale referitoare la achizitiile
publice (detalii se vor regasi in Cap.6 ,Indrumari asupra modului in care se realizeaza
procedura achizitiei directe de produse/servicii/lucrari, potrivit Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare”)

b) contract de prestare de servicii de transport (documentul care a stat la baza
tranzactiei) — in cadrul contractului se va mentiona atat valoarea acestuia fara TVA, cat si
cu TVA, in cazul in care prestatorul este platitor al acestei taxe.

c) in cazul in care prestatorul serviciului de transport este asociatie sau fundatie, se
va prezenta copia certificatului de inregistrare fiscal si copia paginilor din statut care arata
obiectul principal de activitate si care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul contractului
de prestari servicii de transport;

d) copia actului de identitate in cazul prestatorului persoana fizica;

e) In cazul in care prestatorul este persoana juridica, se va prezenta copia
certificatului de inregistrare la Registrul Comertului, din care sa reiasa ca detine codul
CAEN (obiectul de activitate principal sau secundar declarat la Oficiul pentru Registrul
Comertului) corespunzator prestarii serviciului care constituie obiectul contractului;

f) ordinul de deplasare (completat in conformitate cu legislatia in vigoare);

g) foaie de parcurs;

h) tabel centralizator pentru justificarea cheltuielilor de transport (Anexa nr.31);

i) proces verbal de receptie finala a serviciului din care sa reiasa ca serviciile au fost
realizate conform contractului, purtdnd semnatura si numele in clar al persoanelor
imputernicite de ambele parti (Anexa nr.35);

j) factura fiscala pentru serviciul executat, care trebuie sa contina toate informatiile
despre ruta, numarul de kilometri si numarul de persoane transportate. Se va specifica pe
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factura: obiectul contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada
de desfasurare a acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;

k) copii ale actelor de identitate pentru persoanelor care beneficiaza de transport;

|) copie pasaport;

m) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

m.1. bon fiscal;

m.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

n) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

n.1. ordin de plata;

n.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente;

Art.161.

Pentru transportul rutier local cu autovehicule destinate transportului de
echipamente (materiale destinate organizarii si desfasurarii proiectului)

a) documente care sa ateste aplicarea prevederilor legale referitoare la achizitiile
publice (detalii se vor regasi in Cap.6 ,Indrumari asupra modului in care se realizeaza
procedura achizitiei directe de produse/servicii/lucrari, potrivit Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare”)

b) contract de prestare de servicii de transport (documentul care a stat la baza
tranzactiei) - in cadrul contractului se va mentiona atat valoarea acestuia fara TVA, cat si
cu TVA, in cazul in care prestatorul este platitor al acestei taxe.

c) in cazul in care prestatorul serviciului de transport este asociatie sau fundatie, se
va prezenta copia certificatului de inregistrare fiscal si copia paginilor din statut care arata
obiectul principal de activitate si care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul contractului
de inchiriere;

d) copia actului de identitate in cazul prestatorului persoana fizica;

e) in cazul in care prestatorul este persoana juridica, se va prezenta copia
certificatului de inregistrare la Registrul Comertului, din care sa reiasa ca detine codul
CAEN (obiectul de activitate principal sau secundar declarat la Oficiul pentru Registrul
Comertului) corespunzator prestarii serviciului care constituie obiectul contractului;

f) ordinul de deplasare (completat in conformitate cu legislatia in vigoare);

g) copia documentului de atestare in cazul PFA-urilor prestatoare de servicii;

h) foaie de parcurs;

i) tabel centralizator pentru justificarea cheltuielilor de transport (Anexa nr.31);

j) proces verbal de receptie finala a serviciului din care sa reiasa ca serviciile au fost
realizate conform contractului, purtand semnatura si numele in clar al persoanelor
imputernicite de ambele parti (Anexa nr.35);

k) factura fiscala pentru serviciul executat, care trebuie sa contina toate informatiile
despre ruta, numarul de kilometri si echipamentele transportate. Se va specifica pe
factura: obiectul contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada
de desfasurare a acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;

|) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

l.1. chitanta/dispozitie de plata/bon fiscal;

l.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

m) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

m.1. ordin de plat3;

m.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente;

Art.162.

Pentru transportul feroviar

a) referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza (Anexa nr.35);

b) ordinul de deplasare (completat in conformitate cu legislatia in vigoare);

c) tabel centralizator pentru justificarea cheltuielilor de transport (Anexa nr.31);

d) copii ale actelor de identitate pentru persoanelor care beneficiaza de transport;

€) copie pasaport;

f) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

f.1. chitanta/dispozitie de plata/bon fiscal;

23



f.2 tichete/bilete de calatorie (in conditiile si in plafoanele prevazute de dispozitiile
legale in vigoare);

f.3. registru de casa completat conform prevederilor legale;

g) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

g.1. ordin de plata;

g.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente;

g.3. borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite din unitatea bancara.

Art.163.

Pentru transportul cu avionul

a) referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza (Anexa nr.35);

b) confirmare, rezervare in care se vor mentiona detalii referitoare la deplasare,
respectiv numele si prenumele persoanelor participante la proiect care vor veni in Romania,
destinatia, ruta, proiectul in cadrul caruia se realizeaza deplasarea, datele calatoriei etc.;

c) documente care sa ateste aplicarea prevederilor legale referitoare la achizitiile
publice (detalii se vor regasi in Cap.6 ,Indrumari asupra modului in care se realizeaza
procedura achizitiei directe de produse/servicii/lucrari, potrivit Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare”)

d) contract de prestare de servicii de transport (documentul care a stat la baza
tranzactiei) - in cadrul contractului se va mentiona atat valoarea acestuia fara TVA, cat si
cu TVA, in cazul in care prestatorul este platitor al acestei taxe.

e) in cazul in care prestatorul serviciului de transport este asociatie sau fundatie, se
va prezenta copia certificatului de inregistrare fiscal si copia paginilor din statut care arata
obiectul principal de activitate si care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul contractului
de prestari servicii;

f) copia actului de identitate in cazul prestatorului persoana fizica;

g) In cazul in care prestatorul este persoana juridica, se va prezenta copia
certificatului de inregistrare la Registrul Comertului, din care sa reiasa ca detine codul
CAEN (obiectul de activitate principal sau secundar declarat la Oficiul pentru Registrul
Comertului) corespunzator prestarii serviciului care constituie obiectul contractului;

h) tabel centralizator pentru justificarea cheltuielilor de transport (Anexa nr.31);

i) copii ale actelor de identitate pentru persoanelor care beneficiaza de transport;

j) copie pasaport;

k) factura fiscala pentru serviciul executat, care trebuie sa contina toate informatiile
despre ruta, numarul de kilometri si numarul de persoane transportate. Se va specifica pe
factura: obiectul contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada
de desfasurare a acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;

|) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

l.1. chitanta/dispozitie de plata/bon fiscal;

l.2. tichete/bilete de calatorie (in conditiile si in plafoanele prevazute de dispozitiile
legale in vigoare) pe care sunt inscrise datele de plecare si intoarcere, taloanele de
imbarcare;

l.3. registru de casa completat conform prevederilor legale;

m) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

m.1. ordin de plata;

m.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente;

m.3. borderou virare in cont de card, purtdnd semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite din unitatea bancara;

CAP.13. Documente justificative pentru categoria de cheltuieli ,,Premii”

Art.164.

(1) Premiul reprezinta o recompensa oferita unei persoane fizice care exceleaza in
domeniul pentru care s-au acordat fondurile nerambursabile.

(2) Documente justificative:

a) (documente care au stat la baza actiunii de premiere):
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a.l. regulament de premiere, asumat de catre o comisie de jurizare (juriu),
constituita in baza unei decizii a conducatorului organizatiei;

a.2. decizia conducatorului organizatiei prin care se constituie comisia de jurizare
(Juriul);

a.3. proces verbal al comisiei de jurizare (juriului), semnat de toti membrii comisiei;

b) referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza (Anexa nr.35);

c) stat de platd, cu inscrierea clara a sumelor retinute la sursa, respectiv contributia
la asigurarile sociale, contributia la asigurarile de sanatate datorate de asigurat, impozitul
pe venit daca este cazul, purtdnd semnatura si numele in clar al conducatorului institutiei
beneficiare si al conducatorului compartimentului financiar-contabil pentru platile cash sau
documente bancare care sa ateste plata;

d) copie buletin sau C.I. al persoanei fizice premiate;

e) certificat de rezidenta fiscala (in cazul persoanelor straine);

f) documente de plata in cazul platii prin virament bancar:

f.1. stat de plata;

f.2. ordin de plata;

f.3. borderou virare in cont de card, care sa demonstreze virarea taxelor catre stat (a
contributiilor datorate, a impozitului) si a sumei nete, purtand semnatura si numele in clar
al persoanei imputernicite din unitatea bancara;

g) documente de plata in cazul platii in numerar:

g.1 dispozitie de plata. Nu se accepta plata cu dispozitie de plata prin casierie, fara
stat de plat3;

g.2. borderou virare in cont de card care sa demonstreze virarea taxelor catre stat (a
contributiilor datorate, a impozitului), purtand semnatura si numele in clar al persoanei
imputernicite din unitatea bancarg, iar pentru suma neta se va prezenta statul de plata din
care sa reiasa suma negociatad, stat care va fi semnat pentru primirea sumei in numerar de
catre beneficiarul acesteia si va purta mentiunea ,achitat” aplicata de casier;

g.3. registrul de casa.

(3) Nu se acorda premii persoanelor juridice.

(4) Premiile se acorda EXCLUSIV in bani (lei).

(5) Impozitarea premiilor se face in conformitate cu prevederile Codului Fiscal.

CAP.14. Documente justificative pentru categoria de cheltuieli ,,Diurna”

Art.165.

(1) Diurna se va acorda persoanelor angajate de beneficiarul fondurilor
nerambursabile cu contract individual de munca si care nu beneficiaza de masa.

(2) Se vor acorda diurne la nivelul maxim prevazut de legislatia in vigoare privitoare
la stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile administratiei publice si
institutiilor publice.

(3) Documente justificative:

a) referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza (Anexa nr.35);

b) tabel centralizator intocmit de beneficiar pentru justificarea cheltuielilor cu diurna
(Anexa nr.32);

C) copie acte identitate pentru beneficiarii diurnei;

d) revisal pentru persoanele care beneficiaza de diurna;

e) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

e.l. ordinul de deplasare din care sa reiasa suma acordata ca diurna, va fi semnat
pentru primirea sumei in numerar de catre beneficiarul acesteia si va purta mentiunea
»achitat” aplicata de casier (completat in conformitate cu legislatia in vigoare);

e.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

f) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

f.1. ordinul de deplasare;

f.2. ordin de plata;
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f.3. borderou virare in cont de card, purtand semnatura si numele in clar al
persoanei imputernicite din unitatea bancara
f.4. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente;

CAP.15. Documente justificative pentru categoria de cheltuieli ,Masa”

Art.166.

(1) Cheltuielile cu masa se deconteaza numai pentru persoanele participante in mod
nemijlocit Tn cadrul proiectului sau al actului artistic, persoanele care fac parte din echipa
implementare a proiectului, membrii ai juriilor, arbitri, pentru care se va demonstra cu
documente implicarea in proiect.

(2) In situatia incheierii unor astfel de contracte, este obligatoriu ca beneficiarul
fondurilor nerambursabile sa respecte prevederile legislatiei in vigoare referitoare la
achizitiile publice.

(3) Nu se vor deconta cheltuielile efectuarea cu acordarea mesei pentru persoanele
care au beneficiat si de diurna.

Art.167.

Daca masa este asigurata de un prestator cu care se incheie contract de prestari
servicii pentru intreaga perioada de desfasurare a proiectului si pentru intreaga echipa

(1) Cheltuielile din cadrul acestei linii vor putea fi decontate atat din finantarea
nerambursabila alocata cat si din aportul propriu.

(2) Se va respecta legislatia aplicabila in vigoare privind stabilirea unor normative de
cheltuieli pentru autoritatile administratiei publice si institutiilor publice.

(3) Nu se vor deconta cheltuielile cu masa persoanelor pentru care nu s-a
demonstrat cu documente implicarea in proiect.

(4) Nu se vor deconta cheltuielile cu masa persoanelor care au beneficiat de diurna
in cadrul proiectului.

(5) Cheltuielile ocazionate de masa se vor deconta numai pentru persoanele in ale
caror contracte incheiate cu beneficiarul fondurilor nerambursabile se mentioneaza ca
acesta din urma fsi asuma obligatia asigurarii mesei pe perioada prestarii serviciului in
cadrul proiectului.

(6) In situatia in care unitatea de cazare ofera si micul dejun care intra in pretul
cazarii, cheltuiala se va incadra, in intregime, la categoria ,Cazare”.

(7) In cazul in care in pretul cazarii intra si micul dejun dar este tarifat separat,
cheltuiala cu cazarea se va incadra in categoria ,Cazare”, iar cheltuiala cu micul dejun va fi
incadrata la categoria ,Masa”.

(8) Documente justificative:

a) documente care sa ateste aplicarea prevederilor legale referitoare la achizitiile
publice (detalii se vor regasi in Cap.6 ,Indrumari asupra modului in care se realizeaza
procedura achizitiei directe de produse/servicii/lucrari, potrivit Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare”)

b) contract de prestare de servicii de masa (documentul care a stat la baza
tranzactiei) - in cadrul contractului se va mentiona atat valoarea acestuia fara TVA, cat si
cu TVA, in cazul in care prestatorul este platitor al acestei taxe.

c) in cazul in care prestatorul serviciului de masa este asociatie sau fundatie, se va
prezenta copia certificatului de inregistrare fiscal si copia paginilor din statut care arata
obiectul principal de activitate si care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul contractului
de inchiriere;

d) copia actului de identitate in cazul prestatorului persoana fizica;

e) in cazul in care prestatorul este persoana juridica, se va prezenta copia
certificatului de inregistrare la Registrul Comertului, din care sa reiasa ca detine codul
CAEN (obiectul de activitate principal sau secundar declarat la Oficiul pentru Registrul
Comertului) corespunzator prestarii serviciului care constituie obiectul contractului;

f) copie a certificatului care atesta numarul de stele sau margarete pe care le detine
unitatea de cazare;

g) tabel centralizator pentru justificarea cheltuielilor de masa (Anexa nr.30);
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h) documente in care se specifica meniul servit (cu detalierea produselor
consumate), tariful acestora, semnate de unitatea care asigura masa;

i) copii ale actelor de identitate pentru persoanele care au beneficiat de masa;

j) proces verbal de receptie finala a serviciului prestat din care sa reiasa ca serviciul
a fost realizat conform contractelor, purtand semnatura si numele in clar al persoanelor
imputernicite de ambele parti (documentul care atesta executarea lucrarii) (Anexa nr.35);

k) factura fiscalda pentru serviciul executat. Se va specifica pe factura: obiectul
contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada de desfasurare a
acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;

|) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

l.1. chitanta completata conform prevederilor legale, purtdnd toate semnaturile / bon
fiscal;

l.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

m) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

m.1. ordin de plata;

m.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente;

Art.168.

Daca masa este inclusa in contractul prin care se asigura cazarea

Documente justificative:

a) documente care sa ateste aplicarea prevederilor legale referitoare la achizitiile
publice (detalii se vor regasi in Cap.6 ,Indrumari asupra modului in care se realizeaza
procedura achizitiei directe de produse/servicii/lucrari, potrivit Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare”)

b) contract de prestare de servicii de cazare (documentul care a stat la baza
tranzactiei) in care se defalca valoarea fiecarui serviciu in parte (cazare si masa) - in cadrul
contractului se va mentiona atat valoarea acestuia fara TVA, cat si cu TVA, in cazul in care
prestatorul este platitor al acestei taxe.

c) in cazul in care prestatorul serviciului de masa este asociatie sau fundatie, se va
prezenta copia certificatului de inregistrare fiscal si copia paginilor din statut care arata
obiectul principal de activitate si care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul contractului
de inchiriere;

d) copia actului de identitate in cazul prestatorului persoana fizica;

e) in cazul in care prestatorul este persoana juridica, se va prezenta copia
certificatului de inregistrare la Registrul Comertului, din care sa reiasa ca detine codul
CAEN (obiectul de activitate principal sau secundar declarat la Oficiul pentru Registrul
Comertului) corespunzator prestarii serviciului care constituie obiectul contractului;

f) tabel centralizator pentru justificarea cheltuielilor de masa (Anexa nr.30);

g) copii ale actelor de identitate pentru persoanele care au beneficiat de masa;

h) documente in care se specifica meniul servit (cu detalierea produselor
consumate), tariful acestora, purtdnd semnatura si numele in clar al persoanei
imputernicite de unitatea care asigura masa;

i) proces verbal de receptie finald a serviciului prestat din care sa reiasa ca serviciul
a fost realizat conform contractelor, purtand semnatura si numele in clar al persoanelor
imputernicite de ambele parti (documentul care atesta executarea lucrarii) (Anexa nr.35);

j) factura fiscala pentru serviciul executat. Se va specifica pe factura: obiectul
contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada de desfasurare a
acestuia,perioada pentru care se efectueaza plata precum si sumele defalcate pentru
cazare si masa;

k) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

k.1. chitanta completata conform prevederilor legale, purtand toate semnaturile /
bon fiscal;

k.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

l) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

I.1. ordin de plata;

l.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente.
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Art.169.

Documente justificative:

Dacd masa este luata ocazional, fara incheierea in prealabil a unui contract de
prestari servicii

a) referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza (Anexa nr.33);

b) tabel centralizator pentru justificarea cheltuielilor de masa (Anexa nr.30);

c) copii ale actelor de identitate pentru persoanele care au beneficiat de masa;

d) factura fiscala pentru serviciul executat, reprezentdnd contravaloarea mesei
servite, cu detalierea produselor consumate. Se va specifica pe facturda: obiectul
contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada de desfasurare a
acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata;

e) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

e.l. chitanta completata conform prevederilor legale, purtand toate semnaturile /
bon fiscal;

e.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

f) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

f.1. ordin de plata;

f.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente.

Art.170.

Daca sunt achizitionate produse alimentare sau apa

(1) Nu se deconteaza alcool, tutun, cafea.

(2) Documente justificative:

a) referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtand
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza (Anexa nr.33);

b) tabel centralizator pentru justificarea cheltuielilor de masa (Anexa nr.30);

c) factura fiscala pentru achizitia de produse, cu detalierea produselor achizitionate;

d) pentru toate produsele achizitionate se vor prezenta note de intrare receptie si
bonuri de consum. Toate produsele vor fi achizitionate si consumate in timpul proiectului si
in scopul exclusiv al acestuia;

e) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

e.l. chitanta completata conform prevederilor legale, purtand toate semnaturile /
bon fiscal;

e.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

f) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

f.1. ordin de plata;

f.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente.

CAP.16. Documente justificative pentru categoria ,,Cheltuieli administrative”

Art.171.

(1) Cheltuielile administrative reprezinta cheltuieli cu utilitati (apa curenta, gaze
naturale, energie electrica), convorbiri telefonice.

(2) Cheltuielile administrative efectuate pentru sediul beneficiarului fondurilor
nerambursabile nu sunt considerate eligibile.

(3) Documente justificative:

a) contract incheiat pentru furnizarea utilitatilor, in care se va mentiona clar obiectul
contractului, denumirea proiectului, perioada si locatia de desfasurare a acestuia, valoarea
contractului, modalitatea de plata, termenul de plata, perioada de valabilitate a contractului
care trebuie sa se inscrie in perioada contractului de finantare. Data la care se va incheia
contractul trebuie sa se incadreze in perioada derularii contractului de finantare
nerambursabila;

b) referat de necesitate, aprobat de conducerea structurii beneficiare, purtadnd
semnaturi si nume in clar ale tuturor persoanelor care semneaza Anexa nr.33);

c) factura fiscala. In cazul convorbirilor telefonice, contravaloarea facturilor se
accepta si se deconteaza numai in situatia in care titularul facturilor respective este
beneficiarul fondurilor financiare acordate de municipiul Constanta. Se vor deconta numai

28



convorbirile telefonice efectuate in scopul derularii proiectului. Pentru aceasta, beneficiarul
va prezenta desfasuratorul convorbirilor telefonice, insotit de o declaratie referitoare la
apelurile efectuate in interesul derularii proiectului, care va purta semnatura si numele in
clar al persoanei imputernicite de acesta. Nu se deconteaza abonamentele telefonice in
intregime, ci numai convorbirile telefonice efectuate in scopul proiectului;

d) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

d.1. chitanta completata conform prevederilor legale, purtand toate semnaturile /
bon fiscal;

d.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

e) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

e.1. ordin de plat3;

e.2. extras de cont purtdnd semnatura si stampila bancii emitente;

CAP.17. Documente justificative pentru categoria de cheltuieli ,,Achizitii de bunuri
ce se constituie in obiecte de inventar”

Art.172.

(1) Consideram ca fiind obiecte de inventar bunurile care au fost achizitionate cu o
valoare mai mica de 2.500 lei si au o durata de serviciu mai mica de un an.

(2) Cheltuielile generate de achizitionarea de bunuri care se constituie in obiecte de
inventar se va face numai daca achizitia s-a facut cu acordul expres al autoritatii
finantatoare, acord emis numai dupa ce beneficiarul a demonstrat si justificat intemeiat
necesitatea si oportunitatea acestor achizitii si faptul ca sunt absolut indispensabile
desfasurarii proiectului, in caz contrar conducand la esecul acestuia.

(3) Documente justificative:

a) documente care sa ateste aplicarea prevederilor legale referitoare la achizitiile
publice (detalii se vor regasi in Cap.6 ,Indrumari asupra modului in care se realizeaza
procedura achizitiei directe de produse/servicii/lucrari, potrivit Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare”)

b) contract de prestare de servicii de achizitii (documentul care a stat la baza
tranzactiei) — in cadrul contractului se va mentiona atat valoarea acestuia fara TVA, cat si
cu TVA, in cazul in care prestatorul este platitor al acestei taxe.

c) in cazul in care prestatorul serviciului de inchiriere este asociatie sau fundatie, se
va prezenta copia certificatului de inregistrare fiscal si copia paginilor din statut care arata
obiectul principal de activitate si care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul contractului
de achizitii (in cazul in care achizitia s-a facut prin contract);

d) copia actului de identitate in cazul prestatorului persoana fizica;

e) in cazul in care prestatorul este persoana juridica, se va prezenta copia
certificatului de inregistrare la Registrul Comertului, din care sa reiasa ca detine codul
CAEN (obiectul de activitate principal sau secundar declarat la Oficiul pentru Registrul
Comertului) corespunzator prestarii serviciului care constituie obiectul contractului (in cazul
in care achizitia s-a facut prin contract);

f) proces verbal de predare primire a bunurilor achizitionate, cu mentionarea
explicita a acestora (in cazul in care achizitia s-a facut prin contract), purtdnd semnatura si
numele in clar al persoanelor imputernicite de ambele parti Anexa nr.40);

g) factura fiscala pentru bunurile achizitionate. Se vor trece pe factura toate bunurile
achizitionate, impreuna cu detaliile tehnice ale acestora;

h) pentru toate bunurile achizitionate se vor prezenta: note de intrare receptie,
extrase din registrul contabil referitor la bunurile achizitionate, copii ale balantei pentru a
se vedea daca aceste bunuri au fost date in folosinta, fisa contului 603, bonuri de consum
care se intocmesc la darea in folosinta a bunurilor;

i) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

i.1. chitanta completata conform prevederilor legale, purtand toate semnaturile / bon
fiscal;

i.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

j) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

j.1. ordin de plata;
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j.2. extras de cont purtdand semnatura si stampila bancii emitente.

CAP.18. Documente justificative pentru categoria de cheltuieli ,,Achizitii de bunuri
consumabile”

Art.173.

(1) Bunuri consumabile pot fi considerate urmatoarele: rechizite, obiecte de
papetarie-birotica, filme foto, CD, DVD, orice alte bunuri consumabile necesare desfasurarii
proiectului.

(2) Documente justificative:

a) documente care sa ateste aplicarea prevederilor legale referitoare la achizitiile
publice (detalii se vor regasi in Cap.6 ,Indrumari asupra modului in care se realizeaza
procedura achizitiei directe de produse/servicii/lucrari, potrivit Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare”)

b) contract de prestare de servicii (documentul care a stat la baza tranzactiei) - in
cadrul contractului se va mentiona atat valoarea acestuia fara TVA, cat si cu TVA, in cazul
in care prestatorul este platitor al acestei taxe.

c) In cazul in care prestatorul serviciului este asociatie sau fundatie, se va prezenta
copia certificatului de inregistrare fiscal si copia paginilor din statut care arata obiectul
principal de activitate si care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul contractului de
inchiriere (in cazul in care achizitia s-a facut prin contract);

d) copia actului de identitate in cazul prestatorului persoana fizica;

e) in cazul in care prestatorul este persoana juridica, se va prezenta copia
certificatului de inregistrare la Registrul Comertului, din care sa reiasa ca detine codul
CAEN (obiectul de activitate principal sau secundar declarat la Oficiul pentru Registrul
Comertului) corespunzator prestarii serviciului care constituie obiectul contractului (in cazul
in care achizitia s-a facut prin contract);

f) proces verbal de predare primire a bunurilor achizitionate, cu mentionarea
explicita a acestora (in cazul in care achizitia s-a facut prin contract), purtdand semnatura si
numele in clar al persoanelor imputernicite de ambele parti Anexa nr.40);

g) factura fiscala (interna sau externa) pentru bunurile achizitionate. Se vor trece pe
factura toate bunurile achizitionate, impreuna cu detaliile legate de acestea, respectiv
unitate de masura, cantitate, pret;

h) pentru toate bunurile consumabile achizitionate se vor prezenta: note de intrare
receptie, bonuri de consum pentru materialele achizitionate si consumate;

i) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

i.1. chitanta completata conform prevederilor legale, purtand toate semnaturile / bon
fiscal;

i.2. registru de casa completat conform prevederilor legale;

j) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

j.1. ordin de plata;

j.2. extras de cont purtdnd semnatura si stampila bancii emitente;

CAP.19. Documente justificative pentru categoria de cheltuieli ,,Actiuni de
promovare si publicitate”

Art.174.

(1) Se refera la publicitate in presa scrisa, audiovizuala sau electronica.

(2) Sunt incluse aici urmatoarele actiuni:

a) Creare concept si productie publicitara

a.l. crearea si realizarea conceptului publicitar

a.2. productia efectiva a materialelor publicitare (tiparituri, realizare afise, flyere,
pliante, carti postale, brosuri, bannere, roll-up-uri, mesh-uri, spoturi radio, spoturi TV
etc.);

b) Difuzare materiale promotionale (difuzare spot radio, difuzare spot TV, aparitie
machete presa scrisa, aparitie bannere on-line, diseminare afise si flyere etc.);

c) Concepere si administrare site proiect si pagina de Facebook a proiectului.
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(3) Toate materialele publicitare vor respecta conditiile impuse de finantator.

(4) Toate documentele justificative referitoare la aceasta categorie de cheltuieli vor fi
prezentate intr-un volum separat, formand dosarul de presa.

(5) Cheltuielile cu tipariturile nu pot fi decontate din fondurile financiare
nerambursabile acordate de municipiul Medgidia, dar pot fi acoperite din aportul propriu al
beneficiarului.

(6) Cheltuielile efectuate din contributia proprie vor fi justificate exact la fel ca si cele
efectuate din fondurile financiare nerambursabile acordate de municipiul Medgidia.

(7) In ceea ce priveste dosarul de presa, acesta va fi prezentat, in mod obligatoriu,
impreuna cu documentele aratate mai sus, CD-uri sau DVD-uri care vor contine, sub forma
scanatd, toate documentele prezentate in format fizic in exemplarul original. CD-urile sau
DVD-urile vor fi depozitate astfel incdt pe ambalaj sa se afle trecute datele privind
denumirea proiectului si a beneficiarului fondurilor nerambursabile. De asemenea, pot fi
folosite si alte tipuri de suport electronic de memorie.

(8) Documente justificative:

a) documente care sa ateste aplicarea prevederilor legale referitoare la achizitiile
publice (detalii se vor regasi in Cap.6 ,Indrumari asupra modului in care se realizeaza
procedura achizitiei directe de produse/servicii/lucrari, potrivit Legii nr.98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare”)

b) contract de prestare de servicii (documentul care a stat la baza tranzactiei) - in
cadrul contractului se va mentiona atat valoarea acestuia fara TVA, cat si cu TVA, in cazul
in care prestatorul este platitor al acestei taxe.

c) in cazul in care prestatorul serviciului este asociatie sau fundatie, se va prezenta
copia certificatului de inregistrare fiscal si copia paginilor din statut care arata obiectul
principal de activitate si care trebuie sa fie in concordanta cu obiectul contractului;

d) copia actului de identitate in cazul prestatorului persoana fizica;

e) In cazul in care prestatorul este persoana juridica, se va prezenta copia
certificatului de inregistrare la Registrul Comertului, din care sa reiasa ca detine codul
CAEN (obiectul de activitate principal sau secundar declarat la Oficiul pentru Registrul
Comertului) corespunzator prestarii serviciului care constituie obiectul contractului;

f) proces verbal de receptie finalda a serviciului din care sa reiasa ca serviciile au fost
realizate conform contractelor, purtdnd semnatura si numele in clar al persoanelor
imputernicite de ambele parti (Anexa 35);

g) pentru crearea si realizarea conceptului publicitar se vor prezenta justificari care
sa ateste efectuarea serviciului (machete, inregistrari pe suporturi electronice de memorie;
in functie de materialul conceput si realizat se va prezenta produsul final);

h) pentru aparitia machetelor in presa on-line, aparitia de bannere on-line, pentru
toate prezentarile in mediile on-line se vor aduce print-screen-uri color pentru fiecare
aparitie. Acestea vor cuprinde, in mod obligatoriu, materialul aparut in mediul on-line,
precum si data aparitiei acestuia;

i) pentru aparitia de articole si alte materiale de promovare in presa scrisa tiparita,
se vor prezenta in original publicatiile in care au aparut acestea. Pentru cel de-al doilea
exemplar, al dosarului de presa, se vor prezenta copii color ale publicatiilor. Acestea vor
cuprinde, in mod obligatoriu, materialul aparut, precum si denumirea publicatiei si data
aparitiei;

j) pentru promovarea prin spoturi publicitare (radio, TV, online) se va prezenta un
raport de difuzare in care se vor preciza timpii de difuzare si intervalul orar pe zile (care va
trebui sa fie similar cu angajamentele prevazute in media-planul prezentat in cadrul
propunerii tehnice), precum si inregistrari ale spoturilor, pe CD/DVD sau pe alte tipuri de
suport electronic de memorie. Se va prezenta inregistrarea spoturilor pentru fiecare
aparitie, cu obligatia aparitiei pe ?nregisgrare a datei si orei la care acesta a fost difuzat,
precum si a postului pe care a aparut. In cazul spoturilor difuzate la radio, se va gasi o
modalitate care sa dovedeasca data, ora si postul la care au fost difuzate;

k) in cazul tipariturilor (afise, flyere, pliante, carti postale, brosuri, bannere, roll-up-
uri, mesh-uri etc.), se va prezenta proces verbal de predare primire a acestora, cu
mentionarea explicita a acestora, respectiv denumirea acestora, unitate de masura,
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cantitate, pret, purtand semnatura si numele in clar al persoanelor imputernicite de ambele
parti (Anexa 40);

|) pentru toate tipariturile (afise, flyere, pliante, carti postale, brosuri, bannere, roll-
up-uri, meshuri etc.) se vor prezenta: note de intrare receptie, bonuri de consum, iar
pentru diseminarea acestora se va prezenta o declaratie pe proprie raspundere privind
distribuirea materialelor tiparite in cadrul proiectului sau un tabel cuprinzdnd date
referitoare la distribuirea acestora (distributie cu titlu gratuit);

m) cate un exemplar original din fiecare material tiparit (pentru bannere, mesh-uri,
tiparituri de dimensiuni foarte mari se vor prezenta fotografii color ale acestora);

n) pentru conceperea si administrarea site-ului proiectului si a paginii de Facebook a
proiectului se vor prezenta print-screen-uri zilnice ale acestora, de la ore diferite. Acestea
vor cuprinde, in mod obligatoriu, imagini reprezentative, precum si data si ora aparitiei. De
asemenea, se vor prezenta materiale care sa arate numarul de vizualizari, like-uri, grafice
de vizualizare si orice alte elemente care sa demonstreze ca s-au atins obiectivele asumate
prin media-planul prezentat in cadrul propunerii tehnice;

o) factura fiscala pentru serviciul executat. Se va specifica pe factura: obiectul
contractului, numarul si data contractului, denumirea proiectului, perioada de desfasurare a
acestuia, precum si perioada pentru care se efectueaza plata. In cazul facturii fiscale pentru
tiparituri, se vor trece pe factura si toate tipariturile, impreunda cu detaliile legate de
acestea, respectiv unitate de masura, cantitate, pret etc.;

p) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii in numerar:

p.1. chitanta completata conform prevederilor legale, purtand toate semnaturile;

p.2. bon fiscal, daca este cazul;

p.3. registru de casa completat conform prevederilor legale

r) documente care atesta efectuarea platii in cazul platii prin virament bancar:

r.1. ordin de plata;

r.2. extras de cont purtand semnatura si stampila bancii emitente;

s) pentru a demonstra respectarea prevederilor propunerii tehnice, care face parte
integranta contractul de finantare nerambursabila, beneficiarul fondurilor va prezenta:

s.1. inregistrari integrale, pe suporturi electronice de memorie, in cazul in care
proiectul contine spectacole de orice fel;

s.2. inregistrari partiale, pe suporturi electronice de memorie, ale momentelor
mentionate in propunerea tehnica (cu exceptia celor prevazute la pct.s.1.).

s) Materialele de informare si promovare se vor solicita prin catetul de sarcini in functie de
complexitatea, importanta si amploarea evenimentului.

CAP.20. Modalitati de plata

Art.175.

Modalitatile de decontare a sumelor cheltuite pentru realizarea proiectului, asa cum
au fost ele prevazute in propunerea financiara, se vor desfasura dupa cum urmeaza:

(1) Justificarea transei I ( lei inclusiv TVA - 30% din valoarea totala a
contractului) - cheltuirea transei I va fi demonstrata de catre beneficiar prin depunerea de
documente justificative (contracte, facturi, documente care sa ateste efectuarea platii si
raport financiar).

(2) Documentele depuse de beneficiar pentru justificarea transei I vor fi verificate si
validate de autoritatea finantatoare in termen de maximum 10 zile lucratoare de la
depunerea acestora.

(3) Odata cu depunerea documentelor aferente transei II, se vor depune si
documentele care sa justifice cheltuirea aportului propriu al beneficiarului. Exceptie fac
documentele care atesta plata sumelor datorate tuturor organismelor de gestiune colectiva
a drepturilor de autor si conexe (de exemplu: UCMR-ADA, UPFR, CREDIDAM si altele, in
functie de situatie), organisme care functioneaza potrivit legislatiei in vigoare si care deriva
din prevederile Legii nr.8/1996, privind drepturile de autor si drepturile conexe, cu
completarile si modificarile ulterioare, precum si cele ce deriva si din alte prevederi legale
de aceeasi natura (referitor la muzica, texte si altele) nu se vor deconta din fonduri
financiare nerambursabile. Acestea vor putea fi acoperite din aportul propriu al
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beneficiarului sau din alte fonduri proprii. Comunicarea cu organismele mentionate mai sus
si intocmirea intregii documentatii care sta la baza calcularii si achitarii acestor taxe cad in
totalitate in sarcina organizatorului evenimentului, Municipiul Medgidia exonerdndu-se din
acest punct de vedere de orice raspundere. Beneficiarul fondurilor nerambursabile are
obligatia ca, inainte de inceperea desfasurarii proiectului, sa prezinte la autoritatea
finantatoare toate documentele (cereri, solicitari, autorizatii, licente, chitante, OP-uri etc)
care atesta plata sumelor la care se face referire in acest articol. Nerespectarea acestei
obligatii va atrage dupa sine, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, intreruperea
desfasurarii proiectului de catre organismele de gestiune colectiva a drepturilor de autor si
conexe mentionate mai sus.

(4) In cazul in care, in perioada de verificare specificata la alin (2), autoritatea
finantatoare constata nereguli in dosarul de justificare (documentatie incompleta, redactata
eronat etc.), aceasta va instiinta beneficiarul prin adresa scrisa asupra acestor erori,
solicitand remedierea lor intr-o perioada limita, sau va inapoia beneficiarului intreaga
documentatie, insotita de adresa scrisa, prin care i se va solicita acestuia sa revina, intr-un
termen limita, cu documentatia intocmitd potrivit ordinii si prevederilor din legislatia in
vigoare si din prezentul regulament. In aceasta situatie, perioada de verificare specificata la
alin (2) se intrerupe, urmand a se relua de la inceput in momentul in care beneficiarul
prezinta remedierile solicitate. In cazul in care beneficiarul considera ca nu are posibilitatea
sau nu doreste sa completeze sau sa corecteze documentele respective, acesta va trebui sa
depuna la sediul autoritatii finantatoare o adresa in care sa specifice acest lucru. In aceasta
situatie, precum si in situatia in care nu prezinta remedierile solicitate in termenul limita
acordat, nu i se va elibera transa a II-a din finantarea nerambursabila.

(5) Documentatia la care se face referire la alin (1) din prezentul articol se va depune
de catre beneficiar la sediul autoritatii finantatoare, in mod obligatoriu in interiorul perioadei
de derulare a contractului de finantare nerambursabila.

(6) Ulterior validarii dosarului depus pentru justificarea sumei incasate ca transa I,
beneficiarul va elibera factura pentru transa a II-a, virarea sumei urmand a se efectua in
termen de 3 zile lucratoare de la inregistrarea la sediul autoritatii finantatoare a facturii
emise de catre beneficiar.

(7) Justificarea transei a II-a ( lei inclusiv TVA - 30% din valoarea totala a
contractului) - cheltuirea transei a II-a va fi demonstrata de catre beneficiar prin depunerea
de documente justificative (contracte, facturi, documente care sa ateste efectuarea platii,
raport financiar, raport final de activitate, dosar de presa, alte documente relevante).

(8) Beneficiarul fondurilor financiare nerambursabile este obligat sa depuna la sediul
autoritatii finantatoare documentatia mentionata la alin (7) din prezentul articol, in termen
de cel mult 30 de zile de la incheierea derularii contractului.

(9) Autoritatea finantatoare nu va elibera beneficiarului ultima transa a finantarii
nerambursabile mai finainte de validarea raportului final de activitate si a raportului
financiar.

(10) Verificarea dosarului de decont se va efectua la un termen ulterior fata de
momentul depunerii acestuia la Primaria municipiului Medgidia, termen ce va fi comunicat
de reprezentantii autoritatii finantatoare, dar nu mai tarziu de 30 zile.

(11) Odata cu acest termen comunicat de reprezentantii autoritatii finantatoare
incepe perioada de verificare a dosarului de decont, perioada care va dura 30 de zile
lucratoare.

(12) In timpul acestei perioade de 30 de zile lucratoare rezervata verificarii dosarului
de decont, dar numai in conditiile in care se constata ca documentatia este completa si
intocmita corect si respecta toate regulile impuse de autoritatea finantatoare, se poate
proceda la validarea raportului final de activitate si a raportului financiar.

(13) In cazul in care, in timpul verificarii documentatiei justificative, autoritatea
finantatoare constata ca lipsesc documente justificative sau ca cele prezentate sunt
incomplete sau incorect intocmite, isi rezerva dreptul sa inainteze catre beneficiar o adresa
in care va specifica toate deficientele constatate si toate remedierile solicitate. Tot prin
aceasta adresa va acorda beneficiarului un termen limita exprimat in zile lucratoare (termen
care curge de la data comunicarii adresei catre Beneficiar) pentru completarea sau
corectarea documentatiei justificative depuse.
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(14) In acest moment, perioada de verificare a dosarului de decont mentionatd
anterior (de 30 de zile lucratoare) se intrerupe, urmand a se relua de la inceput in
momentul TQ care sunt prezentate documentele justificative solicitate.

(15) In cazul in care beneficiarul considera ca nu are posibilitatea sau nu doreste sa
completeze sau sa corecteze documentele respective, acesta va trebuiAsé depuna la sediul
autoritatii finantatoare o adresa in care sa specifice acest lucru. In aceasta situatie,
cheltuielile care nu vor fi justificate prin documente vor fi considerate neeligibile si, ca
urmare, vor fi excluse din suma ramasa de plata din ultima transa sau, in cazul in care
suma datoratda este mai mare decat cea ramasa de plata din ultima transa, se va solicita
returnarea acesteia.

(16) Daca beneficiarul constata, in mod justificat, ca termenul limita de completare a
documentatiei este prea scurt, poate solicita autoritatii finantatoare prelungirea acestuia, iar
aceasta, in functie de motivatiile prezentate, va aproba sau nu prelungirea solicitata. La fel
se va intampla si in cazul prezentat la alin (4) din prezentul articol.

(17) In cazul in care, pana la expirarea termenului limita exprimat in zile lucratoare
de la data comunicarii adresei catre beneficiar, beneficiarul nu depune documentele
solicitate mai sus, verificarea documentatiei justificative va fi considerata incheiata,
cheltuielile stabilite ca fiind eligibile pana la acest moment vor fi inaintate la plata, iar cele
neeligibile vor fi respinse.

(18) Aceeasi procedura va fi aplicata si in situatia in care beneficiarul depune o
adresa in care specifica faptul ca nu are posibilitatea sau nu doreste sa completeze
documentatia conform cerintelor sau sa corecteze datele considerate incomplete existente
in documentele nominalizate.

(19) In cazul in care beneficiarul depune documentele solicitate in termenul
considerat limita, exprimat in zile lucratoare de la data comunicarii adresei catre beneficiar,
dupa expirarea acestui termen dosarul va fi reanalizat, documentele depuse vor fi verificate
si se va stabili eligibilitatea si oportunitatea cheltuielilor efectuate si justificate prin aceste
documente, iar cheltuielile considerate eligibile vor fi inaintate la plata.

(20) Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificari, atat in perioada
derularii contractului de finantare nerambursabila, cat si ulterior validarii celor doua
rapoarte, in scopul completarii dosarului finantarii nerambursabile, dar nu mai tarziu de 3
luni de la validarea raportului final de activitate si a raportului financiar. In cazul in care
Finantatorul constata cheltuieli suplimentare sau nejustificate, acesta are dreptul sa
respinga aceste cheltuieli urmand ca acestea sa fie suportate exclusiv de catre Beneficiar.

(21) In situatia in care se constata ca exista cheltuieli neeligibile sau cheltuieli care
nu se incadreaza in categoriile nominalizate de beneficiar in cadrul propunerii financiare,
acestea se vor retine din suma ramasa de plata in cadrul ultimei transe, care, astfel, se va
diminua cu valoarea considerata neeligibila si refuzata la plata. Ca urmare, se va considera
ca aceste cheltuieli au fost efectuate din alte fonduri ale beneficiarului decéat finantarea
nerambursabila sau aportul propriu.

(22) In situatia in care se constata ca s-a cheltuit mai putin decat suma alocata prin
transa II sau ca exista cheltuieli care nu sunt justificate prin documente, se va considera ca
suma justificata din transa II nu contine si aceasta valoare care ramane, astfel, la dispozitia
beneficiarului. Acest lucru inseamna ca din suma ramasa si necheltuita din transa II ,
beneficiarul este obligat sa faca o parte din platile care ramasesera restante si urmau sa fie
achitate din ultima transa. Beneficiarul este obligat sa faca acest lucru inainte de a emite
factura pentru restul de suma pe care il va avea de primit din ultima transa. Dupa ce va
face aceste plati, beneficiarul este obligat sa aduca dovada platii acestora. In acest
moment, documentele depuse vor fi verificate.

(23) Dupa incheierea verificarii dosarului de decont, beneficiarului i se va elibera o
adresa in care i se va comunica suma ce a ramas sa o incaseze din ultima transa si pentru
care trebuie sa elibereze factura fiscala.

(24) Dupa ce i se vireaza banii, beneficiarul este obligat sa faca platile restante si, in
termen de 10 de zile calendaristice, sa prezinte autoritatii finantatoare dovada efectuarii
acestora.

(25) In acelasi timp cu justificarea efectuarii platilor se va prezenta si un raport
financiar in care se va prezenta situatia reala a sumelor cheltuite, pe categorii de cheltuieli.
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(26) Documentele justificative prezentate in dosarul de decont vor fi verificate de
autoritatea finantatoare si, in cazul in care se constatda incorectitudini se solicita
beneficiarulyi, in scris, corectarea lor.

(27) In situatia in care exista cheltuieli efectuate in plus, depasindu-se suma alocata
pe fiecare categorie de cheltuieli sau suma totala contractata, acestea nu se vor deconta din
fonduri financiare nerambursabile sau din aportul propriu, cazand in totalitate in sarcina
Beneficiarului.

(28) Nerespectarea de catre beneficiar a oricareia dintre obligatiile asumate prin
contractul de finantare nerambursabild atrage obligarea acestuia la restituirea partiala sau
integrala a sumelor primite.

(29) In cazul in care dosarul de decontare nu cuprinde toate documentele solicitate
de Autoritatea Finantatoare, indiferent de gradul de importanta al acestora, cheltuiala
provenita din contractul cu documentatie incompleta va fi respinsa la plata.

(30) In orice moment al analizarii documentatiei justificative, chiar daca au fost
acordate sumele aferente transelor stabilite prin contract ca urmare a aplicét:ii vizei CFP,
autoritatea finantatoare are dreptul de a relua verificarea dosarului justificativ. In situatia in
care constata nereguli aferente cheltuielilor deja efectuate si pentru care deja s-au
prezentat documente, Finantatorul are dreptul sa respinga aceste cheltuieli, Beneficiarul
fiind obligat la restituirea sumelor considerate neeligibile.

(31) Beneficiarul va restitui sumele reprezentand plati necuvenite din finantarea
municipiului Medgidia in termenul acordat de finantator, in caz contrar, beneficiarul fiind
obligat la plata dobéanzii legale, calculata la sumele acordate, in conformitate cu prevederile
contractuale, in conditiile legii.

(32) In nici o situatie, suma totala platita beneficiarului nu poate sa depaseasca
valoarea finantarii stabilita prin contractul de finantare nerambursabild, chiar daca costurile
eligibile totale reale depasesc costurile eligibile totale estimate.

CAP.21. Dispozitii legate de controalele efectuate de catre organele abilitate (CFI,
CFP, Curtea de Conturi)

Art.176.

(1) Beneficiarul fondurilor nerambursabile este obligat sa restituie sumele incasate
necuvenit si foloasele realizate aferente acestor sume, stabilite ca atare in urma
controalelor organelor abilitate (C.F.I., C.F.P., Curtea de Conturi), in termen de 7 zile de la
data instiintarii.

(2) Contractele de finantare nerambursabilda vor prevedea, sub sanctiunea nulitatii,
calitatea Curtii de Conturi de a exercita controlul financiar asupra derularii activitatii
nonprofit finantate din fondurile publice.

(3) Ca urmare, este obligatoriu ca toate deciziile Curtii de Conturi sa fie puse in
aplicare.

(4) In cazul in care pand la finalizarea verificdrii dosarului de decont intervine
controlul Curtii de Conturi, verificarea va fi intrerupta pana la momentul transmiterii
raportului incheiat de aceasta.

(5) Decontul final se va realiza exclusiv in functie de deciziile mentionate in raportul
Curtii de Conturi.

CAP.22. Obligatiile beneficiarului in perioada de implementare a proiectului

Art.177.

(1) Sa respecte informatiile pe care le-a prezentat in propunerea tehnica si in
propunerea financiara care, odata acceptate de comisia de selectie, vor face parte
integranta din contractul de finantare, respectand conditiile prevazute in acesta;

(2) Sa furnizeze autoritatii finantatoare, in termenul stabilit, orice informatie cu
privire la derularea proiectului, pe care acesta o solicita;

(3) Sa distribuie gratuit materialele de promovare si/sau publicitate realizate in
cadrul proiectului si sa dovedeasca modalitatea de distribuire a acestora;
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(4) Sa aplice prevederile legislatiei referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de
servicii, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru achizitionarea de bunuri si servicii
si sa prezinte documentatia aferenta autoritatii finantatoare.

(5) Nu sunt admise abateri de la procedurile stabilite de acest act normativ.

CAP.23. Prevederi referitoare la modificarea contractului de finantare

Art.178.

Modificarea contractului de finantare se face numai cu acordul partilor, materializat
intr-un act aditional, orice alta forma fiind nula.

Art.179.

In cazul in care beneficiarul solicita modificarea prevederilor contractuale, acesta va
depune catre autoritatea finantatoare un document in acest sens.

Art.180.

In situatia in care Finantatorul nu aproba solicitarea, acesta este obligat ca in termen
de 3 zile lucratoare sa instiinteze Beneficiarul de decizia luata.

Art.181,

In cazul in care beneficiarul nu poate sa respecte prevederile contractului de
finantare nerambursabila, acesta va informa autoritatea finantatoare in scris in legatura cu
situatia intervenita, solicitand aprobarea modificarii acestuia, prezentand in mod detaliat
modificarile dorite si oferind, totodata, si documentele justificative care sa dovedeasca si sa
motiveze aspectele precizate in informare.

Art.182.

In baza acestora, autoritatea finantatoare va lua decizia de a aproba sau nu
solicitarea beneficiarului.

Art.183.

Neaprobarea de catre autoritatea finantatoare a solicitarii de modificare poate avea
ca efect inclusiv retragerea finantarii pentru proiectul respectiv, cu obligatia beneficiarului
de a returna sumele avansate de municipiul Medgidia din finantarea aprobata.

Art.184.

Prin modificarea unilaterala a contractului de finantare, beneficiarul isi asuma riscul
nerespectarii obligatiilor sale contractuale, sub sanctiunile prevazute de acesta.

Art.185.

Orice depasire a valorii estimate a proiectului va fi suportata integral de catre
beneficiar din alte resurse financiare decat finantarea nerambursabila acordata de
municipiul Medgidia sau decat aportul propriu al beneficiarului.

Art.186.

Orice modificare, de orice fel, adusa contractului de finantare nu poate conduce la
majorarea valorii totale a finantarii solicitate de la autoritatea finantatoare si nu trebuie sa
duca, in nici un fel, la alterarea complexitatii si calitatii proiectului.

Art.187.

(1) In cazul in care, din motive independente de vointa Beneficiarului, manifestarile
incluse in proiect nu pot fi sustinute la data stabilita, Beneficiarul este obligat sa anunte, de
indata, Finantatorul prin solicitare justificata, scrisa sau in format electronic, prin care sa
ceara acordul acestuia referitor la modificarile aparute, acord ce va fi emis in maximum 3
zile lucratoare.

(2) Cu acordul prealabil al Finantatorului, manifestarile nesustinute pot fi
reprogramate si redistribuite pe perioada de desfasurare a proiectului, la o data ulterioara
stabilita de comun acord.

(3) In cazul in care, din motive independente de vointa Beneficiarului, una sau mai
multe manifestari nu au fost sustinute si nici nu pot fi reprogramate, din valoarea
contractului se va scadea suma aferenta reprezentatiei ce nu a fost sustinuta.

(4) Modificarile, de orice natura ar fi ele, nu pot conduce la majorarea valorii totale a
finantarii solicitate de la Finantator.

(5) Orice depasire a valorii estimate a proiectului va fi suportata integral de catre
Beneficiar, din alte resurse financiare decat aportul propriu al acestuia.
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(6) In nicio altd situatie, propunerea tehnicd nu va fi modificat3.
Art.188.
Propunerea financiara nu poate fi modificata sub nicio forma.
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